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Sarajevo, februar 2016. godine



Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHuCTapCcTBO 010paHe

Na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/02 i 102/09) i ¢lana 13.
stav (2) Zakona o odbrani Bosne i Hercegovine (""Sluzbeni glasnik BiH", br. 88/05), donosim

INSTRUKCIJU
za izradu dokumenta politika
u Ministarstvu odbrane i OruZanim snagama Bosne i Hercegovine

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)
Instukcijom za izradu dokumenta politika u Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Instrukcija) utvrduju se odredenje dokumenta politika iz oblasti
odbrane, sistem politika iz oblasti odbrane, osnove i nosioci izrade, struktura i osnove sadrzaja,
te procedure, pravila i postupci u izradi i koriStenju politika iz oblasti odbrane.

Clan 2.
(Primjena i rodna jednakost)

(1) Instrukcija se primjenjuje u Ministarstvu odbrane Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Ministarstvo odbrane) i Oruzanim snagama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: OruZane
snage) na politike koje izraduju i koriste ove institucije, ukljuéujuci politike 1 priloge za
izradu politika Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: BiH).

(2) lzrazi za nosioce duznosti koriSteni u ovoj Instrukciji u gramatickom muskom rodu odnose
se na prirodni muski i zenski rod lica.

Clan 3.
(Definicije)
U smislu ove Instrukcije, koriSteni pojmovi imaju sljedece znacenje:

a) politika iz oblasti odbrane (u daljem tekstu: politika) je opéi konceptualni dokument
sistema odbrane deklarativne naravi kojim se za sistem odbrane BiH, njegove podsisteme i
druge oblasti definiraju i iskazuju aspekti od znacaja za njihovo uredenje i razvoj, i to:

1) nacela na kojima se zasnivaju i ciljevi koji se zele postici,

2) opredjeljenja i pravci djelovanja - pristup rjeSavanju problema, odluka o odabiru opcija i
nacin ostvarenja ciljeva,

3) vizija razvoja i zeljene sposobnosti,

4) odgovornosti struktura sistema odbrane za ostvarenje politike,

5) drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj odredene oblasti.

b) sistem politika iz oblasti odbrane (u daljem tekstu: sistem politika) je skup medusobno
interaktivnih politika koje se izraduju i koriste u odbrambenom sistemu BiH,

¢) hijerarhija politika je poredak kojim se definira nivo i redoslijed primjene politika kao
osnove za izradu novih i azuriranje postojecih politika u sistemu politika,

d) prilog za izradu politike (u daljem tekstu: prilog za politiku) je dokument koji se priprema
za potrebe izrade nove i aZuriranja postojece politike,
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e) izrada politike je proces kreiranja politike kroz provodenje procedure i postupaka u skladu
sa Uputstvom o proceduri izrade dokumenata sistema odbrane, broj: 06-02-2-4042/11 od
07.07.2011. godine (u daljem tekstu: Uputstvo), Uputstvom o izmjenama i dopunama
Uputstva o proceduri izrade dokumenata sistema odbrane, broj: 06-02-2-1263/13 od
22.03.2013. godine (u daljem tekstu: Uputstvo o izmjenama i dopunama Uputstva) i ovom
Instrukcijom,

f) aZuriranje politike je postupak izmjena, dopuna ili izmjena i dopuna postojece politike pod
istim ili novim nazivom radi aktueliziranja njenog sadrzaja, revidiranja prijasnjih ili
iskazivanja novih aspekata od znacaja za uredenje i razvoj tretirane oblasti, a kao rezultat
nastalih promjena ili procesa pracenja i vrijednovanja provodenja politike,

g) nosilac/nosioci izrade politike su strukture odgovorne za izradu i azuriranje politika i
priloga za politike u skladu sa nadleznostima,

h) donosilac/donosioci politika su institucije i nosioci duznosti u institucijama nadlezni za
usvajanje, donosenje ili odobravanje politika,

1) nadlezne institucije BiH su Parlamentarna skupstina BiH, Predsjednistvo BiH i Vijece
ministara BiH,

J) politike BiH su politike ¢iji su donosioci nadlezne institucije BiH,

k) politike Ministarstva odbrane su politike koje izraduju organizacijske jedinice Ministarstva
odbrane i donosi ministar odbrane BiH (u daljem tekstu: ministar odbrane),

l) politike Zajednickog Staba su politike koje izraduje Zajednicki stab Oruzanih snaga BiH (u
daljem tekstu: Zajednic¢ki $tab) i odobrava nacelnik Zajednic¢kog Staba.

POGLAVLJE I1. SISTEM POLITIKA 1Z OBLASTI ODBRANE

Clan 4.
(Struktura sistema politika)
Sistem politika ¢ine:
a) politike BiH,
b) politike Ministarstva odbrane,
c) politike Zajednickog Staba.

Clan 5.
(Politike BiH)
Politike BiH iz oblasti odbrane ¢ine:
a) Sigurnosna politika BiH,
b) Odbrambena politika BiH,
c) druge politike BiH iz oblasti odbrane ili koje imaju uticaja na oblast odbrane.

Clan 6.
(Politike Ministarstva odbrane)
(1) Politike Ministarstva odbrane se izraduju radi izvrSenja zakonskih nadleznosti, a iste ¢ine:
a) politike podsistema odbrambenog sistema,
b) politike funkcionalnih sistema odbrane i politike operativnih sistema odbrane,
c) izvedene politike.
(2) Politike podsistema odbrambenog sistema su:
a) Politika odbrambenog planiranja,
b) Politika upravljanja odbrambenim resursima.
(3) Politike funkcionalnih sistema odbrane tretiraju oblast funkcionalne nadleznosti
organizacijskih jedinica Ministarstva odbrane i u pravilu u nazivu sadrZe ili odraZavaju
funkcionalnu oblast na koju se donose i u kojoj predstavljaju ,,krovnu* politiku.
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(4) Politike operativnih sistema odbrane ¢ine politike iz oblasti operacija, upravljanja snagama,
organizacije, administracije, osoblja, obuke, opremanja i upotrebe Oruzanih snaga, te drugih
operativnih oblasti po potrebi.

(5) lzvedenim politikama se detaljnije razraduju pojedine oblasti iz politika podsistema
odbrambenog sistema i politika funkcionalnih i operativnih sistema odbrane, radi uredenja i
razvoja odbrambenog sistema BiH u cjelini, njegovih pojedinacnih oblasti i elemenata.

Clan 7.
(Politike Zajednickog Staba)
Politike Zajednickog $taba se izraduju u skladu sa zakonskim nadleznostima kao podrska
direktivama i naredenjima koje izdaje ministar odbrane.

Clan 8.
(Hijerarhija politika)
(1) Hijerarhija u sistemu politika utvrdena je ¢lanom 4. ove Instrukcije.
(2) Hijerarhija politika Ministarstva odbrane utvrdena je ¢lanom 6. stav (1) ove Instrukcije.
(3) Politike Ministarstva odbrane istog nivoa u hijerarhiji politika jednakog su znacaja,
medusobno su interaktivne i koriste se kao osnova za izradu i azuriranje politika istog ili
nizeg nivoa u hijerarhiji politika.

POGLAVLJE I11. OSNOVE I NOSIOCI IZRADE POLITIKA

Clan 9.
(Osnove za izradu politika)
Osnove za izradu politika utvrdene su Uputstvom, a blize ukljucuju:

a) Ustav, zakone i druge pravne propise - opc¢e i pojedina¢ne pravne akte, politike i druge
dokumente nadleznih institucija BiH,

b) propise, politike i druge dokumente ministra odbrane,

¢) medunarodne obavezujuce akte i medunarodne akte vezane za ispunjavanje obaveza BiH na
osnovu Clanstva ili kandidature za c¢lanstvo u sigurnosnim, odbrambenim i drugim
medunarodnim organizacijama,

d) ostale relevantne propise i dokumente.

Clan 10.
(Nosioci izrade politika i odgovornosti)
(1) Nosioci izrade politika su organizacijske jedinice Ministarstva odbrane i Zajednicki Stab.
(2) Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane su u skladu sa nadleznostima nosioci izrade:

a) prijedloga politika BiH i priloga za politike BiH, pri ¢emu je Sektor za politiku i planove
nosilac izrade priloga za Sigurnosnu politiku BiH, prijedloga Odbrambene politike BiH i
ucesnik u utvrdivanju konaénih prijedloga i priloga Ministarstva odbrane za sve politike
BiH iz oblasti odbrane,

b) politika podsistema odbrambenog sistema, pri ¢emu je Sektor za politiku i planove
nosilac izrade Politike odbrambenog planiranja, a Sektor za finansije i budZet nosilac
izrade Politike upravljanja odbrambenim resursima,

c) politika funkcionalnih sistema odbrane i politika operativnih sistema odbrane,

d) izvedenih politika,

e) priloga za politike Ministarstva odbrane i Zajedni¢kog Staba.

(3) Zajednicki $tab je nosilac izrade:
a) politika Zajednickog Staba,
b) priloga za politike BiH i politike Ministarstva odbrane.
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4)

Nosioci izrade politika iz svoje nadleznosti:

a) osiguravaju izradu i azuriranje politika u utvrdenoj proceduri, te njihovo upucivanje
donosiocima politika na usvajanje, donosenje ili odobravanje,

b) osiguravaju usaglaSenost politika i priloga za politike sa vaze¢im propisima i politikama
u sistemu politika u oblasti odbrane,

c) pribavljaju misljenja, podatke i priloge za politike, vrSe konsultacije i saraduju sa ostalim
organizacijskim jedinicama Ministarstva odbrane, Zajednickim Stabom 1 drugim
potrebnim strukturama u postupku izrade novih ili azuriranja postojecih politika.

POGLAVLJE IV. STRUKTURA | OSNOVE SADRZAJA POLITIKE

1)

Clan 11.

(Struktura politike)
Strukturu politike Cine sljede¢i elementi, prikazani na primjeru izrade politike iz Priloga 1.
ove Instrukcije:
a) naslovna stranica,
b) stranica sa podacima o prethodnim verzijama/aZuriranju dokumenta,
¢) stranica sa pregledom sadrzaja,
d) tematski dio,
e) prilozi.

(2) Naslovnu stranicu politike Cine:

3)

(4)

()

a) memorandum institucije donosioca politike sa grbom BiH,

b) natpis sa nazivom politike,

¢) natpis o mjestu, mjesecu i godini donoSenja politike.

Stranicu sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta, koja se uvrsStava

izmedu naslovne i stranice sa pregledom sadrzaja u slu¢aju azuruiranja politike, Cine:

a) oznaka vazecée verzije politike (pravougaonik sa tekstom ,,V-x“ sa sljede¢im znaéenjem -
»V*“ vazeca verzija politike i ,,x* njen rastuci hronoloski broj),

b) natpis “PODACI o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta” ispod kojeg se
postavlja tabela sa hronoloSkim podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta
(hronoloski broj verzije, naziv, broj i datum donosenja).

Stranicu sa pregledom sadrzaja politike Cine:

a) natpis "SADRZAJ",

b) natpisi "POGLAVLJE" sa rednim rimskim brojevima i nazivima poglavlja politike i
tacaka unutar poglavlja, te brojevima stranice na kojima se isti nalaze,

¢) natpisi o prilozima politike sa rednim brojevima i nazivima priloga, te brojevima stranice
na kojima prilozi nalaze.

Tematski dio politike Cine sljedeci elementi:

a) uvodni dio:

1) memorandum institucije donosioca politike sa grbom BiH,
2) preambula,
3) natpis sa nazivom politike,
4) poglavlje o opéim odredbama,
5) poglavlje o definicijama (opciono),
b) glavni dio:
1) poglavlje o nacelima i ciljevima,
2) poglavlje/poglavlja koja tretiraju konkretnu oblast,
3) poglavlje o odgovornostima,
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(6)

1)
@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

¢) zavrsni dio:

1) poglavlje o prelaznim i zavrsnim odredbama ili 0 zavrsnim odredbama,

2) natpis o protokolskom broju, mjestu i datumu donosenja politike,

3) natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donosioca politike.
Priloge politike Cine tekstovi i prikazi koji se zbog prakticnih razloga, opseznosti ili
posebnog nacina iskazivanja prilazu uz politiku kao njen integralni dio.

Clan 12.
(Osnove sadrzaja politike)
SadrZaj politika razraduje se u poglavljima tematskog dijela na nacin prikazan na primjeru
izrade politike iz Priloga 1. ove Instrukcije.
Tematski dio politike obavezno sadrzi sljedeca poglavlja:
a) "OPCE ODREDBE" (uvodni dio),
b) "NACELA I CILJEVI" (glavni dio),
¢) najmanje jedno poglavlje koje tretira konkretnu oblast (glavni dio),
d) "ODGOVORNOSTI" (glavni dio),
e) "PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" (zavrni dio).
U poglavlju "OPCE ODREDBE" po ta¢kama se navode i razraduju:
a) svrha (u koju svrhu se donosi politika),
b) cilj (cilj/ciljevi koji se zele postici politikom),
c) primjenjivost (na koga se politika primjenjuje),
d) reference (normativna i druga dokumenta za razvoj ili na kojima se politika temelji).
U poglavlju "NACELA I CILJEVI" po tatkama se navode, definiraju i razraduju nadela na
kojima se zasniva konkretna oblast i ciljevi koji se u istoj Zele ostvariti, kao i druga
razmatranja po potrebi.
U obaveznom poglavlju koje tretira konkretnu oblast i ostalim poglavljima glavnog dijela
politike, podijeljenim po tackama, detaljno se razraduju nacela, ciljevi, opredjeljenja, pravci
djelovanja, vizija razvoja, zeljene sposobnosti i drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj
oblasti tretirane politikom.
U poglavlju "ODGOVORNOSTI" po tatkama se definiraju odgovornosti struktura sistema
odbrane za ostvarenje iskazanih nacela, ciljeva, opredjeljenja, pravaca djelovanja, vizije
razvoja, Zeljenih sposobnosti i drugih aspekata od znaCaja za uredenje i razvoj oblasti
tretirane politikom.
U poglavlju "PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" po
tatkama se navode i razraduju sljedece odredbe:
a) azuriranje (obavezno se navode nosioci i vremenski period pregleda i azuriranja
politike),
b) stavljanje van snage (po potrebi se navodi stavljanje van snage postojece politike),
c¢) druge prelazne i zavrdne odredbe (navode se po potrebi),
d) stupanje na snagu (obavezno se navodi vremenska odrednica o stupanju politike na
snagu).

Prilikom utvrdivanja redoslijeda poglavlja u politici obavezno se kao prvo poglavlje
numerise "OPCE ODREDBE", predzadnje "ODGOVORNOSTI" i zadnje "PRELAZNE I
ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE", dok se redoslijed ostalih poglavlja
utvrduje u zavisnosti od naina prezentacije oblasti koju tretrira politika uz preporuku
koriStenja redoslijeda navedenog u stavu (2) ovog ¢lana, pri ¢emu se prema potrebi iza
poglavlja "OPCE ODREDBE" mogu uvrstiti poglavlja "DEFINICIJE" i "UVOD".
Prilozima politike, tekstovima i prikazima, detaljnije se razraduje, dopunjava ili objaSnjava
tematski dio politike.
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POGLAVLJE V. PROCEDURE, PRAVILA | POSTUPCI IZRADE POLITIKA

Clan 13.
(Osnovne procedure i pravila)

Procedura i pravila iniciranja i izrade politika utvrdeni su Uputstvom i Uputstvom o izmjenama i
dopunama Uputstva, a bliza pravila i postupci u izradi i koristenju politika utvrdeni su ovom
Instrukcijom, ukljucujuéi prijedloge politika BiH i priloge za politike BiH ukoliko nije drugacije
utvrdeno od strane nadleznih institucija BiH.

1)

(2)

3)

(4)
()

1)

(2)
3)

(4)
()

(6)
)
(8)
©)

Clan 14.

(Iniciranje izrade)
Iniciranje izrade ili aZzuriranja politika vrsi se putem Inicijalnog akta za izradu ili aZzuriranje
dokumenata sistema odbrane (u daljem tekstu: Inicijalni akt), ¢iji je primjer izrade prikazan
u Prilogu 2. ove Instrukcije.
Za prijedloge politika BiH, Ministarstvo odbrane dostavlja Inicijalni akt na saglasnost
nadleznim institucijama BiH u zavisnosti od politike Cija se izrada ili azuriranje inicira, pri
¢emu forma Inicijalnog akta moze biti prilagodena u dijelu opisa sadrzaja politike.
Za politike Ministarstva odbrane i Zajednickog Staba, nosioci izrade politika dostavljaju
Inicijalni akt na saglasnost ministru odbrane, odnosno nacelniku Zajednickog Staba u
zavisnosti od politike ¢ija se izrada ili aZzuriranje inicira.
Po dobivanju saglasnosti na Inicijalni akt, realizira se izrada ili azuriranje politike.
Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane i Zajednicki $tab mogu dostaviti nosiocima
izrade politika inicijativu za izradu nove ili azuriranje postojece politike obrazlozenu prema
tezama iz Inicijalnog akta, nakon ¢ega nosioci izrade politike cijene inicijativu i po
utvrdivanju njene opravdanosti provode postupak izrade ili azuriranja politika.

Clan 15.

(Pisanje i tehnika izrade)
Politike se izraduju jednostrano na papiru formata A4 bijele boje sa vertikalnom
orijentacijom stranica, a u slucaju obimnosti ili potreba uredenja i koriStenja mogu biti
izradivane i dvostrano pocevsi od tematskog dijela.
Tekst politike mora biti jezicki i terminoloski ispravan i jasan, dosljedan, potpun, precizan i
podijeljen po logickim cjelinama.
Tekst se pise horizontalno orijentiran, crnom bojom, font Times New Roman 12 pt (point
type - standardna mjerna jedinica za veli¢inu fonta i rastojanje karaktera) sa jednostrukim
proredom i obostranim poravnanjem, izuzev u slu¢ajevima utvrdenim ovom Instrukcijom.
U tekstu politike ne koriste se ,,fusnote”, ,,endnote” i druge reference, kao ni tekst pisan
kurzivom, podvucen ili boldiran, izuzev u slu¢ajevima utvrdenim ovom Instrukcijom.
U tekstu politike navode se pripadajuci prilozi (npr. ,,definicije su date u Prilogu 1.), a svi
prilozi mogu se taksativno nabrojati u poglavlju o prelaznim i zavrSnim odredbama u
odgovarajucoj tacki, podtacki ili ispod teksta poglavlja a iznad natpisa o protokolskom
broju, mjestu i datumu donosenja politike (pisano kurzivom ispod rijeci ,,Prilozi:*).
U tekstu politike, iza rednog broja tacke, podtacke, priloga i brojéanih oznaka prikaza
postavlja se interpunkcijski znak "tacka".
Prikazi koriSteni u politikama postavljeni na zasebnoj stranici i prilozi politika mogu se
izradivati sa horizontalnom orijentacijom stranica.
Veli¢ina margina politika je 2,5 cm, a izuzetno za potrebe predstavljanja prikaza ili
uredenja teksta veli¢ina margina moZe biti umanjenja na najmanje 2 cm.
Numerisanje stranica politika vrsi se u donjem desnom uglu rastu¢im brojevima, poéevsi od
prve stranice tematskog dijela do posljednje stranice priloga.
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(10) Na dnu svake stranice tematskog dijela politike ucrtava se puna linija i ispod iste veli¢inom
fonta 10 pt pisano kurzivom navode podaci o instituciji donosioca politike (adresa, mjesto
sjedista, broj telefona i faksa).

(11) Na naslovnoj stranici politike u zavisnosti od faze izrade upisuju se natpisi "PREDNACRT"
i "NACRT", a prijedlog politike upucuje se na odobrenje bez natpisa.

(12) Politika moze biti podijeljenja na cjeline - dijelove, poglavlja i odjeljke sa odgovaraju¢im
nazivima i sadrzajem, pri ¢emu politika moze biti podijeljena najmanje na dva dijela, dio
najmanje na dva poglavlja, poglavlje najmanje na dva odjeljka, odjeljak namanje na dvije
taCke 1 taCka na najmanje dvije podtacke.

(13) Nazivi dijelova, poglavlja, odjeljaka i tacki politike postavljaju se poravnati sa lijevom
marginom stranice, a nazivi podtacki se uvla¢e 0,5 cm od lijeve margine tako da su
poravnati u vertikalnom nizu.

Clan 16.
(Pravila izrade prema strukturi politike)
(1) Naslovna stranica politike izraduje se kako slijedi:

a) memorandum institucije donosioca politike sa grbom BiH (Sirina i visina grba 1,25x1,5
cm, boja crno-bijela ili u koloru) postavlja se na vrhu naslovne stranice (veli¢ina fonta
13, boldirano),

b) natpis sa nazivom politike postavlja se na sredini naslovne stranice (veli¢ina fonta 16,
boldirano, velika slova, pri ¢emu se naziv piSe u dva reda - u prvom redu tekst
"POLITIKA® te ispod u drugom redu na rastojanju 6 pt ostatak naziva),

€) natpis o0 mjestu, mjesecu i godini donoSenja politike postavlja se na dnu i po sredini
naslovne stranice (mala slova),

d) natpis "PREDNACRT" ili "NACRT", u postupku izrade politike postavlja se u gornjem
desnom uglu naslovne stranice politike ispod memoranduma (boldirano pod znacima
navoda, rastojanje 12 pt),

(2) Stranica sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta izraduje se kako
slijedi:

a) oznaka vazeée verzije politike postavlja se u gornjem desnom uglu stranice
(pravougaonik sa bodiranim tekstom ,,V-x*),

b) natpis "PODACI o prethodnim verzijama/aZuriranju dokumenta™ postavlja se po sredini
stranice ispod oznake vazece verzije politike (rastojanje 36 pt od oznake, boldirano), a
tabela sa hronoloskim podacima o dokumentu postavlja se horizontalno orijentirana
ispod natpisa (rastojanje od natpisa 12 pt, boldirani tekst naziva u tabeli).

(3) Stranica sa pregledom sadrZaja politike izraduje se kako slijedi:

a) natpis "SADRZAJ" postavlja se po sredini na vrhu stranice (boldirano, velika slova),

b) natpisi "POGLAVLJE" sa rednim brojevima i nazivima poglavlja postavljaju se ispod
natpisa ,,SADRZAJ" sa brojem stranice na kojoj se nalaze (redni broj poglavlja pie se
rimskim brojevima sa interpunkcijskim znakom ,,tacka®, naziv poglavlja piSe se velikim
slovima, poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje izmedu naziva prvog poglavlja i
natpisa "SADRZAJ" 12- 24 pt, rastojanje izmedu naziva poglavlja 12 pt),

C) natpisi sa rednim brojevima i nazivima tacaka unutar poglavlja politike postavljaju se
ispod naziva poglavlja kojem pripadaju sa brojevima stranice na kojoj se nalaze (naziv
tacke piSe se malim slovima, poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje od naziva
poglavlja i izmedu naziva tacaka 6 pt, rastojanje zadnje tacke od naziva sljedeceg
poglavlja 12 pt),

d) natpisi sa rednim brojevima i nazivima podtataka postavljaju se ispod naziva taCaka
kojima pripadaju sa brojevima stranice na kojoj se nalaze (naziv podtacke pise se malim
slovima, uvucen 0,5 cm od lijeve margine, rastojanje od naziva tac¢aka i izmedu naziva
podtacaka 6 pt, rastojanje zadnje podtacke od naziva sljedeceg poglavlja 12 pt),
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e) natpisi o prilozima politike postavljaju se na kraju stranice sa pregledom sadrZzaja uz
navodenje rednog broja, naziva priloga i broja stranice na kojoj se nalaze (naziv priloga
piSe se malim slovima kurzivom - npr. ,,Prilog 1. Definicije“, rastojanje od prethodnog
teksta 12 pt a izmedu naziva priloga 6 pt).

Tematski dio politike izraduje se kako slijedi:

a) memorandum institucije donosioca politike sa grbom BiH (Sirina i visina grba 1,25x1,5
cm, boja crno-bijela ili u koloru) postavlja se na vrhu prve stranice tematskog dijela
politike (veli¢ina fonta 13, boldirano, mala slova),

b) preambula se postavlja ispod memoranduma (rastojanje 12 pt, a u istoj se navode propisi
i drugi dokumenti koji predstavljaju osnovu za donoSenje politike, i to: odreba, naziv i
objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” ili odredba, naziv, protokolski broj i datum
donosenja propisa ili dokumenta),

) natpis sa nazivom politike postavlja se po sredini stranice ispod preambule (boldirano,
velika slova font 12 pt, rastojanje od preambule i naziva prvog poglavlja 12-24 pt
obostrano jednak, pri ¢emu se naziv pise u dva reda - npr. u prvom redu "POLITIKA® te
ispod u drugom redu na rastojanju 6 pt ostatak naziva),

d) poglavlja politike postavljaju se i numeriSu u rastu¢éem nizu (natpis "POGLAVLJE" sa
rednim brojem postavlja se ispred svakog naziva poglavlja koja se pisu velikom slovima,
redni broj poglavlja pise se rimskim brojevima sa interpunkcijskim znakom ,tac¢ka“ -
npr. ,,POGLAVLIJE 1. OPCE ODREDBE*, boldirano, poravnanje sa lijevom marginom,
nakon ¢ega se navodi tekst poglavlja podijeljen po tackama),

e) natpis o protokolskom broju (koji se piSe tekstom i potom brojevima, npr. ,,Broj: 06-03-
3-238/14*), mjestu i datumu donoSenja politike (npr. ,Sarajevo, 28.03.2014. godine*)
postavlja se u lijevi donji ugao posljednje stranice tematskog dijela politike (mala slova,
poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje od prethodnog teksta 12-24 pt, pri ¢emu se
natpis o mjestu i datumu postavlja ispod natpisa o protokolskom broju),

f) natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donosioca politike postavlja se u
desni donji ugao posljednje stranice tematskog dijela politike (natpis o nazivu funkcije
pisan boldiranim velikim slovima postavlja se ispod natpisa o datumu donoSenja politike
na rastojanju 12 pt, a natpis o tituli/¢inu i imenu i prezimenu pisan malim boldiranim
slovima postavlja se ispod nazivu funkcije na rastojanju 12 pt),

Prilozi politike se izraduju kako slijedi:

a) natpis "Prilog” sa rednim brojem priloga piSe se u gornjem desnom uglu stranice
(boldirano, mala slova, poravnanje sa desnom marginom),

b) naziv priloga piSe se na rastojanju 12 pt od natpisa ,,Prilog” (boldirano, mala slova,
postavljeno na sredinu stranice),

c) sadrzaj priloga navodi se ispod naziva priloga na rastojanju od 12-24 pt.

Clan 17.

(Tacke i podtacke)
Tacke se koriste kao oblik unutrasnje podjele poglavlja i odjeljaka politike, pri ¢emu
navedene cjeline sadrZe najmanje dvije tacke.
Nazivi taCaka se postavljaju i numeriSu u rastu¢em brojéanom nizu za svako poglavije ili
odjeljak posebno ispod njihovog naziva ili pripadajuc¢eg teksta (mala slova, boldirano,
poravnanje sa lijevom marginom).
Redni broj ta¢aka pise se ispred naziva tacaka (npr. ,,5. Naziv tacke®).
Tacke mogu biti podijeljene na najmanje dvije podtacke.
Nazivi podtacaka se postavljaju i numeriSu u rastu¢em brojcanom nizu za svaku tacku
posebno ispod naziva tacke ili pripadajuceg teksta (mala slova, boldirano, uvuéeno 0,5 cm
od lijeve margine).

Hamdije KreSevljakovi¢a 98, Sarajevo, tel: (+ 387 33) 285-631 Fax: (+387 33) 206-094



(6)

1)
(2)
3)
4)

()
(6)

(1)
@)

3)
(4)
()
(6)

)

1)

@)

(3)
(4)

()

1)

(2)
3)

Redni broj podtacaka piSe ispred naziva podtacaka i sastoji od dva broja - prvi broj je broj
tacke unutar koje se nalazi, a drugi je rastu¢i za svaku podtacku (npr. ,,5.1. Naziv
podtacke®).

Clan 18.
(Rastojanja)

Rastojanje izmedu logickih cjelina teksta politike iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva dijela i naziva poglavlja od prethodnog teksta politike iznosi 24 pt.
Rastojanje naziva dijela od naziva prvog pripadajuc¢eg poglavlja, te naziva poglavlja od
naziva prvog pripadajuceg odjeljka iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva poglavlja i odjeljka od naziva prve pripadajuce tacke, te naziva tacke od
naziva prve pripadajuce podtacke iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva tacke i podtacke od teksta politike koji prethodi i slijedi iznosi 12 pt.

Rastojanja iz ovog ¢lana mogu uz dosljednu primjenu biti umanjena radi uredenja teksta, pri
¢emu rastojanje iz stava (2) moze biti najmanje 12 pt a ostala rastojanja najmanje 6 pt.

Clan 19.
(Prikazi)
Politike mogu sadrZavati prikaze, kao nacin sistematiziranog predstavljanja sadrzaja.
Prikazi su tabele, grafikoni, crteZi, Seme, slike, ilustracije i drugi odgovaraju¢i nacini
sistematiziranog predstavljanja sadrzaja.
Prikazi se oznacavaju tekstualno i brojcanom oznakom u rastuéem nizu po vrsti, uz
navodenje naziva prikaza (mala slova, kurziv - npr. ,, Tabela 1. Naziv tabele*).
Prikazi i stranica na kojoj se nalaze mogu biti predstavljeni u koloru.
Velic¢ina fonta u prikazima moze biti umanjena, pri ¢emu je najmanja veli¢ina 10 pt.
Prikazi se postavljaju horizontalno orijentirani, a njihova vertikalna orijentacija u odnosu na
tekst politike moguca je kada se postavljaju na zasebnoj stranici ili prilogu politike.
U prikazima moZe biti koriStena vertikalna orijentacija teksta.

Clan 20.

(Nabrajanja i podjele)
Prilikom navodenja nabrajanja i podjela u tekstu politike u pravilu se koriste slovne (mala
slova) i brojéane oznake (arapski brojevi), a u slucaju potrebe mogu se koristiti i oznake
oblika crte, kruga ili kvadrata ispunjene crnom bojom.
Nabrajanja i podjele se navode u rastu¢em slovnom i brojéanom nizu ispod teksta kojem
pripadaju, uvuceno 0,5 cm od lijeve margine.
Slovne i broj¢ane oznake piSu se sa zatvorenom zagradom sa desne strane.
Na kraju teksta poslije kojeg slijedi nabrajnje ili navodenje podjele koristi se interpuncijski
znak ,,dvotacka“, a iza nabrajanja i podjela interpunkcijski znak ,,zarez* i na kraju ,,tacka“.
Rastojanje teksta kojim se nabraja ili navodi podjela iznosi najmanje 1 pt do 6 pt.

Clan 21.

(Termini i skracenice)
U politikama se koristi terminologija koja ima isto znaCenje na jezicima u sluZzbenoj
upotrebi u BiH, a izbjegava se upotreba viSe izraza koji se mogu izraziti jednim izrazom
istog znacenja, kao 1 upotreba stranih izraza.
Strani izrazi mogu se upotrebljavati u znac¢enju koje imaju na jezicima u sluzbenoj upotrebi
u BiH, a upotrijebljeni strani izraz stavlja se u zagradu iza domaceg izraza istog znacenja.
Skracenice termina koriste se na nacin da se prilikom prvog navodenja termin piSe u punom
obliku, a potom u zagradi iza rijeci “u daljem tekstu:” navodi skrac¢eni oblik.
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Medunarodne mjerne jedinice i skraéenice se preuzimaju i piSu neizmijenjene.
Prilikom upotrebljavanja stru¢nih i termina karakteristicnih za pojedine oblasti, isti se
definiraju u poglavlju "DEFINICIJE™ ili u prilogu politike.

Clan 22.
(Prilagodavanje)
U zavisnosti od potrebe, posebno u slu¢ajevima politika BiH, te obimnosti i specifi¢nosti
sadrZaja moze se izvrsiti prilagodavanje politika.
Prilagodavanja politika moze biti vrSeno prema sljedec¢em:

a) iskljucivanje stranice sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta i
podataka o instituciji donosioca politike na dnu stranice,

b) koristenje tacaka unutar poglavlja i odjeljaka u rastuéem brojéanom nizu kroz cijelu
politiku, sa ili bez navodenja naziva tacaka (u ovom slu¢aju, podtacke se navode sa ili
bez naziva u rastu¢em brojéanom nizu unutar taaka, uvuc¢eno 0,5 cm od lijeve margine,
a njihov redni broj se sastoji od dva broja - broja tacke i rastuceg broja za svaku
podtacku),

c) navodenje uvodne rijeci ili predgovora politike, pri ¢emu se takve stranice numerisu
rimskim brojevima i navode na stranici sa sadrzajem politike a u donjem desnom uglu
stranica navodi natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donosioca
politike ili nosioca duznosti viSeg nivoa odluc¢ivanja sa potpisom imenovane 0sobe,

d) koristenje podjele politike na cjeline - dijelove, poglavlja i odjeljke, pri ¢emu se
primjenjuje sljedece:

1) nazivi dijelova navode se velikom boldiranim slovima - npr. ,DIO PRVI -
UVODNE NAPOMENE* i dalje u rastu¢em nizu, a nazivi odjeljka navode se malim
boldiranim slovima - npr. ,,Odjeljak A. Normativne osnove* i dalje u rastu¢em nizu
(nazivi se postavljaju poravnati sa lijevom marginom),

2) naziv prvog poglavlja unutar dijela postavlja se ispod naziva dijela, naziv prvog
odjeljka unutar poglavlja postavlja se ispod naziva poglavlja,

3) nazivi cjelina navode se sa brojem stranice na stranici sa sadrzajem politike,

e) ostavljanje praznih stranica u politici, pri ¢emu se isto vr$i na odgovarajué¢im logi¢kim
mjestima (iza naslovne stranice, uvodne rijeci, predgovora ili izmedu dijelova politike),

f) prikazivanje pregleda koriStenih skracenica, termina, prikaza i izvora, pri ¢emu se isti
mogu prikazivati iza stranice sa sadrzajem politike ili na kraju politike, uz numeraciju
stranica pregleda i navodenje istih na stranici sa sadrzajem politike,

g) drugo uredenje i prezentiranje sadrzaja politike trazeno od donosioca politike.

POGLAVLJE VI. OSTALI POSTUPCI U IZRADI | KORISTENJU POLITIKA

o))

@)
3)
4)
()

Clan 23.

(AZuriranje i stavljanje van snage)
Nosioci izrade politika kontinuirano, a najmanje jednom godisnje, vrSe pregled i razmatraju
potrebu aZuriranja i stavljanja van snage politika iz nadleznosti, te po utvrdenoj potrebi
provode navedene postupke.
Politike se azuriraju izradom azuriranih verzija politika pod istim ili novim nazivom, u istoj
proceduri kao izrada novih politika, pri ¢emu se prethodne verzije stavljaju van snage.
Stavljanje van snage prethodnih politika navodi se u poglavlju "PRELAZNE | ZAVRSNE
ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" azuriranih verzija politika.
Izuzetno po ukazanoj potrebi, aZzuriranje politika njihovom izmjenom i dopunom i stavljanje
van snage politika moZze biti vrSeno posebnim propisom donosioca politike.
Kada izmjene i dopune prelaze 50% teksta politike vrSi se izrada preciS¢enog teksta,
odnosno azurirane verzije politike.
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Prilikom azuriranja politika, izmedu naslovne i stranice sa pregledom sadrZaja uvrstava se
stranica sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta iz ¢lana 11. stav (3) ove
Instrukcije.

Ministarstvo odbrane predlaze nadleznim institucijama BiH stavljanje van snage politika
BiH, te inicira njihovo azuriranje u skladu sa ¢lanom 14. stav (2) ove Instrukcije.
Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane i Zajednic¢ki Stab mogu inicirati aZuriranje
politika u skladu sa ¢lanom 14. stav (5) ove Instrukcije, te nosiocima izrade politika
dostaviti obrazlozen prijedlog za stavljanje van snage postojec¢ih politika, nakon cega
nosioci izrade politika cijene inicijativu ili prijedlog i po utvrdivanju njihove opravdanosti
provode postupak azuriranja ili stavljanja van snage politika.

Clan 24.
(Redaktura)

Politike podlijezu stru¢noj, pravnoj i lektorskoj redakturi.

Struc¢na redaktura podrazumijeva osiguranje ispravnosti politika sa stru¢nog stanovista.
Pravna redaktura podrazumijeva osiguranje ispravnosti politika sa pravnog stanovista.
Lektorska redaktura podrazumijeva osiguranje jezi¢ke ispravnosti politika na jezicima u
sluzbenoj upotrebi u BiH.

Strucna i pravna redaktura vrsi se u okviru procedure izrade politike, pri ¢emu prijedloge za
istu daju organizacijske jedinice Ministarstva odbrane i1 Zajednicki Stab iz svojih
nadleZznosti, te druge konsultovane strukture u skladu sa Uputstvom.

Lektorsku redakturu politika vrsi nadleZzna organizacijska jedinica Ministarstva odbrane, a
za politike ZajedniCkog Staba ista moze biti vrSena u okviru Oruzanih snaga po odobrenju
ministra odbrane i nacelnika Zajedni¢kog Staba.

Nosioci izrade politika osiguravaju ispravnost prednacrta politika u najve¢em moguéem
obimu, te upuc¢ivanje u postupak i izvrSenje strucne, pravne i lektorske redakture politika.

Clan 25.

(Izdavanje i objavljivanje)
Ministar odbrane predlaze nadleznim institucijama BiH izdavanje i objavljivanje politika
BiH ¢iji je nosilac izrade Ministarstvo odbrane, te odobrava i utvrduje nacin izdavanja i
objavljivanja politika Ministarstva odbrane i Zajednic¢kog Staba.
Izdavanje politika vrSi se u Stampanoj formi u cjelini sa pecatom i potpisom donosioca
politike.
Prilikom izdavanja politika navode se potrebni biblio-dokumentacijski podaci.
Objavljivanje politika u nacelu se vrsi radi koriStenja u institucijama odbrane i upoznavanja
stucne 1 $ire javnosti, @ moze biti vrSeno u Stampanoj formi i elektronskoj formi u PDF-u
(Portable Document Format), i to u cjelini sa pe¢atom i potpisom donosioca politike.

Clan 26.
(Umnozavanje i distribucija)

Ministar odbrane predlaZze nadleznim institucijama BiH umoZavanje i distribuciju politika
BiH ¢iji je nosilac izrade Ministarstvo odbrane, odobrava umnozavanje i distribuciju
politika Ministarstva odbrane, odobrava distribuciju politika Ministarstva odbrane i
Zajednickog Staba izvan ovih institucija i Oruzanih snaga (u daljem tekstu: vanjska
distribucija), te utvrduje ograni¢enja u ovim postupcima.

Nacelnik Zajednickog Staba odobrava umnozavanje i distribuciju politika Zajednickog Staba
u Oruzanim snagama i utvrduje ogranienja U ovim postupcima, uz obavezu distribucije
odobrenih politika Ministarstvu odbrane.
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Ukoliko nije utvrdeno ogranicenje, politike se umnozavaju i distribuiraju svim osnovnim i
unutradnjim organizacijskim jedinicama Ministarstva odbrane, organizacijskim cjelinama
Zajednickog Staba i komandama i jedinicama Oruzanih snaga.

Ministarstvo odbrane osigurava umnozavanje i distribuciju politika BiH i politika
Ministarstva odbrane, te politika Zajednickog Staba za potrebe vanjske distribucije.
Zajednicki Stab osigurava umnozavanje i distribuciju politika u Oruzanim snagama.
UmnoZavanje i distribucija politika moZe biti vrSena u Stampanoj formi i elektronskoj formi
u PDF-u, i to u cjelini sa pe¢atom i potpisom donosioca politike.

Politike za koje je utvrdeno ograni¢enje U umnozavanju i distribuciji i politike za koje je
odobrena vanjska distribucija se umnozavaju i distribuiraju na odobreni nacin.

Clan 27.

(Rokovi i obaveze)
Ministar odbrane i nacelnik Zajednikog S$taba utvrduju rokove za izradu politika iz
nadleznosti, ukljucujuci prijedlog nosioca izrade politike u okviru Inicijalnog akta.
Rok za dostavu misljenja, podataka i priloga za politike ne moZe biti kra¢i od deset (10)
radnih dana, a u sluCajevima hitnosti i po zahtjevu nadleznih institucija BiH, ministra
odbrane i nacelnika Zajednickog Staba ovaj rok moze biti kraci.
Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane, Zajednicki Stab i1 druge strukture Oruzanih
snaga obavezni su u postupku izrade politika dostavljati trazena misljenja, podatke i priloge
za politike, sudjelovati u konsultacijama i saradivati sa nosiocima izrade politika.

Clan 28.

(Stepen tajnosti)
Politike Ministarstva odbrane i Zajednickog Staba se izraduju bez stepena tajnosti.
Izuzetno od odredbi stava (1) ovog ¢lana, radi potreba provodenja mjera sigurnosti i zaStite
odbrambenog sistema i zaStite tajnih podataka odbrane, ministar odbrane moze u skladu sa
propisima koji reguliSu oblast zastite tajnih podataka utvrditi stepen tajnosti prijedlozima
politika BiH, prilozima za politike BiH 1 politikama Ministarstva odbrane, a nacelnik
Zajednickog Staba moZe utvrditi stepen tajnosti politikama Zajednickog Staba.
Nosioci izrade politika posebno obrazlazu potrebu utvrdivanja stepena tajnosti politikama
radi provodenja mjera sigurnosti i zaStite odbrambenog sistema i zaStite tajnih podataka.

Clan 29.
(Koristenje dokumenata za izradu politika)

Za izradu politika koriste se javno i sluzbeno dostupni zvani¢ni dokumenti institucija bez
utvrdenog ogranicenja u koristenju ili uz odobrenje autoriteta koji na iste polaze pravo.
Dokumenti koji se koristi za izradu politika navode se tacki “Reference” poglavlja "OPCE
ODREDBE", sa podacima o nazivu, broju i objavi, a u zavisnosti od prirode dokumenata
navode se i podaci o njihovom izdavacu i drugi podaci o izvoru.

Sadrzaj dokumenta koji se koristi, citira ili na koji se referiSe u politici mora biti koristen u
izvornom znacenju, uz navodenje naziva koristenog dokumenta.

Clan 30.
(Provodenje i koriStenje politika u izradi normativno-pravnih akata)

Strukture Ministarstva odbrane i OruZanih snaga provode politike u skladu sa
nadleznostima.

Politike BiH i politike Ministarstva odbrane koriste se za izradu propisa ministra odbrane
radi normativno-pravnog uredenja oblasti koju tretira politika u skladu sa zakonima.

Politike Zajednickog Staba koriste se za izradu naredenja u Oruzanim snagama u skladu sa
nadleznostima.
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4)

1)

@)

3)
4)
()

Kada je odredena oblast normativno-pravno uredena, moze se izradivati politika koja
postavlja dalje pravce djelovanja u njenom razvoju i uredenju.

Clan 31.
(Vodenje evidencija)

O usvojenim, doneSenim i odobrenim politikama vodi se i azurira:

a) evidencija politika na obrascu iz Priloga 3. ove Instrukcije,

b) evidencija politika u formi Stampanih primjeraka,

¢) evidencija politika u elektronskoj fomi u PDF-u.

Evidencija politika na obrascu iz Priloga 3.ove Instrukcije vodi se prema sljede¢em:

a) naziv politike,

b) nosilac izrade (upisuje se nosilac izrade politike - organizacijska jedinica Ministarstva
odbrane ili Zajednicki Stab),

C) podaci o prethodnim i vazecoj verziji (upisuju se po hronoloskom redoslijedu
protokolski broj i datum donoSenja politika pod istim nazivom, pri ¢emu se pod
posljednjim rednim brojem upisuje vazeca vezija, odnosno politika na snazi),

d) napomena (upisuju se podaci o donosiocu politike izvan Ministarstva odbrane i
ZajedniCkog Staba, izmjeni naziva politike, stavljanju van snage politike bez donoSenja
nove ili azuriranja postojece politike - navesti kojim dokumentom i njegov broj i datum
donosenja, te drugi potrebni podaci, pri ¢emu se u sluCaju izmjene naziva politike
upisuje da je ista stavljena van snage donoSenjem nove ili azuriranjem postojece politike
- navesti koje i njen broj i datum donoSenja, a politika sa novim nazivom unosi pod
novim hronoloskim rednim brojem u evidenciji).

Sektor za politiku i planove vodi i azurira evidencije iz stava (1) ovog ¢lana za sve politike

u sistemu politika.

Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane i1 Zajednicki Stab vode i1 azuriraju evidencije iz

stava (1) ovog ¢lana za politike ¢iji su nosilac izrade.

Za potrebe vodenja evidencija iz stava (3) ovog ¢lana, nosioci izrade politika dostavljaju

Sektoru za politiku i planove primjerak odobrene politike u Stampanoj i elektronskoj formi

u PDF-u, odmah po donosenju ili odobravanju.

POGLAVLJE VII. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

1)

(2)
(3)

Clan 32.

(Izrada nedostajuéih i azuriranje postojecih politika)
Organizacijske jedinice Ministarstva odbrane ¢e u roku od 6 (3est) mjeseci od dana stupanja
na snagu ove Instrukcije izraditi i dostaviti na donosenje nedostajuce politike funkcionalnih
sistema odbrane iz svoje nadleznosti, te kontinuirano izradivati i u¢estvovati u izradi ostalih
politika.
Zajednicki Stab ¢e osigurati izradu politika iz svoje nadleznosti.
Politike Ministarstva odbrane i Zajedni¢kog Staba doneSene prije stupanja na snagu ove
Instrukcije nosioci izrade ¢e uskladiti sa istom prilikom prvog azuriranja, a najkasnije u
roku od 12 (dvanaest) mjeseci od dana stupanja na snagu ove Instrukcije.

Clan 33.
(AZuriranje evidencija politika)

Za potrebe azuriranja evidencija politika iz ¢lana 31. stav (3) ove Instrukcije, organizacijske
jedinice Ministarstva odbrane i Zajednicki $tab dostavit ¢e Sektoru za politiku i planove u roku
od 30 (trideset) dana od dana stupanja na snagu ove Instrukcije evidenciju politika ¢iji su nosilac
izrade na obrascu iz Priloga 3. Instrukcije i realizirati dalje potrebne aktivnosti.
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Clan 34.
(Odgovornosti)
Odgovornosti za izradu politika i priloga za politike utvrdene su Uputstvom, Uputstvom o
izmjenama i dopunama Uputstva i ovom Instrukcijom.

Clan 35.
(Prilozi)
Sastavni dio ove Instrukcije su sljedeci prilozi:
a) Prilog 1. Primjer izrade politike,
b) Prilog 2. Primjer inicijalnog akta za izradu ili azuriranje dokumenata sistema odbrane,
c) Prilog 3. Obrazac evidencije politika iz oblasti odbrane.

Clan 36.
(Koristenje Instrukcije)

Ova Instrukcija moze biti koriStena za izradu drugih konceptualnih i ostalih dokumenta sistema
odbrane u zavisnosti od njihove prirode, te za razvoj instruktivnih akata za njihovu izradu.

Clan 37.
(Stupanje na snagu)
Ova Instrukcija stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 06- 02-3- £05 16
Sarajevo, 16.02.2016. godine
MINISTRICA

Marina Pendes

// | =
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Prilog 1.
Primjer izrade politike

Naslovna stranica

Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo dbrane/obrane MuHHCTApCTBO 010paHe

POLITIKA

(naziv politike)

Sarajevo,

(mjesec i godina)



Stranica sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta

0 prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta

PODACI

V-3

Verzija

Naziv dokumenta

Broj dokumenta

Datum
donosenja




Stranica sa pregledom sadrZaja
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Tematski dio

Ministarstvo odbrane/obrane

Bosna i Hercegovina i Bocna u Xepuerosnna

Na osnovu - navesti propise i druge dokumente koji predstavljaju osnovu za donoSenje
politike, i to: odredba, naziv i objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” ili odredba, naziv,

protokolski broj i datum donoSenja propisa ili dokumenta, donosim

POLITIKU

(naziv politike)

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE
1. Svrha

2. Cilj

3. Primjenjivost

4. Reference

POGLAVLJE Il. NACELA I CILJEVI
1. Nacela
2. Ciljevi

3. Naziv tac¢ke - po potrebi

POGLAVLJE I11. NAZIV POGLAVLJA
1. Naziv tacke
1.1. Naziv podtacke
1.2. Naziv podtacke
2. Naziv tacke
2.1. Naziv podtacke
2.2. Naziv podtacke
POGLAVLJE IV. ODGOVORNOSTI
1. Naziv tacke

2. Naziv tacke

MuHucTapcTBO 010paHe

Uvodni dio

Glavni dio
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POGLAVLJE V. ZAVRSNE ODREDBE
1. AZuriranje
2. Stavljanje van snage - po potrebi

3. Naziv tacke - po potrebi druge prelazne i zavrSne odredbe

4. Stupanje na snagu

Zavrsni dio

Broj:

Sarajevo,

MINISTAR
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Prilozi
Prilog 1.

Naziv priloga



Prilog 2.
Primjer inicijalnog akta za izradu ili azuriranje dokumenata sistema odbrane

Ministarstvo odbrane/obrane ili ZS OS BiH MunucraperBo oaopane uiau 31 OC buX

Bosna i Hercegovina i Bocha n Xepuerosnna
Organizacijska jedinica MO BiH Opranm3anujcka jeqununa MO buX

Broj:
Sarajevo,

(datum)

, ministar

, zamjenik ministra

, zamjenik ministra

PREDMET: Inicijativa za izradu (ili azuriranje) politike

U dosadasSnjem periodu, u oblasti - navesti oblast koju bi tretirala politika, te zapocete, realizirane i
planirane aktivnosti ili druge relevantne podatke vezane za predmetnu oblast.

S ciljem daljeg uredenja navedene oblasti, ukazala se potreba za izradom (ili aZuriranjem)
dokumenta sistema odbrane kojim bi se - obrazloziti potrebu izrade nove ili azuriranja postojece
politike.

Imajuéi u vidu navedenu potrebu, predlazemo pokretanje aktivnosti izrade (ili azuriranja) politike
(BiH, Ministarstva odbrane BiH ili Zajednickog Staba Oruzanih snaga BiH) kojom bi se uredili
nacela, ciljevi, opredjeljenja, vizija razvoja i drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj oblasti -
navesti predmetnu oblast koju tretira politika.

Predlazemo sljedece osnovne elemente za izradu (ili azuriranje) politike:

a) Naziv politike

»Politika ” - definirati prijedlog naziva politike.

b) Svrhai cilj politike
Svrha politike bi bila - definirati svrhu politike.
Cilj/ciljevi politike bi bili - definirati ciljeve politke.
¢) Normativne osnove za donosenje politike

Navesti propise i druge dokumente koji predstavljaju osnovu za donosenje politike, prema
sljede¢im elementima u zavisnosti od prirode propisa i dokumenata:

- odredba, naziv i objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” sa brojem,

- odredba, naziv, protokolski broj i datum donoSenja propisa ili dokumenta.

d) Sadrzaj politike
Politika bi sadrZavala sljede¢a poglavlja:

- Poglavlje 1. OPCE ODREDBE u kojem bi bili razradeni svrha, cilj i primjenjivost
politike, te referentna dokumenta za njen razvoj,
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- Poglavlje Il. NACELA | CILJEVI u kojem bi bila razradena na¢ela na kojim se zasniva -
navesti predmetnu oblast, te ciljevi koji se u istoj Zele ostvariti,

- Poglavlje I11. - navesti naziv poglavlja u kojem bi bila razradena - navesti pitanja koja bi
bila detaljno razradena,

- Poglavlje IV. - navesti naziv poglavlja u kojem bi bila razradena - navesti pitanja koja bi
bila detaljno razradena,

- Poglavlje V. ODGOVORNOSTI u kojem bi bile definirane odgovornosti u
implementaciji i dostizanju nacela, ciljeva, opredjeljenja i vizije razvoja - navesti
predmetnu oblast,

- Poglavlje VI. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE u kojem bi bili razradeni naéin
azuriranja politike, stavljanje van snage ranije doneSene - navesti politiku koja bi bila
stavljena van snage, stupanje na snagu politike i druge prelazne i zavrsne odredbe.

U toku izrade politike moguce bi bile dodatne korekcije njenog sadrzaja. Potrebe za takvim
korekcijama bile bi obrazloZene u zavrsnom izvjeStaju o procesu izrade politike.

e) Nacin izrade politike

9)

Cjelokupan postupak na izradi (ili azuriranju) politike realizirat ¢e - navesti nosioca izrade
(ili azuriranja) politike, odnosno pokretaca inicijative. U slucaju potrebe formiranja radne
grupe, navesti da bi za potrebe izrade prednacrta politike bila formirana radna grupa
sastavljena od predstavnika - definirati clanstvo u radnoj grupi. Dalje aktivnosti na izradi i
usaglaSavanju politike realizirao bi - navesti nosioca izrade (ili aZzuriranja) politike
(pokretaca inicijative).

Finansijski aspekti
Navesti procijenjeni finansijski uticaj politike
Rok izrade politike

Orijentacioni rok za provodenje svih potrebnih aktivnosti i izradu politike je - navesti
odgovarajuci datum.

Cijenimo da bi izradom (ili aZuriranjem) i donosenjem navedene politike bili ostvareni znacajni
efekti u pogledu - navesti ocekivane efekte.

Po VaSem odobrenju, navesti nosioca izrade politike (pokretaca inicijative) bi u saradnji sa
organizacijskim jedinicama Ministarstva odbrane BiH i Zajednickim stabom Oruzanih snaga BiH (u
zavisnosti od nosioca izrade ili azuriranja politike) pripremio plan aktivnosti na izradi politike i
odluku o formiranju radne grupe za izradu prednacrta politike (opciono), te realizirao ostale
aktivnosti utvrdene Uputstvom o proceduri izrade dokumenata sistema odbrane, broj: 06-02-2-
4042/11 od 07.07.2011. godine i izmjenama i dopunama Uputstva o proceduri izrade dokumenata
sistema odbrane, broj: 06-02-2-1263/13 od 22.03.2013. godine.

U sluc¢aju odobravanja aktivnosti, do - navesti odgovarajuci datum bile bi izvrSene pripremne radnje
I otpocete aktivnosti na izradi politike.

S postovanjem,

Dostavljeno: Rukovodilac organizacijske jedinice
- naslovu MO BiH ili naéelnik ZS OS BiH
- ala

(potpis)
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Obrazac za evidenciju politika iz oblasti odbrane

EVIDENCIJA
politika iz oblasti odbrane

Prilog 3.

R.br.

NAZIV POLITIKE

PODACI O PRETHODNIM I VAZECOJ VERZIJI

NOSILAC IZRADE

R.br. Protokolski broj Datum dono$enja
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Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHuHCTapCTBO 010paHe

INSTRUKCIJA

ZA IZRADU DOKUMENTA POLITIKA
U MINISTARSTVU OBRANE | ORUZANIM SNAGAMA BOSNE
| HERCEGOVINE

Sarajevo, veljac¢a 2016. godine



Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHuHCTapCTBO 010paHe

Temeljem ¢lanka 61. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/02 i 102/09) i ¢lanka 13.
stavak (2) Zakona o obrani Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 88/05), donosim

INSTRUKCIJU

za izradu dokumenta politika
u Ministarstvu obrane i OruZanim snagama Bosne i Hercegovine

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(Predmet)
Instukcijom za izradu dokumenta politika u Ministarstvu obrane i Oruzanim snagama Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Instrukcija) utvrduju se odredenje dokumenta politika iz oblasti
obrane, sustav politika iz oblasti obrane, temelji i nositelji izrade, struktura i temelji sadrzaja, te
procedure, pravila i postupci u izradi i uporabi politika iz oblasti obrane.

Clanak 2.
(Primjena i rodna jednakost)

(1) Instrukcija se primjenjuje u Ministarstvu obrane Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Ministarstvo obrane) i Oruzanim snagama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: OruZzane
snage) na politike koje izraduju i uporabljuju ove institucije, ukljucujuéi politike i privitke
za izradu politika Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: BiH).

(2) lzrazi za nositelje duznosti uporabljeni u ovoj Instrukciji u gramatiCkom muskom rodu
odnose se na prirodni muski i zenski rod lica.

Clanak 3.
(Definicije)
U smislu ove Instrukcije, uporabljeni pojmovi imaju sljedeée znacenje:

a) politika iz oblasti obrane (u daljem tekstu: politika) je op¢i konceptualni dokument sustava
obrane deklarativne naravi kojim se za sustav obrane BiH, njegove podsustave i druge
oblasti definiraju i iskazuju aspekti od znacaja za njihovo uredenje i razvoj, i to:

1) nacela na kojima se zasnivaju i ciljevi koji se zele postici,

2) opredjeljenja i pravci djelovanja - pristup rjeSavanju problema, odluka o odabiru opcija i
nacin ostvarenja ciljeva,

3) vizija razvoja i zeljene sposobnosti,

4) odgovornosti struktura sustava obrane za ostvarenje politike,

5) drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj odredene oblasti.

b) sustav politika iz oblasti obrane (u daljem tekstu: sustav politika) je skup medusobno
interaktivnih politika koje se izraduju i uporabljuju u obrambenom sustavu BiH,

¢) hijerarhija politika je poredak kojim se definira razina i redoslijed primjene politika kao
temelja za izradu novih i aZuriranje postojecih politika u sustavu politika,

d) privitak za izradu politike (u daljem tekstu: privitak za politiku) je dokument koji se
priprema za potrebe izrade nove i aZuriranja postojece politike,
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e) izrada politike je proces kreiranja politike kroz provodenje procedure i postupaka sukladno
Uputi o proceduri izrade dokumenata sustava obrane, broj: 06-02-2-4042/11 od 07.07.2011.
godine (u daljem tekstu: Uputa), Uputi o izmjenama i dopunama Upute o proceduri izrade
dokumenata sustava obrane, broj: 06-02-2-1263/13 od 22.03.2013. godine (u daljem tekstu:
Uputa o izmjenama i dopunama Upute) i ovom Instrukcijom,

f) azuriranje politike je postupak izmjena, dopuna ili izmjena i dopuna postojece politike pod
istim ili novim nazivom radi aktueliziranja njenog sadrzaja, revidiranja prijasnjih ili
iskazivanja novih aspekata od znacaja za uredenje i razvoj tretirane oblasti, a kao rezultat
nastalih promjena ili procesa pracenja i vrednovanja provodenja politike,

g) nositelj/nositelji izrade politike su strukture odgovorne za izradu i azuriranje politika i
privitaka za politike sukladno nadleznostima,

h) donositelj/donositelji politika su institucije i nositelji duznosti u institucijama nadlezni za
usvajanje, donosenje ili odobravanje politika,

i) nadlezne institucije BiH su Parlamentarna skupstina BiH, Predsjednistvo BiH i Vijece
ministara BiH,

J) politike BiH su politike ¢iji su donositelji nadlezne institucije BiH,

k) politike Ministarstva obrane su politike koje izraduju organizacijske cjeline Ministarstva
obrane i donosi ministar obrane BiH (u daljem tekstu: ministar obrane),

I) politike Zajednic¢kog stoZera su politike koje izraduje Zajednicki stoZzer Oruzanih snaga
BiH (u daljem tekstu: Zajednicki stozer) i odobrava nacelnik Zajednickog stozera.

POGLAVLJE I1. SUSTAV POLITIKA I1Z OBLASTI OBRANE

Clanak 4.
(Struktura sustava politika)
Sustav politika ¢ine:
a) politike BiH,
b) politike Ministarstva obrane,
c) politike Zajednickog stoZera.

Clanak 5.
(Politike BiH)
Politike BiH iz oblasti obrane c¢ine:
a) Sigurnosna politika BiH,
b) Obrambena politika BiH,
c) druge politike BiH iz oblasti obrane ili koje imaju utjecaj na oblast obrane.

Clanak 6.
(Politike Ministarstva obrane)
(1) Politike Ministarstva obrane se izraduju radi izvrSenja zakonskih nadleznosti, a iste Cine:
a) politike podsustava obrambenog sustava,
b) politike funkcionalnih sustava obrane i politike operativnih sustava obrane,
c) izvedene politike.
(2) Politike podsustava obrambenog sustava su:
a) Politika obrambenog planiranja,
b) Politika upravljanja obrambenim resursima.
(3) Politike funkcionalnih sustava obrane tretiraju oblast funkcionalne nadleznosti
organizacijskih cjelina Ministarstva obrane i u pravilu u nazivu sadrze ili odrazavaju
funkcionalnu oblast na koju se donose i u kojoj predstavljaju ,,krovnu* politiku.
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(4) Politike operativnih sustava obrane ¢ine politike iz oblasti operacija, upravljanja snagama,
organizacije, administracije, osoblja, obuke, opremanja i uporabe Oruzanih snaga, te drugih
operativnih oblasti po potrebi.

(5) lzvedenim politikama se detaljnije razraduju pojedine oblasti iz politika podsustava
obrambenog sustava i politika funkcionalnih i operativnih sustava obrane, radi uredenja i
razvoja obrambenog sustava BiH u cjelosti, njegovih pojedinacnih oblasti i elemenata.

Clanak 7.
(Politike Zajednickog stoZera)
Politike Zajedni¢kog stozera se izraduju sukladno zakonskim nadleznostima kao podrska
direktivama i zapovijedima koje izdaje ministar obrane.

Clanak 8.
(Hijerarhija politika)
(1) Hijerarhija u sustavu politika utvrdena je clankom 4. ove Instrukcije.
(2) Hijerarhija politika Ministarstva obrane utvrdena je clankom 6. stavak (1) ove Instrukcije.
(3) Politike Ministarstva obrane iste razine u hijerarhiji politika jednakog su znacaja,
medusobno su interaktivne i uporabljuju se kao temelj za izradu i aZzuriranje politika iste ili
nize razine u hijerarhiji politika.

POGLAVLJE Ill. TEMELJI I NOSITELJI IZRADE POLITIKA

Clanak 9.
(Temelji za izradu politika)
Temelji za izradu politika utvrdeni su Uputom, a blize ukljucuju:

a) Ustav, zakone i druge pravne propise - opc¢e i pojedina¢ne pravne akte, politike i druge
dokumente nadleznih institucija BiH,

b) propise, politike i druge dokumente ministra obrane,

¢) medunarodne obvezujuce akte i medunarodne akte vezane za ispunjavanje obveza BiH na
temelju c¢lanstva ili kandidature za c¢lanstvo u sigurnosnim, obrambenim i drugim
medunarodnim organizacijama,

d) ostale relevantne propise i dokumente.

Clanak 10.
(Nositelji izrade politika i odgovornosti)
(1) Nositelji izrade politika su organizacijske cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer.
(2) Organizacijske cjeline Ministarstva obrane su sukladno nadleznostima nositelji izrade:

a) prijedloga politika BiH i privitaka za politike BiH, pri ¢emu je Sektor za politiku i
planove nositelj izrade privitaka za Sigurnosnu politiku BiH, prijedloga Obrambene
politike BiH i sudionik u utvrdivanju konaé¢nih prijedloga i privitaka Ministarstva obrane
za sve politike BiH iz oblasti obrane,

b) politika podsustava obrambenog sustava, pri cemu je Sektor za politiku i planove nositel]
izrade Politike obrambenog planiranja, a Sektor za financije i proracun nositelj izrade
Politike upravljanja obrambenim resursima,

c) politika funkcionalnih sustava obrane i politika operativnih sustava obrane,

d) izvedenih politika,

e) privitaka za politike Ministarstva obrane i Zajedni¢kog stozera.

(3) Zajednicki stozer je nositelj izrade:
a) politika Zajedni¢kog stozera,
b) privitaka za politike BiH i politike Ministarstva obrane.
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4)

Nositelji izrade politika iz svoje nadleZnosti:

a) osiguravaju izradu i azuriranje politika u utvrdenoj proceduri, te njihovo upucivanje
donositeljima politika na usvajanje, donoSenje ili odobravanje,

b) osiguravaju usuglaSenost politika i privitaka za politike sa vaze¢im propisima i
politikama u sustavu politika u oblasti obrane,

c) pribavljaju misljenja, podatke i privitke za politike, vrSe konzultacije i suraduju sa
ostalim organizacijskim cjelinama Ministarstva obrane, Zajednickim stozerom i drugim
potrebnim strukturama u postupku izrade novih ili azuriranja postojecih politika.

POGLAVLJE IV. STRUKTURA | TEMELJI SADRZAJA POLITIKE

1)

Clanak 11.

(Struktura politike)
Strukturu politike ¢ine sljedeci elementi, prikazani na primjeru izrade politike iz Privitka 1.
ove Instrukcije:
a) naslovna stranica,
b) stranica sa podatcima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta,
¢) stranica sa pregledom sadrzaja,
d) tematski dio,
e) privitci.

(2) Naslovnu stranicu politike Cine:

3)

(4)

()

a) memorandum institucije donositelja politike sa groboom BiH,

b) natpis sa nazivom politike,

¢) natpis o mjestu, mjesecu i godini donoSenja politike.

Stranicu sa podatcima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta, koja se uvrsStava

izmedu naslovne i stranice sa pregledom sadrzaja u slu¢aju azuruiranja politike, Cine:

a) oznaka vazecée verzije politike (pravougaonik sa tekstom ,,V-x“ sa sljede¢im znaéenjem -
»V* vazeca verzija politike i ,,x* njen rastuci kronoloski broj),

b) natpis “PODATCI o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta” ispod kojeg se
postavlja tabela sa kronoloSkim podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta
(kronoloski broj verzije, naziv, broj i datum donosenja).

Stranicu sa pregledom sadrZaja politike Cine:

a) natpis "SADRZAJ",

b) natpisi "POGLAVLJE" sa rednim rimskim brojevima i nazivima poglavlja politike i
toc¢aka unutar poglavlja, te brojevima stranice na kojima se isti nalaze,

) natpisi o privitcima politike sa rednim brojevima i nazivima privitaka, te brojevima
stranice na kojima privitci nalaze.

Tematski dio politike Cine sljedeci elementi:

a) uvodni dio:

1) memorandum institucije donositelja politike sa grbom BiH,
2) preambula,
3) natpis sa nazivom politike,
4) poglavlje o opéim odredbama,
5) poglavlje o definicijama (opcionalno),
b) glavni dio:
1) poglavlje o nacelima i ciljevima,
2) poglavlje/poglavlja koja tretiraju konkretnu oblast,
3) poglavlje o odgovornostima,
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(6)

1)
@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

©)

¢) zavrsni dio:

1) poglavlje o prijelaznim i zavrsnim odredbama ili 0 zavrsnim odredbama,

2) natpis o protokolskom broju, mjestu i datumu donosenja politike,

3) natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donositelja politike.
Privitke politike ¢ine tekstovi i prikazi koji se zbog prakti¢nih razloga, opseznosti ili
posebnog nacina iskazivanja prilazu uz politiku kao njen integralni dio.

Clanak 12.
(Temelji sadrzaja politike)
SadrZaj politika razraduje se u poglavljima tematskog dijela na nacin prikazan na primjeru
izrade politike iz Privitka 1. ove Instrukcije.
Tematski dio politike obvezno sadrzi sljedeca poglavlja:
a) "OPCE ODREDBE" (uvodni dio),
b) "NACELA I CILJEVI" (glavni dio),
¢) najmanje jedno poglavlje koje tretira konkretnu oblast (glavni dio),
d) "ODGOVORNOSTI" (glavni dio),
e) "PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" (zavr3ni dio).
U poglavlju "OPCE ODREDBE" po to¢kama se navode i razraduju:
a) svrha (u koju svrhu se donosi politika),
b) cilj (cilj/ciljevi koji se zele postici politikom),
c¢) primjenjljivost (na koga se politika primjenjuje),
d) reference (normativna i druga dokumenta za razvoj ili na kojima se politika temelji).
U poglavlju "NACELA I CILJEVI" po to¢kama se navode, definiraju i razraduju naéela na
kojima se temelji konkretna oblast i ciljevi koji se u istoj zele ostvariti, kao i druga
razmatranja po potrebi.
U obveznom poglavlju koje tretira konkretnu oblast i ostalim poglavljima glavnog dijela
politike, podijeljenim po tockama, detaljno se razraduju nacela, ciljevi, opredjeljenja, pravci
djelovanja, vizija razvoja, zeljene sposobnosti i drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj
oblasti tretirane politikom.
U poglavlju "ODGOVORNOSTI" po to¢kama se definiraju odgovornosti struktura sustava
obrane za ostvarenje iskazanih nacela, ciljeva, opredjeljenja, pravaca djelovanja, vizije
razvoja, Zeljenih sposobnosti i drugih aspekata od znacaja za uredenje i razvoj oblasti
tretirane politikom.
U poglavlju "PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" po
tockama se navode i razraduju sljedece odredbe:
a) azuriranje (obvezno se navode nositelji i vremenski period pregleda i azuriranja politike),
b) stavljanje van snage (po potrebi se navodi stavljanje van snage postojece politike),
c) druge prijelazne i zavrsne odredbe (navode se po potrebi),
d) stupanje na snagu (obvezno se navodi vremenska odrednica o stupanju politike na
snagu).
Prilikom utvrdivanja redoslijeda poglavlja u politici obvezno se kao prvo poglavlje
obroj¢ava "OPCE ODREDBE", predzadnje "ODGOVORNOSTI" i zadnje "PRIJELAZNE |
ZAVRSNE ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE", dok se redoslijed ostalih poglavlja
utvrduje u ovisnosti od nacina prezentacije oblasti koju tretrira politika uz preporuku
uporabe redoslijeda navedenog u stavku (2) ovog ¢lanka, pri ¢emu se prema potrebi iza
poglavlja "OPCE ODREDBE" mogu uvrstiti poglavlja "DEFINICIJE" i "UVOD".
Privitcima politike, tekstovima i prikazima, detaljnije se razraduje, dopunjava ili pojaSnjava
tematski dio politike.
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POGLAVLJE V. PROCEDURE, PRAVILA | POSTUPCI IZRADE POLITIKA

Clanak 13.
(Temeljne procedure i pravila)

Procedura i pravila iniciranja i izrade politika utvrdeni su Uputom i Uputom o izmjenama i
dopunama Upute, a bliza pravila i postupci u izradi i uporabi politika utvrdeni su ovom
Instrukcijom, ukljucujuéi prijedloge politika BiH i privitke za politike BiH ukoliko nije
drugacije utvrdeno od strane nadleznih institucija BiH.

1)

(2)

3)

(4)
()

)

(2)
3)

(4)
()

(6)
7)
(8)
©)

Clanak 14.

(Iniciranje izrade)
Iniciranje izrade ili aZzuriranja politika vrsi se putem Inicijalnog akta za izradu ili aZzuriranje
dokumenata sustava obrane (u daljem tekstu: Inicijalni akt), ¢iji je primjer izrade prikazan u
Privitku 2. ove Instrukcije.
Za prijedloge politika BiH, Ministarstvo obrane dostavlja Inicijalni akt na suglasnost
nadleznim institucijama BiH u ovisnosti od politike ¢ija se izrada ili aZzuriranje inicira, pri
¢emu forma Inicijalnog akta moze biti prilagodena u dijelu opisa sadrzaja politike.
Za politike Ministarstva obrane i Zajedni¢kog stozera, nositelji izrade politika dostavljaju
Inicijalni akt na suglasnost ministru obrane, odnosno nacelniku Zajednickog stozera u
ovisnosti od politike ¢ija se izrada ili azuriranje inicira.
Po dobivanju suglasnosti na Inicijalni akt, realizira se izrada ili azuriranje politike.
Organizacijske cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer mogu dostaviti nositeljima
izrade politika inicijativu za izradu nove ili azuriranje postojece politike obrazlozenu prema
tezama iz Inicijalnog akta, nakon cega nositelji izrade politike cijene inicijativu i po
utvrdivanju njene opravdanosti provode postupak izrade ili azuriranja politika.

Clanak 15.

(Pisanje i tehnika izrade)
Politike se izraduju jednostrano na papiru formata A4 bijele boje sa vertikalnom
orjentacijom stranica, a u slucaju opseznosti ili potreba uredenja i uporabe mogu biti
izradivane i dvostrano pocevsi od tematskog dijela.
Tekst politike mora biti jezi¢no i terminoloski ispravan i jasan, dosljedan, potpun, precizan
I podijeljen po logi¢kim cjelinama.
Tekst se pise horizontalno orijentiran, crnom bojom, font Times New Roman 12 pt (point
type - standardna mjerna jedinica za veliCinu fonta i rastojanje karaktera) sa jednostrukim
proredom i obostranim poravnanjem, izuzev u slu¢ajevima utvrdenim ovom Instrukcijom.
U tekstu politike ne uporabljuju se ,,fusnote®, ,,endnote” i druge reference, kao ni tekst
pisan kurzivom, podvucen ili boldiran, izuzev u slu€ajevima utvrdenim ovom Instrukcijom.
U tekstu politike navode se pripadajuci privitci (npr. ,,definicije su date u Privitku 1.%), a svi
privitci mogu se taksativno nabrojati u poglavlju o prelaznim i zavrsnim odredbama u
odgovarajucoj tocki, podtocki ili ispod teksta poglavlja a iznad natpisa o protokolskom
broju, mjestu i datumu donosenja politike (pisano kurzivom ispod rijeci ,,Privitci:*).
U tekstu politike, iza rednog broja tocke, podtocke, privitka i brojcanih oznaka prikaza
postavlja se interpunkcijski znak "tocka".
Prikazi uporabljeni u politikama postavljeni na zasebnoj stranici i privitci politika mogu se
izradivati sa horizontalnom orijentacijom stranica.
Veli¢ina margina politika je 2,5 cm, a izuzetno za potrebe predstavljanja prikaza ili
uredenja teksta veli¢ina margina moze biti umanjenja na najmanje 2 cm.
Obroj¢avanje stranica politika vrsi se u donjem desnom uglu rastu¢im brojevima, pocevsi
od prve stranice tematskog dijela do posljednje stranice privitka.
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(10) Na dnu svake stranice tematskog dijela politike ucrtava se puna crta i ispod iste veli¢inom
fonta 10 pt pisano kurzivom navode podatci o instituciji donositelja politike (adresa, mjesto
sjedista, broj telefona i faksa).

(11) Na naslovnoj stranici politike u ovisnosti o fazi izrade upisuju se natpisi "PREDNACRT" i
"NACRT", a prijedlog politike upucuje se na odobrenje bez natpisa.

(12) Politika moze biti podijeljenja na cjeline - dijelove, poglavlja i odjeljke sa odgovaraju¢im
nazivima i sadrzajem, pri ¢emu politika moze biti podijeljena najmanje na dva dijela, dio
najmanje na dva poglavlja, poglavlje najmanje na dva odjeljka, odjeljak namanje na dvije
tocke 1 tocka na najmanje dvije podtocke.

(13) Nazivi dijelova, poglavlja, odjeljaka i tocki politike postavljaju se poravnani sa lijevom
marginom stranice, a nazivi podtocki se uvlace 0,5 cm od lijeve margine tako da su
poravnani u vertikalnom nizu.

Clanak 16.
(Pravila izrade prema strukturi politike)
(1) Naslovna stranica politike izraduje se kako slijedi:

a) memorandum institucije donositelja politike sa grbom BiH (Sirina i visina grba 1,25x1,5
cm, boja crno-bijela ili u boji) postavlja se na vrhu naslovne stranice (veli¢ina fonta 13,
boldirano),

b) natpis sa nazivom politike postavlja se na sredini naslovne stranice (veli¢ina fonta 16,
boldirano, velika slova, pri ¢emu se naziv piSe u dva reda - u prvom redu tekst
"POLITIKA® te ispod u drugom redu na rastojanju 6 pt ostatak naziva),

€) natpis o0 mjestu, mjesecu i godini donoSenja politike postavlja se na dnu i po sredini
naslovne stranice (mala slova),

d) natpis "PREDNACRT" ili "NACRT", u postupku izrade politike postavlja se u gornjem
desnom uglu naslovne stranice politike ispod memoranduma (boldirano pod znacima
navoda, rastojanje 12 pt),

(2) Stranica sa podatcima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta izraduje se kako
slijedi:

a) oznaka vazeée verzije politike postavlja se u gornjem desnom kutu stranice
(pravougaonik sa bodiranim tekstom ,,V-x*),

b) natpis "PODATCI o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta" postavlja se po sredini
stranice ispod oznake vazece verzije politike (rastojanje 36 pt od oznake, boldirano), a
tabela sa kronoloskim podacima o dokumentu postavlja se horizontalno orijentirana
ispod natpisa (rastojanje od natpisa 12 pt, boldirani tekst naziva u tabeli).

(3) Stranica sa pregledom sadrZaja politike izraduje se kako slijedi:

a) natpis "SADRZAJ" postavlja se po sredini na vrhu stranice (boldirano, velika slova),

b) natpisi "POGLAVLJE" sa rednim brojevima i nazivima poglavlja postavljaju se ispod
natpisa ,,SADRZAJ" sa brojem stranice na kojoj se nalaze (redni broj poglavlja pise se
rimskim brojevima sa interpunkcijskim znakom ,,to¢ka®, naziv poglavlja piSe se velikim
slovima, poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje izmedu naziva prvog poglavlja i
natpisa "SADRZAJ" 12- 24 pt, rastojanje izmedu naziva poglavlja 12 pt),

) natpisi sa rednim brojevima i nazivima to¢aka unutar poglavlja politike postavljaju se
ispod naziva poglavlja kojemu pripadaju sa brojevima stranice na kojoj se nalaze (naziv
tocke piSe se malim slovima, poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje od naziva
poglavlja i izmedu naziva tacaka 6 pt, rastojanje zadnje tocke od naziva sljedeceg
poglavlja 12 pt),

d) natpisi sa rednim brojevima i nazivima podto¢aka postavljaju se ispod naziva tocaka
kojima pripadaju sa brojevima stranice na kojoj se nalaze (naziv podtocke piSe se malim
slovima, uvucéen 0,5 cm od lijeve margine, rastojanje od naziva tocaka i izmedu naziva
podtocaka 6 pt, rastojanje zadnje podtocke od naziva sljedeceg poglavlja 12 pt),
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4)

()

1)
@)

3)
4)

e) natpisi o privitcima politike postavljaju se na kraju stranice sa pregledom sadrzaja uz
navodenje rednog broja, naziva privitka i broja stranice na kojoj se nalaze (naziv privitka
piSe se malim slovima kurzivom - npr. ,,Privitak 1. Definicije®, rastojanje od prethodnog
teksta 12 pt a izmedu naziva privitka 6 pt).

Tematski dio politike izraduje se kako slijedi:

a) memorandum institucije donositelja politike sa grbom BiH (Sirina i visina grba 1,25x1,5
cm, boja crno-bijela ili u boji) postavlja se na vrhu prve stranice tematskog dijela politike
(veli¢ina fonta 13, boldirano, mala slova),

b) preambula se postavlja ispod memoranduma (rastojanje 12 pt, a u istoj se navode propisi
i drugi dokumenti koji predstavljaju temelj za donoSenje politike, i to: odredba, naziv i
objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” ili odredba, naziv, protokolski broj i datum
donosenja propisa ili dokumenta),

) natpis sa nazivom politike postavlja se po sredini stranice ispod preambule (boldirano,
velika slova font 12 pt, rastojanje od preambule i naziva prvog poglavlja 12-24 pt
obostrano jednak, pri ¢emu se naziv pise u dva reda - npr. u prvom redu "POLITIKA® te
ispod u drugom redu na rastojanju 6 pt ostatak naziva),

d) poglavlja politike postavljaju se i obrojéavaju u rastu¢em nizu (natpis "POGLAVLJE" sa
rednim brojem postavlja se ispred svakog naziva poglavlja koja se pisu velikom slovima,
redni broj poglavlja pise se rimskim brojevima sa interpunkcijskim znakom ,tocka® -
npr. ,,POGLAVLIJE 1. OPCE ODREDBE*, boldirano, poravnanje sa lijevom marginom,
nakon ¢ega se navodi tekst poglavlja podijeljen po tockama),

e) natpis o protokolskom broju (koji se piSe tekstom i potom brojevima, npr. ,,Broj: 06-03-
3-238/14*), mjestu i datumu donoSenja politike (npr. ,,Sarajevo, 28.03.2014. godine*)
postavlja se u lijevi donji kut posljednje stranice tematskog dijela politike (mala slova,
poravnanje sa lijevom marginom, rastojanje od prethodnog teksta 12-24 pt, pri ¢emu se
natpis o mjestu i datumu postavlja ispod natpisa o protokolskom broju),

f) natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donositelja politike postavlja se
u desni donji kut posljednje stranice tematskog dijela politike (natpis o nazivu funkcije
pisan boldiranim velikim slovima postavlja se ispod natpisa o datumu donoSenja politike
na rastojanju 12 pt, a natpis o tituli/¢inu i imenu i prezimenu pisan malim boldiranim
slovima postavlja se ispod nazivu funkcije na rastojanju 12 pt),

Privitci politike se izraduju kako slijedi:

a) natpis "Privitak™ sa rednim brojem privitka piSe se u gornjem desnom kutu stranice
(boldirano, mala slova, poravnanje sa desnom marginom),

b) naziv privitka piSe se na rastojanju 12 pt od natpisa ,,Privitak (boldirano, mala slova,
postavljeno na sredinu stranice),

c) sadrzaj privitka navodi se ispod naziva privitka na rastojanju od 12-24 pt.

Clanak 17.
(Tocke i podtocke)
Tocke se uporabljuju kao oblik unutarnje podjele poglavlja i odjeljaka politike, pri ¢emu
navedene cjeline sadrZze najmanje dvije tocke.

Nazivi tocaka se postavljaju i obroj¢avaju u rastu¢em broj¢anom nizu za svako poglavlje ili
odjeljak posebno ispod njihovog naziva ili pripadajuc¢eg teksta (mala slova, boldirano,
poravnanje sa lijevom marginom).

Redni broj to¢aka piSe se ispred naziva toc¢aka (npr. ,,5. Naziv toc¢ke®).
Tocke mogu biti podijeljene na najmanje dvije podtacke.

(5) Nazivi podtacaka se postavljaju i obrojéavaju u rastu¢em brojéanom nizu za svaku toc¢ku

posebno ispod naziva tocke ili pripadajuceg teksta (mala slova, boldirano, uvuc¢eno 0,5 cm
od lijeve margine).
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Redni broj podtacaka piSe ispred naziva podtocaka i sastoji od dva broja - prvi broj je broj
tocke unutar koje se nalazi, a drugi je rastu¢i za svaku podtoc¢ku (npr. ,,5.1. Naziv
podtocke®).

Clanak 18.

(Rastojanja)
Rastojanje izmedu logickih cjelina teksta politike iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva dijela i naziva poglavlja od prethodnog teksta politike iznosi 24 pt.
Rastojanje naziva dijela od naziva prvog pripadajuceg poglavlja, te naziva poglavlja od
naziva prvog pripadajuceg odjeljka iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva poglavlja i odjeljka od naziva prve pripadajuce tocke, te naziva toc¢ke od
naziva prve pripadajuce podtocke iznosi 12 pt.
Rastojanje naziva tocke i podtocke od teksta politike koji prethodi i slijedi iznosi 12 pt.
Rastojanja iz ovog ¢lanka mogu uz dosljednu primjenu biti umanjena radi uredenja teksta,
pri ¢emu rastojanje iz stavka (2) moze biti najmanje 12 pt a ostala rastojanja najmanje 6 pt.

Clanak 19.
(Prikazi)

Politike mogu sadrZavati prikaze, kao nacin sistematiziranog predstavljanja sadrzaja.
Prikazi su tabele, grafikoni, crtezi, sheme, slike, ilustracije i drugi odgovarajuc¢i nacini
sistematiziranog predstavljanja sadrzaja.
Prikazi se oznacavaju tekstualno i brojcanom oznakom u rastu¢em nizu po vrsti, uz
navodenje naziva prikaza (mala slova, kurziv - npr. ,, Tabela 1. Naziv tabele*).
Prikazi i stranica na kojoj se nalaze mogu biti predstavljeni u boji.
Velic¢ina fonta u prikazima moze biti umanjena, pri ¢emu je najmanja veli¢ina 10 pt.
Prikazi se postavljaju horizontalno orjentirani, a njihova vertikalna orjentacija u odnosu na
tekst politike moguca je kada se postavljaju na zasebnoj stranici ili privitku politike.
U prikazima moZe biti uporabljena vertikalna orjentacija teksta.

Clanak 20.

(Nabrajanja i podjele)
Prilikom navodenja nabrajanja i podjela u tekstu politike u pravilu se uporabljuju slovne
(mala slova) i broj¢ane oznake (arapski brojevi), a u slu¢aju potrebe mogu se uporabljivati i
oznake oblika crte, kruga ili kvadrata ispunjene crnom bojom.
Nabrajanja i podjele se navode u rastu¢em slovnom i brojéanom nizu ispod teksta kojem
pripadaju, uvuceno 0,5 cm od lijeve margine.
Slovne i broj¢ane oznake piSu se sa zatvorenom zagradom sa desne strane.
Na kraju teksta poslije kojeg slijedi nabrajnje ili navodenje podjele uporabljuje se
interpuncijski znak ,,dvotocka“, a iza nabrajanja i podjela interpunkcijski znak ,,zapeta” i na
kraju ,,tocka®.
Rastojanje teksta kojim se nabraja ili navodi podjela iznosi najmanje 1 pt do 6 pt.

Clanak 21.

(Termini i skracenice)
U politikama se uporabljuje terminologija koja ima isto znacenje na jezicima u sluzbenoj
uporabi u BiH, a izbjegava se uporaba viSe izraza koji se mogu izraziti jednim izrazom istog
znacenja, kao 1 uporaba stranih izraza.
Strani izrazi mogu se uporabiti u znac¢enju koje imaju na jezicima u sluzbenoj uporabi u
BiH, a uporabljeni strani izraz stavlja se u zagradu iza domaceg izraza istog znacenja.
Skracenice termina uporabljuju se na nacin da se prilikom prvog navodenja termin pise u
punom obliku, a potom u zagradi iza rijeci “u daljem tekstu:” navodi skraceni oblik.
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Medunarodne mjerne jedinice i skraéenice se preuzimaju i piSu neizmijenjene.

Prilikom uporabe stru¢nih i termina karakteristicnih za pojedine oblasti, isti se definiraju u
poglavlju "DEFINICIJE" ili u privitku politike.

Clanak 22.
(Prilagodba)
U ovisnosti od potrebe, posebno u sluc¢ajevima politika BiH, te opseznosti i specificnosti
sadrZaja moZze se izvrsiti prilagodba politika.
Prilagodba politika moze biti vr$§eno prema sljede¢em:

a) iskljucivanje stranice sa podatcima o prethodnim verzijama/aZuriranju dokumenta i
podataka o instituciji donositelja politike na dnu stranice,

b) uporaba toc¢aka unutar poglavlja i odjeljaka u rastuéem brojéanom nizu kroz cijelu
politiku, sa ili bez navodenja naziva to¢aka (u ovom slucaju, podtocke se navode sa ili
bez naziva u rastu¢em broj¢anom nizu unutar to¢aka, uvuc¢eno 0,5 cm od lijeve margine,
a njihov redni broj se sastoji od dva broja - broja toc¢ke i rastu¢eg broja za svaku
podtocku),

) navodenje uvodne rijeci ili predgovora politike, pri ¢emu se takve stranice obrojc¢avaju
rimskim brojevima i navode na stranici sa sadrzajem politike a u donjem desnom kutu
stranica navodi natpis o nazivu funkcije, titule/Cina i imena i prezimena donositelja
politike ili nositelja duznosti vise razine odlucivanja sa potpisom imenovane 0sobe,

d) uporaba podjele politike na cjeline - dijelove, poglavlja i odjeljke, pri ¢emu se
primjenjuje sljedece:

1) nazivi dijelova navode se velikom boldiranim slovima - npr. ,DIO PRVI -
UVODNE NAPOMENE* i dalje u rastu¢em nizu, a nazivi odjeljka navode se malim
boldiranim slovima - npr. ,,Odjeljak A. Normativni temelji* i dalje u rastu¢em nizu
(nazivi se postavljaju poravnati sa lijevom marginom),

2) naziv prvog poglavlja unutar dijela postavlja se ispod naziva dijela, naziv prvog
odjeljka unutar poglavlja postavlja se ispod naziva poglavlja,

3) nazivi cjelina navode se sa brojem stranice na stranici sa sadrzajem politike,

e) ostavljanje praznih stranica u politici, pri ¢emu se isto vr$i na odgovarajué¢im logi¢kim
mjestima (iza naslovne stranice, uvodne rijeci, predgovora ili izmedu dijelova politike),

f) prikazivanje pregleda uporabljenih skracenica, termina, prikaza i izvora, pri cemu se isti
mogu prikazivati iza stranice sa sadrZajem politike ili na kraju politike, uz obrojcavanje
stranica pregleda i navodenje istih na stranici sa sadrzajem politike,

g) drugo uredenje i prezentiranje sadrZaja politike trazeno od donositelja politike.

POGLAVLJE VI. OSTALI POSTUPCI U IZRADI | UPORABI POLITIKA

o))

@)
3)
4)
()

Clanak 23.

(AZuriranje i stavljanje van snage)
Nositelji izrade politika kontinuirano, a najmanje jedanput godisSnje, vrse pregled i
razmatraju potrebu aZuriranja i stavljanja van snage politika iz nadleznosti, te po utvrdenoj
potrebi provode navedene postupke.
Politike se azuriraju izradom azuriranih verzija politika pod istim ili novim nazivom, u istoj
proceduri kao izrada novih politika, pri ¢emu se prethodne verzije stavljaju van snage.
Stavljanje van snage prethodnih politika navodi se u poglavlju "PRELAZNE | ZAVRSNE
ODREDBE" ili "ZAVRSNE ODREDBE" azuriranih verzija politika.
Izuzetno po ukazanoj potrebi, aZzuriranje politika njihovom izmjenom i dopunom i stavljanje
van snage politika moZze biti vrSeno posebnim propisom donositelja politike.
Kada izmjene i dopune prelaze 50% teksta politike vrSi se izrada preciS¢enog teksta,
odnosno azurirane verzije politike.
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Prilikom azuriranja politika, izmedu naslovne i stranice sa pregledom sadrZaja uvrstava se
stranica sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta iz ¢lanka 11. stavak (3)
ove Instrukcije.

Ministarstvo obrane predlaze nadleznim institucijama BiH stavljanje van snage politika
BiH, te inicira njihovo aZzuriranje sukladno ¢lanku 14. stavak (2) ove Instrukcije.
Organizacijske cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer mogu inicirati aZuriranje
politika sukladno ¢lanku 14. stavak (5) ove Instrukcije, te nositeljima izrade politika
dostaviti obrazlozen prijedlog za stavljanje van snage postojec¢ih politika, nakon cega
nositelji izrade politika cijene inicijativu ili prijedlog i po utvrdivanju njihove opravdanosti
provode postupak azuriranja ili stavljanja van snage politika.

Clanak 24.
(Redaktura)

Politike podlijezu stru¢noj, pravnoj i lektorskoj redakturi.

Struc¢na redaktura podrazumijeva osiguranje ispravnosti politika sa stru¢nog stanovista.
Pravna redaktura podrazumijeva osiguranje ispravnosti politika sa pravnog stanovista.
Lektorska redaktura podrazumijeva osiguranje jezi¢ne ispravnosti politika na jezicima u
sluzbenoj uporabi u BiH.

Strucna i pravna redaktura vrsi se u okviru procedure izrade politike, pri ¢emu prijedloge za
istu daju organizacijske cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer iz svojih
nadleznosti, te druge konzultirane strukture sukladno Uputi.

Lektorsku redakturu politika vrsi nadlezna organizacijska cjelina Ministarstva obrane, a za
politike Zajednickog stozera ista moze biti vrSena u okviru Oruzanih snaga po odobrenju
ministra obrane i nacelnika Zajednickog stoZera.

Nositelji izrade politika osiguravaju ispravnost prednacrta politika u najve¢em moguéem
opsegu, te upucivanje u postupak i izvrSenje strucne, pravne i lektorske redakture politika.

Clanak 25.

(Izdavanje i objavljivanje)
Ministar obrane predlaze nadleznim institucijama BiH izdavanje i objavljivanje politika
BiH ¢iji je nositelj izrade Ministarstvo obrane, te odobrava i utvrduje nacin izdavanja i
objavljivanja politika Ministarstva obrane i Zajedni¢kog stozera.
Izdavanje politika vrsi se u tiskanoj formi u cjelini sa pe¢atom i potpisom donositelja
politike.
Prilikom izdavanja politika navode se potrebni biblio-dokumentacijski podatci.
Objavljivanje politika u nacelu se vrsi radi uporabe u institucijama obrane i upoznavanja
stucne 1 Sire javnosti, @ moze biti vrSeno u tiskanoj formi i elektronickoj formi u PDF-u
(Portable Document Format), i to u cjelosti sa pe¢atom i potpisom donositelja politike.

Clanak 26.
(Umnozavanje i distribucija)

Ministar obrane predlaze nadleznim institucijama BiH umoZavanje i distribuciju politika
BiH ¢iji je nositelj izrade Ministarstvo obrane, odobrava umnozavanje i distribuciju politika
Ministarstva obrane, odobrava distribuciju politika Ministarstva obrane i Zajedni¢kog
stozZera izvan ovih institucija i Oruzanih snaga (u daljem tekstu: vanjska distribucija), te
utvrduje ograni¢enja U ovim postupcima.

Nacelnik Zajednickog stozera odobrava umnoZavanje i distribuciju politika Zajedni¢kog
stozera u Oruzanim snagama i utvrduje ograniCenja U Ovim postupcima, uz obvezu
distribucije odobrenih politika Ministarstvu obrane.
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Ukoliko nije utvrdeno ograni¢enje, politike se umnozavaju i distribuiraju svim temeljnim i
unutarnjim organizacijskim cjelinama Ministarstva obrane, organizacijskim cjelinama
Zajednickog stozera i zapovjedniStvima i postrojbama Oruzanih snaga.

Ministarstvo obrane osigurava umnozavanje i distribuciju politika BiH i politika
Ministarstva obrane, te politika Zajedni¢kog stozera za potrebe vanjske distribucije.
Zajednicki stoZer osigurava umnoZzavanje i distribuciju politika u Oruzanim snagama.
UmnoZavanje i distribucija politika moze biti vrSena u tiskanoj formi i elektronickoj formi u
PDF-u, i to u cjelosti sa pe¢atom i potpisom donositelja politike.

Politike za koje je utvrdeno ograni¢enje U umnozavanju i distribuciji i politike za koje je
odobrena vanjska distribucija se umnozavaju i distribuiraju na odobreni nacin.

Clanak 27.

(Rokovi i obveze)
Ministar obrane i nacelnik Zajednikog stozera utvrduju rokove za izradu politika iz
nadleznosti, ukljucujuci prijedlog nositelja izrade politike u okviru Inicijalnog akta.
Rok za dostavu misljenja, podataka i privitaka za politike ne moZe biti kraci od deset (10)
radnih dana, a u slucajevima Zurnosti i po zahtjevu nadleznih institucija BiH, ministra
obrane i nacelnika Zajednickog stozera ovaj rok moze biti kraci.
Organizacijske cjeline Ministarstva obrane, Zajednicki stozer i druge strukture Oruzanih
snaga obvezni su u postupku izrade politika dostavljati trazena misljenja, podatke i privitke
za politike, sudjelovati u konzultacijama i suradivati sa nositeljima izrade politika.

Clanak 28.
(Stupanj tajnosti)

Politike Ministarstva obrane i Zajednickog stozera se izraduju bez stupnja tajnosti.

Izuzetno od odredaba stavka (1) ovog ¢lanka, radi potreba provodenja mjera sigurnosti i
zaStite obrambenog sustava i zastite tajnih podataka obrane, ministar obrane moze sukladno
propisima koji reguliraju oblast zastite tajnih podataka utvrditi stupanj tajnosti prijedlozima
politika BiH, privitcima za politike BiH i politikama Ministarstva obrane, a nacelnik
Zajednickog stozera moze utvrditi stupanj tajnosti politikama Zajednickog stoZera.

Nositelji izrade politika posebno obrazlazu potrebu utvrdivanja stupnja tajnosti politikama
radi provodenja mjera sigurnosti i zaStite obrambenog sustava i zastite tajnih podataka.

Clanak 29.

(Uporaba dokumenata za izradu politika)
Za izradu politika uporabljujue se javno i sluzbeno dostupni zvani¢ni dokumenti institucija
bez utvrdenog ograni¢enja u uporabi ili uz odobrenje autoriteta koji na iste polaze pravo.
Dokumenti koji se uporabljuju za izradu politika navode se tocki “Reference” poglavlja
"OPCE ODREDBE", sa podacima o nazivu, broju i objavi, a u zavisnosti od prirode
dokumenata navode se i podatci 0 njihovom izdavacu i drugi podaci o izvoru.
Sadrzaj dokumenta koji se uporabljuje, citira ili na koji se referira u politici mora biti
uporabljen u izvornom znacenju, uz navodenje naziva uporabljenog dokumenta.

Clanak 30.
(Provodenje i uporaba politika u izradi normativno-pravnih akata)
Strukture Ministarstva obrane i Oruzanih snaga provode politike sukladno nadleznostima.
Politike BiH i politike Ministarstva obrane uporabljuju se za izradu propisa ministra obrane
radi normativno-pravnog uredenja oblasti koju tretira politika sukladno zakonima.
Politike Zajedni¢kog stozera uporabljuju se za izradu zapovijedi u Oruzanim snagama
sukladno nadleznostima.

Kada je odredena oblast normativno-pravno uredena, moze se izradivati politika koja
postavlja dalje pravce djelovanja u njenom razvoju i uredenju.
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Clanak 31.
(Vodenje evidencija)

O usvojenim, donesenim i odobrenim politikama vodi se i azurira:

a) evidencija politika na obrascu iz Privitka 3. ove Instrukcije,

b) evidencija politika u formi tiskanih primjeraka,

c) evidencija politika u elektronickoj formi u PDF-u.

Evidencija politika na obrascu iz Privitka 3.ove Instrukcije vodi se prema sljede¢em:

a) naziv politike,

b) nositelj izrade (upisuje se nositelj izrade politike - organizacijska cjelina Ministarstva
obrane ili Zajednicki stozer),

C) podaci o prethodnim i vazecoj verziji (upisuju se po kronoloskom redoslijedu
protokolski broj i datum donoSenja politika pod istim nazivom, pri ¢emu se pod
posljednjim rednim brojem upisuje vazeca vezija, odnosno politika na snazi),

d) napomena (upisuju se podatci o donositelju politike izvan Ministarstva obrane i
Zajednickog stozera, izmjeni naziva politike, stavljanju van snage politike bez donoSenja
nove ili azuriranja postojece politike - navesti kojim dokumentom i njegov broj i datum
donosenja, te drugi potrebni podatci, pri ¢emu se u slucaju izmjene naziva politike
upisuje da je ista stavljena van snage donoSenjem nove ili azuriranjem postojece politike
- navesti koje i njen broj i datum donosSenja, a politika sa novim nazivom unosi pod
novim kronoloskim rednim brojem u evidenciji).

Sektor za politiku i planove vodi i aZzurira evidencije iz stavka (1) ovog ¢lanka za sve

politike u sustavu politika.

Organizacijske cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer vode i azuriraju evidencije iz

stavka (1) ovog ¢lanka za politike ¢iji su nositelji izrade.

Za potrebe vodenja evidencija iz stavka (3) ovog ¢lanka, nositelji izrade politika dostavljaju

Sektoru za politiku i planove primjerak odobrene politike u tiskanoj i elektronic¢koj formi u

PDF-u, odmah po donosenju ili odobravanju.

POGLAVLJE VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

1)

(2)
3)

Clanak 32.

(Izrada nedostajuéih i azuriranje postojecih politika)
Organizacijske cjeline Ministarstva obrane ¢e u roku od 6 (Sest) mjeseci od dana stupanja
na snagu ove Instrukcije izraditi i dostaviti na donosenje nedostajuce politike funkcionalnih
sustava obrane iz svoje nadleznosti, te kontinuirano izradivati i sudjelovati u izradi ostalih
politika.
Zajednicki stozer ¢e osigurati izradu politika iz svoje nadleznosti.
Politike Ministarstva obrane i Zajednickog stozera donesene prije stupanja na snagu ove
Instrukcije nositelji izrade ¢e uskladiti sa istom prilikom prvog azuriranja, a najkasnije u
roku od 12 (dvanaest) mjeseci od dana stupanja na snagu ove Instrukcije.

Clanak 33.
(AZuriranje evidencija politika)

Za potrebe aZzuriranja evidencija politika iz ¢lanka 31. stavak (3) ove Instrukcije, organizacijske
cjeline Ministarstva obrane i Zajednicki stozer dostavit ¢e Sektoru za politiku i planove u roku
od 30 (trideset) dana od dana stupanja na snagu ove Instrukcije evidenciju politika ¢iji su
nositeljc izrade na obrascu iz Privitka 3. Instrukcije i realizirati dalje potrebne aktivnosti.
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Clanak 34.
(Odgovornosti)
Odgovornosti za izradu politika i privitaka za politike utvrdene su Uputom, Uputom o
izmjenama i dopunama Upute i ovom Instrukcijom.

Clanak 35.
(Privitci)
Sastavni dio ove Instrukcije su sljedeci privitci:
a) Privitak 1. Primjer izrade politike,
b) Privitak 2. Primjer inicijalnog akta za izradu ili azuriranje dokumenata sustava obrane,
c) Privitak 3. Obrazac evidencije politika iz oblasti obrane.

Clanak 36.
(Uporaba Instrukcije)

Ova Instrukcija moze biti uporabljena za izradu drugih konceptualnih i ostalih dokumenta
sustava obrane u ovisnosti od njihove prirode, te za razvoj instruktivnih akata za njihovu izradu.

Clanak 37.
(Stupanje na snagu)
Ova Instrukcija stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 06- 02-5- 805 /16
Sarajevo, 16.02.2016. godine

MINISTRICA

Marina Pendes
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Privitak 1.

Primjer izrade politike

Naslovna stranica

Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHHCTApCTBO 010paHe

POLITIKA

(naziv politike)

Sarajevo,

(mjesec i godina)



Stranica sa podacima o prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta

0 prethodnim verzijama/azuriranju dokumenta

PODACI

V-3

Verzija

Naziv dokumenta

Broj dokumenta

Datum
donosenja




Stranica sa pregledom sadrZaja
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Tematski dio

&

Temeljem - navesti propise i druge dokumente koji predstavljaju osnovu za donoSenje
politike, i to: odredba, naziv i objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” ili odredba, naziv,
protokolski broj i datum donoSenja propisa ili dokumenta, donosim

Bosna i Hercegovina
Ministarstvo odbrane/obrane

POLITIKU

bocna u Xepuerosuna
MuHucTapcTBO 010paHe

Uvodni dio

(naziv politike)

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE
1. Svrha

2. Cilj

3. Primjenjivost

4. Reference

POGLAVLJE Il. NACELA I CILJEVI
1. Nacela
2. Ciljevi

3. Naziv to¢ke - po potrebi

POGLAVLJE I1l. NAZIV POGLAVLJA
1. Naziv tocke
1.1. Naziv podtocke
1.2. Naziv podtocke
2. Naziv tocke
2.1. Naziv podtocke
2.2. Naziv podtocke
POGLAVLJE IV. ODGOVORNOSTI
1. Naziv tocke

2. Naziv toéke

Glavni dio
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POGLAVLJE V. ZAVRSNE ODREDBE
1. AZuriranje
2. Stavljanje van snage - po potrebi

3. Naziv tocke - po potrebi druge prelazne i zavrSne odredbe

4. Stupanje na snagu

Zavrsni dio

Broj:

Sarajevo,

MINISTAR
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Privitci
Privitak 1.

Naziv privitka



Privitak 2.
Primjer inicijalnog akta za izradu ili azuriranje dokumenata sustava obrane

Ministarstvo odbrane/obrane ili ZS OS BiH MunucrapcerBo ogopane wim 3C OC buX

Bosna i Hercegovina i Bocha n Xepuerosnna
Organizacijska cjelina MO BiH Opranmsanujcka njeanna MO buX

Broj:
Sarajevo,

(datum)

, ministar

, zamjenik ministra

, zamjenik ministra

PREDMET: Inicijativa za izradu (ili azuriranje) politike

U dosadasSnjem periodu, u oblasti - navesti oblast koju bi tretirala politika, te zapocete, realizirane i
planirane aktivnosti ili druge relevantne podatke vezane za predmetnu oblast.

S ciljem daljeg uredenja navedene oblasti, ukazala se potreba za izradom (ili aZuriranjem)
dokumenta sustava obrane kojim bi se - obrazloziti potrebu izrade nove ili azuriranja postojece
politike.

Imajuéi u vidu navedenu potrebu, predlazemo pokretanje aktivnosti izrade (ili azuriranja) politike
(BiH, Ministarstva obrane BiH ili Zajedni¢kog stozera Oruzanih snaga BiH) kojom bi se uredili
nacela, ciljevi, opredjeljenja, vizija razvoja i drugi aspekti od znacaja za uredenje i razvoj oblasti -
navesti predmetnu oblast koju tretira politika.

Predlazemo sljedece temeljne elemente za izradu (ili azuriranje) politike:

a) Naziv politike

»Politika ” - definirati prijedlog naziva politike.

b) Svrhai cilj politike
Svrha politike bi bila - definirati svrhu politike.
Cilj/ciljevi politike bi bili - definirati ciljeve politke.
¢) Normativni temelji za donoSenje politike

Navesti propise i druge dokumente koji predstavljaju temelj za donoSenje politike, prema
sljede¢im elementima u zavisnosti od prirode propisa i dokumenata:

- odredba, naziv i objava propisa u ,,Sluzbenom glasniku BiH” sa brojem,

- odredba, naziv, protokolski broj i datum donoSenja propisa ili dokumenta.

d) Sadrzaj politike
Politika bi sadrZzavala sljede¢a poglavlja:

- Poglavlje 1. OPCE ODREDBE u kojem bi bili razradeni svrha, cilj i primjenjivost
politike, te referentna dokumenta za njen razvoj,
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e)

9)

- Poglavlje Il. NACELA | CILJEVI u kojem bi bila razradena na¢ela na kojim se zasniva -
navesti predmetnu oblast, te ciljevi koji se u istoj Zele ostvariti,

- Poglavlje I11. - navesti naziv poglavlja u kojem bi bila razradena - navesti pitanja koja bi
bila detaljno razradena,

- Poglavlje IV. - navesti naziv poglavlja u kojem bi bila razradena - navesti pitanja koja bi
bila detaljno razradena,

- Poglavlje V. ODGOVORNOSTI u kojem bi bile definirane odgovornosti u
implementiranju i dostizanju nacela, ciljeva, opredjeljenja i vizije razvoja - navesti
predmetnu oblast,

- Poglavlje VI. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE u kojem bi bili razradeni naéin
azuriranja politike, stavljanje van snage ranije doneSene - navesti politiku koja bi bila
stavljena van snage, stupanje na snagu politike i druge prelazne i zavrsne odredbe.

U tijeku izrade politike moguca bi bila dodatna korigiranja njenog sadrzaja. Potrebe za
takvim korigiranjima bile bi obrazloZzene u zavrSnom izvjeS¢u o procesu izrade politike.
Nacin izrade politike

Cjelokupan postupak na izradi (ili aZzuriranju) politike realizirat ¢e - navesti nositelja izrade
(ili azuriranja) politike, odnosno pokretaca inicijative. U slucaju potrebe formiranja radne
skupine, navesti da bi za potrebe izrade prednacrta politike bila formirana radna skupina
sastavljena od predstavnika - definirati ¢lanstvo u radnoj skupini. Dalje aktivnosti na izradi i
usaglaSavanju politike realizirao bi - navesti nositelja izrade (ili aZuriranja) politike
(pokretaca inicijative).

Financijski aspekti
Navesti procijenjeni financijski utjecaj politike
Rok izrade politike

Orijentacioni rok za provodenje svih potrebnih aktivnosti i izradu politike je - navesti
odgovarajuci datum.

Cijenimo da bi izradom (ili aZuriranjem) i donoSenjem navedene politike bili ostvareni znacajni
efekti u pogledu - navesti ocekivane efekte.

Po VaSem odobrenju, navesti nostelja izrade politike (pokretaca inicijative) bi u saradnji sa
organizacijskim cjelinama Ministarstva obrane BiH i Zajedni¢kim stozerom Oruzanih snaga BiH (u
zavisnosti od nositelja izrade ili aZzuriranja politike) pripremio plan aktivnosti na izradi politike i
odluku o formiranju radne skupine za izradu prednacrta politike (opciono), te realizirao ostale
aktivnosti utvrdene Uputom o proceduri izrade dokumenata sustava obrane, broj: 06-02-2-4042/11
od 07.07.2011. godine i izmjenama i dopunama Upute o proceduri izrade dokumenata sustava
obrane, broj: 06-02-2-1263/13 od 22.03.2013. godine.

U sluc¢aju odobravanja aktivnosti, do - navesti odgovarajuci datum bile bi izvrSene pripremne radnje
I otpocete aktivnosti na izradi politike.

S postovanjem,

Dostavljeno: Rukovoditelj organizacijske cjeline
- naslovu MO BiH ili na¢elnik ZS OS BiH
- ala

(potpis)
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Obrazac za evidenciju politika iz oblasti obrane

EVIDENCIJA

politika iz oblasti obrane

Privitak 3.

R.br.

NAZIV POLITIKE

PODACI O PRETHODNIM I VAZECOJ VERZIJI

NOSITELJ IZRADE

R.br. Protokolski broj Datum dono$enja

NAPOMENA
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BocHa u Xepueropuna Bosna i Hercegovina
MuHHCcTapCcTBO 010paHe Ministarstvo odbrane/obrane

NHCTPYKIIUJA

3A U3PALY AOKYMEHTA ITOJIMTUKA
Y MUHUCTAPCTBY OABPAHE U OPYKAHUM CHATI'AMA
BOCHE U XEPLHEI'OBUHE

CapajeBo, hebpyap 2016 rogune



BocHa u Xepueropuna Bosna i Hercegovina
MuHHCcTapCcTBO 010paHe Ministarstvo odbrane/obrane

Ha ocnoBy wiana 61. 3akona o ynpasu ("Cnyx0enu rnmacuuk buX", 6p. 32/02 u 102/09) u unana 13.
craB (2) 3akona o omopanu bocue m Xepuerosune ("CiyxOenu rinacuuk buX", 6p. 88/05),
JTOHOCUM

HHCTPYKLINJY
3a M3pajy A0KYMEHTA MOJUTHKA
y MunucrapcrBy ondpane n Opy:xxkanum cHarama bocne u Xepuerosune

IOI'/TABJBE |. ONIWITE OJAPEJABE

Yuan 1.
(IMpeamer)
WMHCTYKIMjOM 3a W3paay JAOKYMEHTa IMOJWTHKAa Y MHHHCTApCTBY onopane u OpyXaHHM cHarama
bocue u Xepuerosune (y nmamem Tekcty: WHcTpykumja) yrtBphyjy ce onmpeheme mokymeHTa
MOJINTHKA U3 001acTH oAOpaHe, CUCTEM TOJIMTHKA M3 00JacTH OJ0paHe, OCHOBE M HOCHOIU H3PaJIe,
CTPYKTypa W OCHOBE caJpkaja, Te MPOIEAype, MpaBWiIa U TMOCTYIIU y H3PaaAd U KOPHUIITCHY
MOJINTHKA U3 00J1acTu og0paHe.

Yaan 2.
(IMpumjena u poaHa jeTHAKOCT)

(1) Uuctpykumja ce mpumjemyje y MunucrapctBy oxbOpane bocue u Xepueroune (y Iajbem
TeKCTy. MunncrapcTBo ombpane) u Opyxkanum cHarama bocHe m Xeprierosue (y mabeM
Tekcty: OpyXaHe cHare) Ha NOJHUTHKE Koje u3pal)yjy U KOpUCTe OBe MHCTUTYLHUjE, YKIbYy4yjyhu
MOJMTHKE U TIPUIIOTe 3a u3pady nmonutuka bocue u Xepuerosune (y pasbeM TekcTy: buX).

(2) U3pasum 3a HOCHOLE AY)KHOCTH KOPHIITEHU y 0BOj MHCTPYKIMjH Y rpaMaTHYKOM MYIIKOM POy
OJIHOCE Ce Ha MMPUPOAHN MYIIKH M KEHCKH POJI JIHIIA.

Yaan 3.
(depunnuuje)
VY cmuciy oBe MHCTpyKIIMj€e, KOPUILITEHU IOJMOBH UMajy ciiefiche 3Haueme:

a) noaumuxa u3 ooénacmu ooopane (y AajbeM TEKCTY. TOJHMTHKA) j€ OIIITH KOHIENTYaIHU
JIOKYMEHT cucTeMa oA0paHe JeKJIapaTUBHE HapaBU KOjUM ce 3a cucteM ondpane buX, merose
MOJICKHCTEME M Apyre 00acTu AeUHUIITY U UCKa3y]y acTeKTH O] 3Hauaja 3a lbUXO0BO ypeheme u
pa3Boj, u TO:

1) Hadena Ha KOjUMa ce 3aCHUBA]Y U IIMJbEBU KOjU ce XxKele moctuhu,

2) ompefjebeba W MPaBLU JjelloBama - MPUCTYI pjeliaBamy pobjieMa, o[IyKa O omaabupy
OIIIHMja ¥ HAYMH OCTBapeHa II1JbEBA,

3) BU3Hja pa3Boja U )KeJbEHE CIIOCOOHOCTH,

4) OITOBOPHOCTH CTPYKTypa CHCTeMa 0J0paHe 3a OCTBAPEHE MOJIHUTHKE,

5) npyru acniektu of 3Ha4aja 3a ypeheme u pa3Boj oapehene odmactu.

0) cucmem nonumuka u3z obonacmu odopane (y NajbeM TEKCTY. CHUCTEM MOJIHUTHKA) je CKYI
Mel)ycoOHO MHTEepaKTHUBHHX IOJIUTHKA Koje ce u3pal)yjy u Kopucre y oa0paMOEHOM CHUCTEMY
buX,

1) Xujepapxuja noaumuka je TOpenaKk KOjuM ce AeGHUHHIIE HHUBO M PEAOCIHjE] MPHM]jEHE
HOJWTHKA KAa0 OCHOBE 3a M3paay HOBUX M aXypupame NOocTojehux MoIuTHKa y CHCTEMY
NOJIMTHUKA,

1) npunoz 3a uspady noaumuxe (y 1ajbeM TEKCTY. MPUJIOT 33 TOJMTUKY) je€ JTOKYMEHT KOjU Cce
npuIipeMa 3a noTpede u3paje HoBe U aXypupama nocrojehe moauTHke,
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€) uspada nonumuke je MpoIeC Kperpama MOJUTHKE KPO3 MPOBOlEhe MPolieaype U MOCTyIaka y
CKJIaay ca YTyTCTBOM O TPOLEAypH H3paje NOKyMeHara cucteMa onaOpane, Opoj: 06-02-2-
4042/11 on 07.07.2011. rogune (y nmajbeM TEKCTy: YMYTCTBO), YIYTCTBOM O HM3MjeHama M
JomyHaMa YIIYTCTBa O MPOIEAypH H3pajze ITOKyMeHaTa cuctemMa ondpane, Opoj: 06-02-2-
1263/13 on 22.03.2013. roamue (y nmajbeM TEKCTy: YIYTCTBO O H3MjeHaMa M JOIyHama
Yuyrcrea) u oBoM MHCTpyKIHjoM,

b) asxcypuparme norumuke je TOCTyIIak H3MjeHa, MOMyHA WM H3MjeHAa W JomyHa mocrojehe
MOJINTUKE MO UCTUM WJIM HOBUM Ha3MBOM pajil aKTyelM3upama BEeHOT CaJpiKaja, peBUANpamba
NpUjallkbuX WIK MCKa3WBamkba HOBUX acliekara of 3Hadaja 3a ypeheme M pa3Boj TpeTHpaHe
00J1acTH, a Kao pe3yiTaT HacTaauX MpoMjeHa Wi mporieca npahema 1 BpeIHOBama MpoBolhema
MOJIUTHUKE,

r) Hocunaylnocuoyu u3zpade noaumuke Cy CTPYKType OJrOBOPHE 3a HM3paay M axXypHpame
MOJIUTUKA U TIPUJIOTa 32 MOJIUTHKE Y CKJIAly ca HAJIeKHOCTUMA,

X) OoHocunayloonocuoyu noaumuxka Cy WHCTHTYLHjE W HOCHOIM JIY)KHOCTH Y MHCTHTYyLHjama
HAJUIC)KHM 32 yCBajame, JOHOIICHE MK 000paBame MOTUTHKA,

1) Haonexcne uncmumyyuje buX cy Ilapnamentapua ckymmruaa buX, Ipeacjenaumreo buX u
Cagjer munucrapa buX,

j) noaumuke bBuX cy NOIWTHKE YHMjH CY JOHOCHOILN HaUIEKHE HHCTHTYHHje buX,

K) nonumuxke Munucmapcmea 0006pane Cy NOTUTHKE Koje u3pal)yjy OpraHU3aIUjCKe jSIUHHIIC
MunncrapcTBa og0paHe W JOHOCH MUHHCTap onoOpane buX (y majbeM TEKCTy: MHHHCTap
onopane),

1) noaumuke 3ajednuukoz wimaba cy nonutuke koje uspabyje 3ajennuuku mrad OpyKaHUX
caara buX (y naspem Tekcry: 3ajeJHUYKH ITa0) 1 0JJ00paBa HAUSITHHUK 3ajeJHHYKOT ITada.

IIOT'JIABJBE Il. CUCTEM INIOJIUTUKA U3 OBJIACTH OJJGPAHE

Yiau 4.
(CTpykTypa cucreMa MoJIMTHKA)
CucTeM ITOIUTUKA YHAHE:

a) nmosmtuke buX,
0) monutuke MuHHCTapcTBa 010paHe,
1) TOJIUTUKE 3ajeTHUYKOT mTada.

Yaan 5.
(MomuTuke buX)
[Tomutrke buX u3 obnactu onOpaHe YUHE:
a) be36jennocHa momutuka buX,
0) Onbpambena monutuka buX,
1) apyre nonutuke buX u3z obnactu ogdpane WM Koje nMajy yTuiaja Ha oosact ogOpaHe.

Yaan 6.
(MosmTHKe MUHHCTApCTBA 0I0pPaHe)
(1) ITomutuke MuHucTapcTBa onOpaHe ce u3pal)yjy panu M3BpILICHA 3aKOHCKUX HAJICKHOCTH, a
UCTE YHMHE!
a) MOJHUTHKE MOJCHCTEMa 01I0paMOEHOT CHCTEMa,
0) monuTHKE (PYHKIIMOHAIHUX CUCTeMa of0paHe U MOJIMTUKE ONEPaTUBHUX CHCTEMa 010paHe,
1) U3BEJCHE TIOJIUTHKE.
(2) TMonutuke moacucreMa oA0PaMOCHOT CUCTEMA CY:
a) [lomutuka onOpaMOEHOT TUTAHUpamka,
0) [TonuTuka ynpaBspama 040paMOESHUM pecypcruMa.
(3) ITomuTHke GQYHKIMOHATHUX CUCTEMa OJ0OpaHe TPETUpPajy 00acT QYHKIMOHAIHE HAIJICKHOCTH
OPraHM3alMjCKUX jeAnHHIAa MUHHCTapcTBAa OXOpaHe W y NpaBWIy y HA3WBY CaapKe HIH
oJpaxkaBajy (YHKIHMOHAJIHY O0JIaCT Ha KOjy c€ JOHOCE M y KOjo] MpEeICTaBibajy ,,KPOBHY'

HOJIUTHUKY.
2
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(4) TMonuTHke ONMEpaTUBHUX CHCTEMa OJ0paHe YMHE MOJMTHKE M3 00J1aCTH OIepallyja, yIpaBibamba
cHarama, OpraHmsalniyje, aJMUHUCTpaIuje, ocobsba, 00yke, onpemMama U ynorpede OpykaHux
CHara, Te Ipyrux ONepaTHBHHUX 00JIACTH MO MOTPEOH.

(5) U3Benenum monuTHKama ce JAeTalbHUje paszpal)yjy mojeauHe 00JacTH U3 MOJUTHKA MOJICHCTEMA
o0pamMOeHOr CUCTeMa M TOJHUTHKA (PYHKIMOHAJIHUX W ONEPAaTHBHHUX CHUCTeMa oaOpaHe, paau
ypehema u pa3Boja ondpambeHor cuctema buX y 1jenuHu, HEroOBUX MOjeIUHAYHUX 00JIaCTH U
eJieMeHara.

Ynan /.
(MosuTHKe 3ajeTHUYKOT IITa0A)
[MonuTuke 3ajeqHuukor mrada ce uzpalyjy y ckiiagy ca 3aKOHCKHMM HAJIS)KHOCTUMA Kao MOApPIIKa
TUpEeKTUBaMa M HapehemrnMa Koje u3aje MUHUCTap OJ0paHe.

Yuan 8.
(Xujepapxuja moauTuka)

(1) Xwujepapxwuja y cucreMy moiutuka yrephena je wianom 4. oe UHcTpyKIHje.

(2) Xwujepapxmja nonuthka MuHHcTapcTBa on0OpaHe yrBphena je wianom 6. crtaB (1) oBe
Wuctpykuuje.

(3) Iomurrke MuHKCTapCcTBA OJOpPaHE UCTOT HUBOA y XHjepapXuju MOIUTHKA jeTHAKOT Cy 3Ha4aja,
Mmel)ycoOHO Ccy MHTepakTHBHE M KOPHUCTE C€ Kao OCHOBA 3a M3paly M aXypHpame IMOJIUTHKA
UCTOT WM HU)KET HUBOA y XHjepapXHjH MOJUTHKA.

IIOT'JIABJBE I1l. OCHOBE 1 HOCHOIIN U3PAJIE ITIOJIMTUKA

Yaan 9.
(OcHoBe 3a u3paay NOJUTHKA)
OcHoBe 3a u3pady NoIUTUKa yTBpheHe cy YIyTcTBOM, a OinxKe yKIbYdyjy:

a) YcraB, 3aKOHE W JIpyre IpaBHE MPOMHCE - OMIUTE W TOjeAMHAYHE NpaBHE aKTe, MOJUTUKE U
Jpyre TOKyMEHTe HaJIe)KHUX UHCTUTYLH]ja buX,

0) mpomuce, MOJUTHKE U JAPYyre JOKyMEHTe MUHUCTpa 010paHe,

1) mehyHnapoane o6aBe3yjyhe akte u MelhyHapoaHe akTe Be3aHE 3a MCIymhaBame oOaBe3a buX Ha
OCHOBY WJIAHCTBA WJIM KaHAMJIATYPE 3a YIAHCTBO Yy 0€30jeJHOCHUM, OJ0paMOCHUM MU JIPYrUM
MelyyHapoHUM OpraHU3aIfjama,

) OcTaje pejeBaHTHE MPOIUCE U JOKYMEHTE.

Yaan 10.
(Hocuomu u3paje MoJUTHKA M OJATOBOPHOCTH)
(1) Hocwonn w3paze TMOJIMTHKA Cy OpraHM3alMjcKe jeauHuile MHHUCTapcTBa oOa0paHe U
3ajenHUYKHY TITA0.
(2) Opranmzanmjcke jeaunuiie MuHUCTapcTBA OAOpaHe Cy Y CKJIAY Ca HAIJICKHOCTHMA HOCHOLU
uspanue:

a) mpujeiora nonmutuka buX u npusora 3a noautuke buX, npu yemy je CekTop 3a MOJUTHKY U
IJaHOBE HOCHWJAIl u3paje mpuiora 3a be3djeqHocHy mnonutuky buX, mpujemiora
Onb6pambene nonutuke buX u ydecHuk y yTBphHBamy KOHAUHUX TMpHjeUIora U MpUiiora
MunucrtapcTBa og0pane 3a cBe nmoautuke buX u3 obmactu ogbpane,

0) MmonMTHKA oJCUCTEMa 010paMOeHOT crucTeMa, Npu yeMy je CeKTop 3a MOJMUTHKY U TUIAaHOBE
Hocwunar u3pazae [lomutuke oxbpamOenor miuanupama, a Cektop 3a ¢uHaHCH]Ee W OylIeT
Hocwinan uspajae [lonuTuke ynpasibama 010paMOCHUM pecypcrMa,

1) MOJIUTUKA (YHKIMOHAHUX CUCTEMa 0JI0paHe U MOJUTHKA OTIEPaTUBHUX CUCTEMa OJi0paHe,

1) U3BEJICHUX TTOJINTHKA,

€) mpuJora 3a nmojauThKe MuHucTapcTBa og0paHe M 3ajeTHUYKOT 1mTada.

(3) 3ajenHuuku mTad je HoCKIIALl U3paje:
a) MOJUTHKA 3aje JHUYKOT ImTada,
0) mpuJora 3a noiauTrke buX u monutuke MunHCTapCcTBa O0paHe.
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4)

Hocunonu u3paje moimTHKa U3 CBOje HaJIC)KHOCTH:

a) OCUTYpaBajy u3paay M aXypupame IOJWTHKA Yy YTBpHEHO] NpoueaypH, T€ HHUXOBO
ynyhrBame TOHOCHOILIMMa MTOJIMTHKA Ha YCBajabe, JOHOIICH-E WK 0100paBambe,

0) ocurypaBajy ycarjalieHOCT MOJHWTHKA U MPHUIIOTa 3a MOJUTHKE ca BakehwM mpomucuMa u
MOJIUTHKAaMa Y CHCTEMY TOJUTHKA Y 001aCTH 0JI0paHe,

11) MpruOaBJbaj]y MUILJbEHA, TIOJIATKE U MIPUJIOTE 3a MOJUTUKE, BpIlle KOHCYNITAIHje U capalyjy ca
OCTAJIUM OPTaHM3AIM]CKUM jeauHuIIaMa MuHHCTapcTBa of0paHe, 3ajeJHUYKUM IITadOM M
APYTUM MOTPEOHUM CTPYKTypama y MOCTYIKY H3paje HOBHX MM axypHpama nocrojehux
MOJTUTHKA.

IOI'JTABJBE 1V. CTPYKTYPA U OCHOBE CA/IPKAJA IOJIMTUKE

1)

@)

3)

(4)

()

Ynan 11.
(CTpykTypa nmoJiMTHKE)

CTpyKTypy MOJMTHKE YnHE cliefichy eeMEeHTH, TPUKa3aHu Ha TMpUMjepy H3pajie MOJUTHKE U3

[Ipuora 1. oBe MHCTpyKIHj€:

a) HaclOBHA CTPAaHMIIA,

0) cTpaHmMIa ca ImoJalMa O MPETXOAHUM Bep3HjaMa/aKypupamy JOKyMEHTa,

1) CTpaHUIIA ca IPETJIeAOM CaapiKaja,

1) TEMaTCKH JIHO,

€) MPHUJIO3H.

HacnoBHy cTpaHHUIly TOJUTHKE YHHE:

a) MEMOPaHAYM MHCTHUTYIIHje JJOHOCHUOIIA OJUTHKE ca rpoom buX,

0) HATIHC ca Ha3UBOM TOJIUTHKE,

1) HaTIIHC O MJeCTy, MjeCeIly U TOJIMHU JIOHOIIEHAa MTOJIUTHKE.

CrpaHully ca mojaiuma o MPETXOTHUM Bep3ujama/axypuparmy JOKYMEHTa, KOja Ce yBpIITaBa

u3Mel)y HacJIOBHE U CTpaHMIIE ca MPETJIe/IOM caJpikaja y clydajy axypyHpama MOJUTHKE, YHHE:

a) o3Haka Bakehe Bep3uje moauTrke (MPaBOYraoHUK ca TEKCTOM ,,B-X* ca cienehum 3Hauemem
-,B* Baxxeha Bep3uja monurtuke u ,,X** leH pacTyhn XpoHOJIOMKH O0poj),

0) marmuc “TIOJJALIM o mpeTxomaHuM Bep3ujama/aKypuparmy TOKyMeHTa” WCIIOA KOjer ce
MOCTaB/ba Tabedga ca XPOHOJOUIKMM TOAAlMMa O TMPETXOJHUM Bep3ujama/axyphpamy
JIOKyMEHTa (XpOHOJIOUIKH Opoj Bep3uje, Ha3uB, OPOj M JaTyM JIOHOIICHA).

Crpanuily ca mperiefioM caapxaja MoJTUTHKE YUHE!

a) Harmuc "CAJIPXKAJ",

0) narrmmucu "TIOT'JIABJBE" ca pennum puMckuM OpojeBrMa U Ha3WBUMA TTOTJIaBJbha TIOJUTUKE U
Tayaka yHyTap IOTJIaBjba, T€ OpojeBUMa CTpaHUIIE HA KOjUMa Ce UCTH Hajase,

1) HaTIIHCH O TIPUJIO3UMa TIOJUTHUKE ca peIHUM OpojeBHMMa W Ha3MBUMa MPUJIIOTA, Te OpojeBUMa
CTpaHHMIIC Ha KOjUMa ce MPUIIO3U Hajase.

TemaTcku 11O MOMUTHKE YMHE ciefehu enemMeHnTu:

a) YBOJIHU JTHO:

1) MeMOpaHayM HHCTUTYIIH]jE JOHOCHOILIA TIOJIMTHKE ca rpoom buX,
2) npeamoOyia,
3) HaTMHHC ca HA3MBOM IOJUTHUKE,
4) moryaBJbe O OMIITUM ojpeadama,
5) nornassse 0 aeduHuUIjamMa (OMIHOHO),
0) r1aBHU JHO:
1) mornarsbe 0 HaYETUMA U [IUJHEBUMA,
2) mornaBJbe/ToriaB/ba Koja TpETHPajy KOHKPETHY 00J1acT,
3) noryaBJbe 0 OJJrTOBOPHOCTHMA,
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(6)

1)
@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

©)

1) 3aBPIIHU JIHO:

1) morsiaBsbe O MpeSIa3HUM U 3aBPIIHUM OjipeidamMa WK O 3aBPIIIHUM ofpeadama,

2) HATITKC O MPOTOKOJCKOM OpOjy, MjECTY M JaTyMy JOHOIICHa MOJUTHKE,

3) Harnuc 0 Ha3uBY (QYHKIIMjE, TUTYJIe/UNHA U UIMEHA U MTPE3UMEHA JOHOCHOIIA TIOIUTHKE.
[Ipunore moaUTHKE YMHE TEKCTOBU M MPHKa3M KOjU ce 300T MPAaKTUYHUX Pa3Jora, ONCEKHOCTH
WY IOCEOHOT HauMHA MCKa3MBambha MPUIIAXY y3 MOJUTHKY Ka0 HEeH HHTETPAIHU JIHO.

Yaan 12.
(OcHoBe canp:kaja moINTHKE)
Canpxaj monuTuka paspalyje ce y moriaB/bMMa TEMAaTCKOT JHjella Ha HAaYMH NpHUKa3aH Ha
npuMjepy uspanae noiautuke u3 [pumora 1. oe MHCTpyKIIHjE.
TemaTcku 110 MOMUTHUKE 00aBE3HO CaZIpXKH cliefeha moriaBsba.
a) "OIIIITE OAPEABE" (yBoauu auo),
6) "HAYEJIA U IUJbEBU" (rnaBuu auo),
1) HajMame jeTHO MOTJIaBJbe KOje TPETUPa KOHKPETHY 001acT (TJIaBHH JHO),
n) "OJAI'OBOPHOCTU" (rnaBuu awmo),
e) "TIPEJIA3HE U 3ABPIHIHE OJIPEJIBE" nnu "3ABPILHE OJAPEJIBE" (3aBpiau a1o).
VY nornasspy "OINIITE OJAPEJBE" no Taukama ce HaBojie u paspalyjy:
a) cBpxa (y KOjy CBpXy C€ JOHOCH ITOJINTHKA),
0) b (IMJB/IIMJBEBU KOJH CE XKeJie ITOCTHNH IMTOJIUTHKOM),
1) IPUMjCEUBOCT (Ha KOTa Ce MOJIMTHKA PUM]jCHY]e),
1) pepepenue (HOpMaTHBHA M Jpyra IOKYMEHTa 3a pa3Boj WJIM Ha KOjUMa C€ ITOJIMTHKA
TEMEJbH).
VY nornasmpy "HAUEJIA U [TUJBEBU" no Taukama ce HaBoje, Aeunuiry u paspal)yjy Hauena
Ha KOjUMa C€ 3aCHHMBA KOHKpPETHA 00JIaCT M IHJHEBU KOJU CE€ y MCTO] XKEJIEe OCTBAPUTH, Kao U
JpyTa pa3MaTpama Mo moTpeou.
VY o00aBe3HOM MOIIaB/bYy KOj€ TpPETHUpa KOHKPETHY 00JIACT W OCTAJUM TOTJaBJbHMa TJIABHOT
Ijena TOJNIUTUKE, MOAWjeJbeHHM II0 Tadykama, JeTaJbHO ce paspal)yjy Hauena, HUJbEBH,
oTIpeJjeJberha, MPAaBIH JIjeI0Bakha, BU3Hja Pa3Boja, )KeJbEHE CIIOCOOHOCTH U JAPYTH aCHEKTH O]
3Hayaja 3a ypeheme u pa3Boj 001aCTH TpeTUPaHEe OTUTUKOM.
VY mnornasry "OAI'OBOPHOCTU" mo Taukama ce aeUHUILY OArOBOPHOCTH CTPYKTypa
cucreMa oJ0paHe 3a OCTBAapeHE MCKAa3aHMX Hauena, LUJbeBa, OMpeljesberha, IpaBara
JjeJIoBamka, BU3Hj€ pa3Boja, KEJbEHUX CIIOCOOHOCTH M APYTHUX aclekara oJ 3Hadaja 3a ypeheme
U pa3Boj 00JIACTH TPETUPAHE MTOJIUTHKOM.
Y mnornasmy "IIPEJIASHE W 3ABPHIHE OJAPEABE" wmm "3ABPIIHE OJPEJBE" mo
Taykama ce HaBoje U pa3palyjy cnenehe onpenoe:
a) axypupame (00aBe3HO ce HaBOAE HOCHOIM M BPEMEHCKH IIEPHOJ Tperiiefa H axypHparma
MOJIUTHKE),
0) craBibabe BaH cHare (1o MoTpedu ce HaBOJAM CTaBJbaibe BaH CHAre mocrojehe moauTuke),
1) Ipyre mpesia3He U 3aBpliiHe oApeaoe (HaBoje ce 1Mo noTpedu),
1) cTyname Ha cHary (00aBe3HO ce HaBOJM BPEMEHCKAa OJPEIHHUIIA O CTYyMamy MOJUTHKE Ha
CHary).
[Ipunukom yTBphUBama peaocivjeaa MmoriaBjba y MOJUTHIIM 00aBE3HO ce Kao MPBO MOTJIABIbE
nymepuie "OINIITE OAPEABE", npenzanwe "OAI'OBOPHOCTU" u 3aame "I[IPEJIASHE U
3ABPIHIHE OAPEABE" wim "3ABPIIHE OJIPEJIBE", nok ce penpocnujen octaaux morjiaBiba
yIBphyje y 3aBHUCHOCTH OJ HauyMHA Ipe3eHTauuje OoOJacTH KOjy TpeThpa IOJIUTHKA Y3
NPENOPyKYy KOPHUINTEeHa Peocinjeia HaBeACHOT Y cTaBy (2) oBOr wiaHa, MpU 4eMy ce Ipema
notpedu u3za nornassba "OINLITE OAPEJBE" mory yBpctutu nornasssa "JAEOUHUIWIE" n
"YBOI".
[Ipuno3uma TOMWMTHKE, TEKCTOBMMAa M TMPUKa3uMa, JeTajbHUje ce pa3palyyje, momymaBa WU
oOjarmaBa TEMATCKU MO TIOJTUTUKE.
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IIOT'JIABJBE V. IPOLHEAYPE, IPABUJIA 1 ITIOCTYIIIIA U3PAJIE ITIOJIUTUKA

Yaan 13.
(OcHoBHE npoueaype ¥ MPaBMUJIA)

[Iponienypa u mpaBuia MHULMPakHa U U3paje MONUTUKA YTBphEeHU Cy YIYyTCTBOM M YIIYTCTBOM O
U3MjE€HaMa U JollyHama YIIyTcTBa, a OJMrKa MpaBuila U MOCTYILM y U3paid U KOPUIITEHY MOJUTHKA
yTBphenu cy oBoM MHCTpykmjoM, yKIbyuyjyhu npujensore nosutiuka buX u npusore 3a nojimTHKeE
buX ykonuko Huje apyradnje yrBpheHO 0f CTpaHe HAUISKHUX HHCTUTYIH]ja buX.

1)

(2)

3)

4)
()

1)

@)

3)

(4)

()

(6)
(7)
(8)
(9)

Yaan 14.
(Maunmpame nspane)
Nuunupame u3pajge wid axypupama MOoJIUTHKA BpIIU ce myTeM VMHuiujanHor akTta 3a u3pagy
WIN aXypupame JOKyMeHarta cuctema onOpaHe (y AajbeM TekcTy: VHWIMjadHU aKT), Yuju je
npuMjep uspaje npukasan y [pumory 2. oBe UHcTpyKITH]jE.
3a npujemnore monutuka buX, MunucrapcTBo on0paHe nocTaB/ba MHUIMjalHU aKT Ha
carjJacHOCT HaJJICKHUM MHCTUTyIHMjamMa buX y 3aBUCHOCTH OJ MOJIMTUKE 4YHja ce U3pajaa WUiu
aKypUpame MHULUPA, IpH yeMmy (popma MHuMnMjanHOr akTa Moke OUTH mpuiarolena y aujery
ommca cajap:kaja TMOJUTHKE.
3a monutuke MuHHCTapcTBa oa0paHe M 3ajeJHHMUYKOr ITaba, HOCHOIM H3pajae MOJIUTHKA
JO0CTaBJbajy MHUIMjaTHU aKT Ha CarjlaCHOCT MUHHUCTPY oOja0paHe, OJHOCHO HAuYeITHUKY
3ajeqHUUKOT MTada y 3aBUCHOCTHU O MIOJIMTHKE YHja ce U3paja UiIH aXypHuparme HHUIHIPA.
[To nmobujamy carmacHOCTH Ha VHUIMjaTHU akKT, peamusupa ce€ Hu3paja Wi axypupame
MIOJIUTHKE.
Opranm3anyjcke jeauHuile MuHucTapcTBa oaOpaHe W 3ajeJHUYKH ITad MOTY JOCTaBUTH
HOCHOIIMMA H3pajie MOJUTHKAa HWHHULMJATHBY 3a H3paJy HOBE WIH axypupame IocTojehe
MOJINTUKE O00pa3yioKeHy Ipema Te3ama W3 MHuUIMjanHOr akTa, HAaKOH 4era HOCHOLU H3paje
MOJIUTUKE LMjeHe WHUIM]aTUBY U TO YTBphUBamy IEHE OMPABIAHOCTH IMPOBOJE MOCTYIaK
u3pajie Uik aXypupama MOoJIUTHKA.
Yuan 15.
(Mucame ¥ TeXHUKA U3paje)
[Momutuke ce u3palyjy jemHoctpano Ha manupy ¢opmara A4 Oujene 60je ca BEPTUKATHOM
OpH]JCHTAIIMjOM CTPAHHUIIA, & Y CIIy4ajy OOMMHOCTH WJU ToTpeda ypehema U KOpUIITeHha MOTY
6utu u3pahuBaHe ¥ JBOCTPAHO MOYEBIIN OJ] TEMATCKOT JIHjena.
TekcT moauTrKe MOpa OUTH J€3UYKH M TEPMHUHOJIOINIKY MCTIPaBaH U jacaH, IOCIH]eIaH, TOTITYH,
MpeNn3aH U MOAUjeJbEH MO JJOTUIKUM IjjeIMHaAMA.
TekcT ce muIie XOPHU3OHTAIHO OpHjEeHTHCaH, HMpHOM OojoM, ¢ouT Times New Roman 12 pt
(point type - crammapaHa MjepHa jeJMHMIIA 3a BEIWYMHY (DOHTA M pacTojarbe KapakTepa) ca
JEAHOCTPYKHUM NPOPEIOM U 000CTPaHUM MOPABHAKEM, U3Y3€B Y CIIy4ajeBUMa YTBpHEHUM OBOM
HNucTpyKIiujom.
VY TekcTy MOJIUTHKE HE KOpHCTe ce ,,pycHoTe", ,,eHaHOTE" M Apyre pedepeHiie, Kao HU TEKCT
MYMCaH Kyp3WBOM, IIOJABYYECH WJIM OOJIIMpaH, H3y3€B Yy Ciy4dajeBUMa YTBpHEHUM OBOM
Wuctpykuujom.
VY TekcTy MoJMTHKE HaBoje ce mpumnanajyhu mpuiosu (Hmp. ,aedununmje cy aare y Ipumory
1.“), a cBM HpUIIO3M MOTY CE€ TaKCaTHBHO HaOpojaTW y TOTJIaBJby O MPENa3HUM M 3aBPLIHUM
onpendama y oaroapajyhoj Tauku, MOATAYKHM WM MCIOJ TEKCTa MOTJIaB/ba a M3HAJ HATIHCA O
MIPOTOKOJICKOM OpOjy, MjeCTy U JaTyMy JTOHOIIICHA MOJUTUKE (TUCAHO KYP3UBOM HCIION PHjCUr
WIpunosu:™).
VY TeKCTy MOMUTHKE, M3a peAHOT Opoja Tauke, MoJTavke, Mpujora U OpojyaHUX O3HaKa MpUKa3a
MOCTaBJba C€ MHTEPIYHKIIN]CKHU 3HAK ''Tauka'.
[Ipuka3u KOPUIITEHU y MOJIUTHKAaMa IMOCTaBJbEHU Ha 3aCeOHOj CTPAHHUIM M MPUIIO3H MOJIUTHKA
MOTYy ce u3pahiBaTH ca XOPU30HTATHOM OPHjEHTAIIM]jOM CTpaHHIIA.
Bennuuna mapruHa monurtuka je 2,5 1M, a U3y3eTHO 3a morpede mpeicTaBibamba MpHKa3za Win
ypehema TekcTa BemMunHa MapruHa MOKe OUTH yMamkemha Ha HajMamke 2 M.
Hymepucame cTpaHuIa MOJUTHKA BPLIM CE€ y JOHEM JECHOM YIIy pactyhum OpojeBnMa,
MOYEBIIN O] PBE CTPaHUILIE TEMATCKOT JIHjefia 10 MOCIEHEe CTPAaHUIIE MpUiora.
6
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(10) Ha oy cBake cTpaHHIle TEMaTCKOT JIHUjesia TIOJIUTHKE YIPTaBa ce MyHa JIMHHja U UCIIOJ UCTE
BenuunHOM (oHTa 10 pt mmMcaHO Kyp3WBOM HaBOJE MOJAId O HHCTHTYIHJH JOHOCHOIA
nojuTuke (ampeca, MjecTo cjenuira, Opoj Tenedona u dakca).

(11) Ha HacOBHO] CTpaHUIM IOJUTHKE Y 3aBHCHOCTH OJ (ase u3paje YIHCY]y Ce HATIHCH
"IIPEAHALIPT" u "HALIPT", a npujeasnor nonutuke ynyhyje ce Ha ogobpeme 6e3 HaTmuca.
(12) [Tonmutrka MoOke OWTH TOAWjeJbEHA Ha I[jeJMHE - JHjeIOBe, MOIJaB/ba M OJjeJbKe ca
oarosapajyhum HazuBuUMa M cajipkajeM, Ipu YeMy MOJUTHKA MOXKEe OUTHU MO/MjeJbeHa HajMambe
Ha JIBa Jljeria, U0 HajMame Ha JiBa TOTJIaBJba, MOTJIAB/bE HajMamke Ha J[Ba OfjeJbKa, OJjeJbaK

HaMamke Ha JIBUjE TaUuKe U TayKa Ha HajMame JABHjE MOATAuKe.

(13) HasuBu nawujenoBa, IMOTJIaBiba, Ojje/baka M TA4YKH IOJHTHKE IOCTaBJbajy CE IOpPaBHATH ca
JIMj€BOM MAaprHHOM CTpaHUIIe, a Ha3UBHU NoaTadku ce yBiade 0,5 M of nujeBe MapruHe Tako Jia
Cy TIOPaBHATH Y BEPTUKATHOM HH3Y.

Yaan 16.
(IMpaBuia u3paae npeMa CTPYKTYPH MOJUTHKE)
(1) HacnoBHa cTpaHuiia noiuTHKe u3palyje ce Kako CIIHjeu:

a) MEMOpaHAyM HHCTHUTYIHje TOHOCHOIA MOJuTHKe ca rpoom buX (mumpuHa u BucuHa rpba
1,25x1,5 uM, 6oja mpHO-OHMjeNa WK y KOJIOPY) MOCTaBJba C€ Ha BPXY HACIOBHE CTPAHUIIC
(Benmuuna donra 13, Goaaupano),

0) HaTIHC ca HA3WMBOM IMOJHMTUKE MOCTAaBJba CE HA CPEIUHH HACIOBHE CTpaHUIE (BEIMYMHA
¢donTa 16, GonmupaHo, BeIMKa CI0Ba, MPU Y€MY C€ HA3WB IHIIE y JBa Pela - Y MPBOM pPeay
teket "TIOJIMTUKA* e ucnion y qpyroM peay Ha pactojamy 6 pt ocrtarak Ha3uBa),

1) HATITUC O MjECTy, Mjecelly U TOAMHHU JOHOIICHA TOJIUTHKE TIOCTaBJba ce Ha JHY U 110 CPEINHU
HACJIOBHE CTpaHuIle (Majia cjioBa),

n) marnuc "TIPEJHAIIPT" wmu "HALIPT", y moctynky wu3pane MOJUTHKE TOCTaB/ba C€ Y
TOPHEM JECHOM YIJIy HACJIOBHE CTPAaHUIIC MOJMTUKE HUCIOA MeMopaHIyMa (OOJIIHUpaHo IO
3HaIlMMa HaBOJIa, pacTojame 12 pt),

(2) Crpanuma ca momanuma o NMPETXOAHUM Bep3ujama/axypupamy JOKyMeHTa u3paljyje ce Kako

CHjenu.

a) o3Haka Baxxehe Bep3Hje MOJHMTUKE TIIOCTaBJba CE€ Yy TOPHEM JECHOM YNy CTpaHUIIC
(mpaBoyraoHuK ca 6OJAUPAHUM TEKCTOM ,,B-X"),

0) marriuc "TIOJIAIIM o mperxomHuM Bep3ujama/axypupamy JOKyMEHTa' MOCTaBJba CE IO
CpeIMHN CTPaHMIIE MCIOJ Oo3Hake Bakehe Bepsmje monmrtuke (pacrojame 36 pt ox o3Hake,
OonaupaHo), a Taberna ca XpOHOJIOMIKUM MoJaluMa 0 JOKYMEHTY ITOCTaBJba C€ XOPH30HTAIHO
OpHjeHTHCaHa WCIoJ Harmuca (pacrojame ojx Hatmuca 12 pt, GoaaMpaHu TEKCT Ha3WBa Y
Tadesm).

(3) Crpanuna ca mperiaeaoM caapikaja MOJUTHKE u3pal)yje ce Kako CIIujeIu:

a) Hatiuc "CAJIPXXKAJ" mocraBiba ce mo cpeinHH Ha BpXy cTpaHuue (OoiaupaHO, BelHKa
CITOBA),

6) narnucu "IIOI'JIABJBE" ca pequum OpojeBrMa 1 Ha3uBUMa MOTJIaBJba MOCTABIbA]Y CE€ UCIIO
narmuca ,,CAJIPYKAJ“ ca 6pojem crpanwmiie Ha K0joj ce Hanase (peaHu Opoj MoriaBba MUIle
ce PUMCKUM OpojeBMMa ca MHTEPIYHKIMjCKUM 3HAKOM ,,Tayka“, Ha3UB IOIJIaBJba MUILE CE
BEJIMKUM CJIOBHMa, MOpaBHAKE Ca JIMJEBOM MaprHHOM, pacrojame u3Mmel)y HasuBa mpBoOT
nornassba ¥ Hatruca "CAJIPYKAJ" 12- 24 pt, pacrojame nzmel)y Ha3uBa nornassba 12 pt),

1) HaTIIHCH ca PEJIHUM OpojeBHMa W Ha3WBHMa Tadaka YHYTap TOTJIaBJ/ba MOJUTHUKE TTOCTaBIba]y
ce UCIMOJ Ha3WBa IOrJiaBjba KOjeM IpHIajajy ca OpojeBUMa CTpaHHUIE Ha KOjOj ce Hajaze
(Ha3uB Tauke MUINE Ce MaJMM CJIOBHMA, MOPABHAIE Ca JIMJEBOM MaprHMHOM, PacTOjarmbe Off
Ha3WBa MoryaBjba U u3Mel)y Ha3uBa Tavyaka 6 pt, pacrojame 3aame Tauke o1 Ha3uBa ciezaeher
noriasiba 12 pt),

1) HATIIMCH ca peJHUM OpojeBUMa M Ha3UBUMa MOJTavYaKa MOCTaBJbajy C€ MCIOJ Ha3WBa Tauyaka
KOjuMa MpHIaaajy ca OpojeBUMa CTpaHHIE Ha KOjoj ce Hajase (Ha3WB IMOATAYKe IHINE Ce
MaJIUM cjoBUMa, yBydeH 0,5 1M of JHjeBe MapruHe, pacTojame O/ Ha3MBa Tauaka u usmely
Ha3uBa mojAravaka 6 pt, pacrojame 3ajmbe moaTauke o1 Ha3uBa cieacher moriasiba 12 pt),
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4)

()

1)
(2)
3)

4)
()

€) HaTIHCH O MPHJIO3UMa TOJIMTHKE ITOCTaBJbajy Ce Ha Kpajy CTpaHHMIIE ca MPErJIeoM caapxaja
y3 HaBoljeme pemaHor Opoja, Ha3uBa MpUJIOra M Opoja CTpaHHUIE Ha KOjoj ce Hamaze (Ha3uB
MIPHUJIOTA THIIIE CE MAIIMM CIIOBUMA KYP3UBOM - HOP. ,,[Ipunoe 1. [lechunuyuje”, pactojame of
npeTxoaHor Tekcra 12 pt a u3mel)y Ha3uBa npuitora 6 pt).

TemaTcku 1o moIuTHKE u3paljyje ce Kako Cujeu:

a) MEMOpaHAyM HHCTHUTYIHj¢ TOHOCHOIA MOJuTHKe ca rpoom buX (mumpuHa u BucuHa rpba
1,25x1,5 M, 6oja 1pHO-OHMjena WM y KOJIOPY) MOCTaB/ba Ce€ Ha BPXY IPBE CTPAHHUIIE
TEMaTCKOT Jujernia nmonutuke (BeanuuHa Gonta 13, 6onaupano, Mania clioBa),

0) nmpeamOyna ce mocraBjba Hcnoj Memopanayma (pacrojame 12 pt, a y HMCTOj ce HaBoje
NPONKUCH U JIPYTH JOKYMEHTH KOjH IMpPEICTaBJbajy OCHOBY 3a JOHOIICH-€ MOJUTHKE, U TO:
onpenda, Ha3uB M oOjaBa mpomwuca y ,,CioyxOeHom rinacHuky buX” wmm oapenba, Ha3wuB,
MPOTOKOJICKKA OpOj U 1aTyM JIOHOIICHa MPOTHKCa WK JIOKyMEHTA),

I) HATIIUC Ca Ha3MBOM IIOJIMTHUKE IIOCTaBJba CE€ IO CPEAMHU CTpPaHULE HCION TMpeamOyie
(6ommupano, Benmuka cinosa (GoHT 12 pt, pacrojame ox npeaMOyie U Ha3uBa MPBOT NOTJIABIbA
12-24 pt obocTpaHO jemHaK, MpU YEMy CE€ HA3WB MHIIE Yy JBa peaa - HIpP. y MPBOM peay
"ITOJIMTUKA* Te ucnox y Apyrom peay Ha pactojamy 6 pt ocrarak Ha3uBa),

1) TIOTJIaBJba MOJUTUKE TIOCTaBIbajy ce U HyMepuiny y pactyhem Huzy (Harmuc "I[TIOT'JIABJBE"
ca pegHuUM OpojeM TOCTaBJba CE€ MCIPE] CBAKOT HA3WMBa IOIJIaBJ/ha KOja CE MHUIINY BEIUKUM
CIIOBMMA, peAHHM Opoj MOIVIaBjba MHIIE CE€ PUMCKHUM OpojeBMMa ca WHTEPIYHKIIN]CKUM
3HaKoOM ,,tauka” - Hrp. ,,JIOTJIABJBE I. OIIIUTE OAPEABE", 6onaupano, mopaBHame ca
JIMj€BOM MaprUHOM, HAKOH Yera ce HaBOJM TEKCT MOTJIaBjba MOIU]jEbCH M0 TauKaMa),

€) HATIIUC O MPOTOKOJCKOM Opojy (KOju ce muIlle TESKCTOM U IOTOM OpojeBuMa, Hip. ,,bpoj: 06-
03-3-238/14*), mjecty m patymy noHomewma monutuke (Hnp. ,,CapajeBo, 28.03.2014.
roauHe") MoCTaBba Ce y JUjEBH JOH yrao MOCIeIkbe CTPAHUIE TEMATCKOT IHjela MOJIUTHKE
(marna crioBa, MOpaBHAKE Ca JIMjE€BOM MaprHHOM, PacTOjambe O MPETXOAHOT Tekcta 12-24 pt,
[IPH Y€MY C€ HATITUC O MjeCTy U JIaTyMy ITOCTaBJba MUCIIO/ HATIIHCA O TIPOTOKOJICKOM Opojy),

¢) Hatuc o HasuBy (YHKIHMje, TUTyJIe/dMHAa W MMEHA M IMPE3UMEHA JOHOCHOIA IMOJUTHKE
MOCTaBJba Ce y JICCHH JIOFH yrao MOCIeIbe CTPAHHUIIe TEMATCKOT JInjelia MOJUTHKE (HATIIHC O
Ha3uBY (yHKLHUje MUCaH OOJNAMPAHUM BEJIHKUM CIOBMMa IIOCTaBJba C€ HCIOJ HATIHUCAa O
JaTyMy JOHOIICHA TOJUTHKE Ha pacTojakby 12 pt, a HATOHUC O TUTYIU/UUHY U MMEHY U
Ipe3rMEeHy MHCaH MaJluM OOJIIMpAaHUM CIIOBHMMA IOCTaBJba CE€ HMCIOJA Ha3MBa (yHKIHjEe Ha
pacrojamy 12 pt),

[Tpuno3u nonutuke ce u3pahyjy kako ciujenu:

a) Hatnuc "llpunor” ca pegaum Opojem Mpusora Muile ce y TOPHEM JECHOM YIiy CTPaHHIIE
(6omupano, Maia ClIoBa, OPaBHAME Ca JECHOM MapruHOM),

0) Ha3WMB IpHJIOTa MMHUIIE ce Ha pacTojamy 12 pt ox Harmuca ,,IIpunor” (6omaupano, Maia ClioBa,
IIOCTaBJbEHO HA CPEIMHY CTPAHUIIE),

1) caap>kaj MpUJIora HAaBOJM CE UCIOJ Ha3KBa MPUJIOra Ha pacTojamy of 12-24 pt.

Ynan 17.

(Tauke 1 moaTauYKe)
Tauke ce kopucTe Kao OOJIUK YHYTpaIlkhe Mojelie TIoTJaB/ba U OJjeJbaKa TMOJUTHKE, TTPU YeMy
HaBEJICHE 1jeJIMHE CaJlp)Ke HajMambe IBUjE TauKe.
Ha3uBu Tauaka ce MocTaBibajy M HyMepuIly y pactyhem OpojuaHOM HHU3Y 3a CBAaKO IMOTJIABJbE
WIN OJjjeJbak IMOCEOHO MCIOJ| HHUXOBOI Ha3MBa WM npunangajyher rtexcra (mana ciosa,
00JIIMpaHo, TIOPaBHALE Ca JINj€BOM MapTUHOM).
Peanu 6poj Tadaka muine ce UCIpea Ha3uBa Tadaka (Hmp. ,,5. Ha3us tauke™).
Tauke Mory OWTH MOIMjeJbEHE Ha HaJMarhE IBHj€ TTOATAUKE.
Ha3uBu moaradaka ce mocTaBsbajy U HyMEpHUIy y pactyheMm OpojuyaHOM HH3Y 3a CBaKy TayKy
moceOHO MCIOJ] HAa3MBa TauyKe WK mpumagajyher tekcra (Mana cioBa, 6onaupano, yBydeHo 0,5
IIM OJI JIUjeBE MapruHe).
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Pennu Opoj monravaka muie ce UCIpel Ha3uBa MoJITayaka U cacToju o JBa Opoja - mpBu Opoj
je 6poj Tauke yHyTap Koje ce HajasH, a APyrH je pactyhu 3a cBaky nmoarauky (Hmp. ,,5.1. Ha3zus
moarayke™).

Yaan 18.

(PacTojama)
Pactojame n3mel)y TOrHUKHX IjeTuHa TeKCTa MOJMTHKE u3HocH 12 pt.
PacTojame Ha3MBa AMjea U Ha3MBa MOTJIaBJba O] MPETXOAHOT TEKCTa MOJIUTUKE U3HOCH 24 pt.
Pacrojame Ha3zuBa aujena ox Ha3WBa MPBOT MpHUIIaajyher moriariba, T€ Ha3WBa IMOTJABJba O]l
Ha3uBa NpBor npunanaajyher ogjespka usHocu 12 pt.
PacTojame Ha3uMBa MoOryaBiba U OJfjesbKa OJ Ha3MBa NpBe Ipuraaajyhe Tauke, Te Ha3KMBa Tauke
O]l Ha3MBa IpBe Mpurnazajyhe noarauke uzHocu 12 pt.
Pactojame Ha3uBa Tauke M MOATAYKE O] TEKCTA MOJUTHUKE KOJU MPETXOIU U CIMjeu u3Hocu 12
pt.
Pacrojama 13 oBor wiaHa MOTy y3 J0CJhEIHY NPUMjEHY OMTH yMameHa paau ypehema TeKcrTa,
pu YeMy pacTojame U3 ctaBa (2) Moxke OuTH HajMame 12 pt a ocrana pacTojama HajMame 6 pt.

Yuaan 19.

(Mpuka3u)
[TonuTHKe MOTY ca/ip>kaBaTH MPUKa3e, Ka0 HAUMH CUCTEeMaTU30BaHOT MIPECTaBIbamkba CaapxKaja.
[Ipuka3u cy Tabene, rpa@uKkoHH, PTEKH, IIEeMEe, CIUKE, WIyCTpalije U Apyru oarosapajyhu
HAYMHU CUCTEMAaTHU30BaHOT MPEJICTaBIbamba CallpiKaja.
[Ipuka3u ce o3Ha4yaBajy TEKCTYaJIHO M OpOjuaHOM O3HAKOM Yy pacTyheM HU3y MO BpCTH, Y3
HaBol)erme Ha3MBa NpuKa3a (Maja cioBa, Kyp3uB - HIIp. ,,Tabera 1. Hazue mabene ).
[Tpukasu u cTpaHuIa Ha KOjOj ce Hajla3e MOTY OUTH IPEJCTABIHEHU Y KOJIOPY.
Bennuunna ¢onTa y npukazuMa Moxe OUTH yMameHa, Py 4eMy je HajMama Benunanaa 10 pt.
[Ipuka3u ce mocraBibajy XOPU30HTATHO OPHJEHTHCAHU, a HUXOBA BEPTUKAIHA OpHjEHTAIH]ja Y
OJIHOCY Ha TEKCT MOJUTHKE MOoTryha je Kajia ce MocTaBjbajy Ha 3ace0HO0j CTPAHUIIU WIIA TIPHIIOTY
MIOJTUTHKE.
VY npukazuma Mo>ke OUTH KOPHUILTEHA BEPTUKATIHA OPHjeHTaIMja TEKCTa.

Yaan 20.

(Ha6pajama u nogjese)
[Tpunukom HaBohewa HabOpajama U TMOJjeNla Y TEKCTY MOJUTHKE Y MPaBHIy C€ KOPHCTE CIOBHE
(mana cnoBa) u Opojuane o3Hake (aparcku OpojeBH), a y ciiy4ajy moTpede MOTy ce KOPUCTUTH U
O3HaKe O0JIMKa IIPTE, Kpyra WA KBaJpaTa UCITYHEHE IIPHOM 00jOM.
Hab6pajama u momjene ce HaBoje y pacTtyheM CIOBHOM M OpOjYaHOM HHU3Y HCIIOJ TEKCTa KOjeM
npunanajy, ysydero 0,5 M o nujeBe MapruHe.
CroBHe 1 OpojuaHe O3HAKe MHINY Ce ca 3aTBOPSHOM 3arpajioM ca JIECHE CTpaHe.
Ha xpajy Tekcra mocnuje Kojer ciujend HaOpajibe WIM HaBOheme IMOofjeie KOPUCTH ce
WHTEPIYHKIIU]CKH 3HAK ,,IBOTaYKa", a ©3a HaOpajama 1 MOoJIjeJia MHTEPITYHKIIN]CKA 3HAK ,,3ape3"
U Ha Kpajy ,,Tauka’.
Pactojame TekcTa kojuM ce Habpaja WM HaBOJM Mojjea U3HOCH Hajmame 1 pt mo 6 pt.

Yaan 21.
(Tepmunn u ckpahenmnie)

VY nonutukama ce KOPUCTH TEPMHUHOJIOTHja KOja UMa MCTO 3HAYCHE Ha Je3UIMMa y CIIYKOCHO]
ynotpebu y buX, a n30jeraBa ce ymorpeba BuIEe H3pa3a KOjU C€ MOTY H3pa3uUTH jETHUM
M3pa30M HCTOT 3HAUCHa, Kao U yrnorpeda CTpaHUX n3pasa.
Crtpanu uw3pa3u MOry ce ynoTpebspaBaTH y 3HA4YeHy KOje MMajy Ha je3ulMMa y CIIyKOEHO]
ynotpebu y buX, a ynorpujebsbeHH CTpaHH U3pa3 CTaBJba ce Yy 3arpaiy u3a gomaher uzpasa
HCTOT 3HAYCHA.
CkpaheHure TepMrHa KOPHCTE e HA HAYMH JIa C€ MPUWIMKOM IPBOT HaBOlemha TEPMUH IHIIE y
MyYHOM OOJIMKY, a TIOTOM Y 3arpajifl u3a pujedr "y gajbeM TEeKCTY.” HaBOJU CKpaheHH OOJIHK.
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(4) MehynaponHe mjepHe jeaunuiie U ckpaheHUIIE ce MPey3UMajy U MUY HEH3MUjCHEHE.
(5) Ilpunukom ymoTpebsbaBama CTPYYHHX M TEPMHHA KapaKTEPUCTUYHHMX 3a IOjeTUHE OO0JIACTH,
uctu ce nepunumry y nornasipy "AEOUHUIWIE" nnu y npunory nojauTHKe.

Yuan 22.
(IpunarohaBame)
(1) V 3zaBucHoctd ox motpebe, MmoceOHO y ciydajeBMMa MOJWTHKA buX, Te OOMMHOCTH U
crneun(pUIHOCTHU casipikaja MOXKe Ce M3BPIIMTH MpUiIarohaBame MOJIUTHKA.
(2) IlpunarohaBame MOMMTHKA MOXE OMTH BPIIEHO IpeMa cieaeheM:

a) MCKJbYYHMBAE CTPAHUIIC Ca MOAALMMA O MPETXOJHUM Bep3ujamalaxypupamy JOKYMEHTa U
noJlaTaka O MHCTUTYIIMjH JJOHOCHOIIA TTOJUTHKE HA JTHY CTPAHHUIIE,

0) KOpUIlITEHE TayaKa yHyTap IMOIJIaBJba U OffjeJbaka y pacTyheM OpojuaHoM HHU3Y KpO3 LHjelry
MOJIUTHKY, ca Wi 0e3 HaBol)ema Ha3uBa Tayaka (y OBOM CITydajy, OATauKe Ce HABOJIC ca WIIH
6e3 Ha3uBa y pactryheM OpojuaHOM HU3Y YHYTap Tadaka, yBydeHo 0,5 1M of jivjeBe Mapruse,
a BUXOB pelHu Opoj ce cacToju oj ABa Opoja - Opoja Tauke W pactyher Opoja 3a CBaky
MOJITAYKY),

1) HaBoh)ewe YBOJIHE pHjeUd WM TPEATOBOpa IMOJHUTHKE, MPH YEMy C€ TaKBE CTpaHUIIS
HYMEpHUIITYy pUMCKUM OpOjeBHMMa M HABOJIE HA CTPAHUIM Ca CaAP)KajeM IOJIUTUKE a Y TIOBbEM
JICCHOM yIJIy CTpaHWIla HABOAM HATIHC O Ha3uBY (QYHKIMje, TUTyJIe/dnHA W UMEHA M
Ipe3rMeHa JJOHOCHUOIA TOJIUTUKE WIM HOCHOLA YKHOCTH BHILEI HHBOA OJJIY4YHMBama Ca
IMOTIIMICOM MMEHOBaHE 0CO00€,

1) KOPUIITEH-E TOojjesie TIOIUTUKE Ha IjesIMHE - HjeJIoBe, MOIIaB/ba U OJjeJbKe, MPU YeMy ce
npuMjemyje cneneche:

1) wHa3uBM [UjesioBa HABOJE CE BEIMKOM OOJaMpaHWM ciioBuma - Hip. ,,JJUO TIPBU -
YBOJIHE HAITIOMEHE® u nasbe y pacryhem HU3Y, a Ha3UBH 0]jeJbKa HABOJIE CE MATTHM
OonnupanuM cioBuma - HOp. ,,Omjesbak A. HopmatuBHe ocHoBe” M masbe y pactyhem
HU3Y (HA3UBH Ce MMOCTaBJbha]y MOPABHATH Ca JIj€BOM MaprUHOM),

2) Ha3WB IPBOT NOIJIaBJba YHYTAp AMjeNa MOCTaBJba CEe MCIOJ Ha3MBa JIUjelia, Ha3UB MPBOT
oJljeJbKa YHyTap IMOTJIaBJba NOCTaBJba CE MCIIO/ HAa3WBa MOTJIaBIba,

3) Ha3WBH I[jeJIMHA HAaBOJE ce ca OpojeM CTpaHUIle Ha CTPAHHIIU Cca CajpiKajeM MOJIUTHKE,

€) OCTaBJbalkhE€ MPA3HUX CTPAHMIA y TOJUTHUIIM, TIPH YEMY CE€ KWCTO BPIIM HAa OAroBapajyhum
JIOTMYKUM MjecTuMa (M3a HACJIOBHE CTPAHUIlE, YBOJHE pHUjedH, MPEAroBopa win usMmelhy
JIWjeJI0Ba TIOJUTHKE),

¢) npukasuBame nperiena KOpUIITeHUX ckpaheHulla, TepMUHa, MpHKa3a U U3Bopa, IMpH YeMy ce
WCTH MOTY TIPUKa3HMBaTH M3a CTPAHUIIE ca Ca/PKajeM MOJUTHKE WIN Ha Kpajy TOIHUTHKE, Y3
HyMepalujy CTpaHUIla MperJieia U HaBoheme NCTUX Ha CTPAHMLIU Ca Ca/IpiKajeM MOJIUTHKE,

T) Ipyro ypeheme u mpe3eHTUpame caipkaja MOJIUTUKE TPAKEHO OJ1 JOHOCHUOIIA TTOJIUTHKE.

ITOT'JIABJBE VI. OCTAJIM HOCTYIIIH Y U3PAIN U KOPUIITEBRY ITOJIUTUKA

Yaan 23.
(Askypupame H cCTaB/bame BaH CHare)

(1) Hocuoum uspane NoauTHKa KOHTMHYHMPAHO, a HAJMamkE JEJHOM TOJUIIE, BpIUE Nperien U
pa3marpajy norpely axypupama M CTaB/balbha BaH CHAare IMOJUTHKA M3 HAJUIEKHOCTH, T€ IO
yTBphEeHO] MOTpeOu MPOBOJIC HaBEICHE IMOCTYIIKE.

(2) Tlomutuke ce axxypupajy H3paJioM aXypHpaHHX Bep3Hja MOJMUTHKA IMOJ] UCTHM MU HOBHM
Ha3UBOM, Y HCTO] MPOLEAYPHU Kao M3paja HOBHUX IMOJUTHKA, NPU YEMY CE€ IPETXOAHE BEp3uje
CTaBJbajy BaH CHare.

(3) CraBpame BaH CHare MPETXOJHHMX IOJMTHKA HaBoau ce y moraaby "TIPEJIASHE U
3ABPIHIHE OJAPEABE" unu "3ABPILIHE OJIPEJABE" axxypupanux Bep3uja MOJIUTHKA.

(4) UsyzerHo mo yKka3aHO] MOTPEOH, aKypHpare IMOJUTHKA EHXOBOM HM3MjEHOM U JIOMYHOM H
CTaBJbalb€ BaH CHAare MOJUTHKA MOXX€ OHTH BpIIEHO IOCEOHMM MPOMHCOM JIOHOCHOLA
HOJIUTHKE.

(5) Kapna usmjene u nonyse npenase 50% TekcTa MOJUTHKE BPILU CE M3paja MpeYnINeHOr TEKCTa,
OJTHOCHO a)XypUpaHe Bep3Hje MOJIUTHUKE.
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[TpunukoM axypupama IOJUTHKA, H3Mel)y HacloBHE M CTpaHMIIE ca HpErJIeIoM calpikaja
yBpIlITABa Ce CTpaHMIA ca TMOJAIliMa O MPETXOJAHUM Bep3HjaMa/axypupamy IOKyMEHTa W3
ynaHa 11. cras (3) oBe UHCTpyKIHjE.

MuHnuctapcTBo oabOpaHe Mpeiake HAMISKHUM HHCTHTyIHjamMa buX cTaBibamke BaH CHare
noiautuka buX, Te MHUIMpa KUXOBO aXypHpame y CKiaay ca wiaHoMm 14. craB (2) ose
HHucTpykiyje.

Opranuzanyjcke jenuHuiie MuHUCTapcTBa of0paHe M 3ajeJHUYKU IITad MOTy HHHLIUPATH
aKypUpame MOMUTHKA y ckiany ca wianoMm 14. crtaB (5) oe MHCTpykmuje, T¢ HOCHOIMMA
u3pajse MOJUTHKA JOCTaBUTH OOpa3sioKeH MpUjeIIor 3a CTaBjbamke BaH cHare mocrojehux
MOJTUTHKA, HAKOH 4Yera HOCHOIM W3pajie MOJIMTHKA [UjeHe WHHIMjaTHBY HMIIM MPHjEUIOT M 1O
yTIBphUBamy HUXOBE ONPABIAHOCTH MPOBOJE MOCTYNAK aKypHpamba WM CTaBJbamba BaH CHare
MOJTUTHKA.

Ynan 24.

(PemakTypa)
[TonuTHKe MOIHjEXKY CTPYUYHO], TPABHO] U JIEKTOPCKO] PElAKTypH.
CrtpydyHa pemakTypa TOJpa3yMHjeBa OCHTYpame HCIPABHOCTH IIOJIUTUKA Ca CTPYYHOT
CTaHOBHILTA.
[IpaBHa pemakTypa TOJpa3yMHjeBa OCHTypambe WCIPABHOCTH IOJIUTHKA Ca TPaBHOT
CTaHOBHILTA.
JlexTopcka pegakTypa moapa3yMujeBa OCUTYpame Je3NYKe UCIPABHOCTH TOJUTHKA Ha Je3UIIIMa
y cyk0eHoj ynorpebu y buX.
Crpy4Ha W TNpaBHA pelaKkTypa BPIIU C€ y OKBHPY MPOLEAYPE H3paAc MOIHUTHKE, TPU deMy
npUjeasiore 3a UCTY Jajy OpraHu3aiujcke jeauHuie MuHucTapcTBa oflOpaHe M 3ajeTHHYKU
mTad U3 CBOJUX HAUICKHOCTH, T€ IPYTre KOHCYJITOBAHE CTPYKTYpE Y CKIIamy ca YIyTCTBOM.
JIeKTOpCKY pemakTypy MOJIMTHKA BPIIM HaJAJeKHA OpraHu3alujcka jenuHuia MuHHCTapcTBa
on0OpaHe, a 3a MOJMUTHKE 3ajeTHMYKOr ITaba McTa MoKe OWTH BpieHa y OkBUPY OpykaHUX
cHara 1o ogo0pemy MHHHUCTpa o0paHe U HaueIHUKa 3ajeIHUYKOT 1Tada.
Hocuworum wm3pame monmThKa OCHUTypaBajy HCHPABHOCT TMpeaHAIpTa TOJHUTHKA Yy HajBehem
Moryhem o0umy, Te ynyhuBame y IMOCTYNaK U W3BpIICHE CTPy4YHE, NMpaBHE M JIEKTOPCKE
penakType MoJIMTHKA.

Yaan 25.

(M3naBam-e 1 00jaB/LUBAIHE)
Munucrap ondpaHe Hpeaiiake HaUIKHUM HHCTUTynMjama buX u3naBame u 00jaBIbHBame
nonmutrka buX 4uju je Hocwnar, u3paae MuHucTapcTBO onbOpaHe, Te omoOpaBa W yTBphyje
HAYMH M3/1aBama 1 00jaBJbHBaba MOJIMTHKA MUHUCTApCTBA o0paHe U 3ajeAHUYKOT 1Tada.
W3naBame MOIUTHKA BPIIM C€ Yy IITaMIaHo] GOpMH y I[JeTUHHA ca TeYaTOM W TOTIIHCOM
JIOHOCHOIIa TTOJTUTHKE.
[TpunrkoM n3naBama MOJUTHKA HABOJIE C€ TOTPEeOHN OMOIMO-T0KYMEHTAIIN]CKH TTOIAITH.
O0jaBsbuBamke MONUTUKA y HAdely Ce€ BPIIM pajud KOpUIITEHA Yy MHCTUTYyLHWjamMa oilOpaHe U
yIo3HaBama CTYYHE W INHPE jaBHOCTH, a MOXXE OHWTH BpIIEHO Yy INTaMIlaHO] (GOpMH U
enextpoHckoj ¢opmu y PDF-y (Portale Document Format), u To y IjeauHH ca me4atoM U
MOTITMCOM JIOHOCHOIIA TIOJTUTHKE.

Ynan 26.
(YMHoOKaBam-e M TUCTPHOYIIHja)

Munuctap oalOpaHe mpeayiake HaJISKHIM WHCTUTYIHjaMa buX ymokaBame W TUCTPUOYIIH]Y
nonutuka buX umju je Hocuinan m3pane MuHHCTapCTBO 0n0paHe, 0700paBa YMHOXaBame U
TUCTPUOYIM]y TMOJAUTHKAa MuHHCTapcTBa on0paHe, og00paBa IUCTPUOYIH]Yy TIOJHUTHKA
MuHucrapcTBa o0paHe U 3ajeIHUYKOT mMTada U3BaH OBUX MHCTUTYIHja 1 OpyxaHux cHara (y
JaJbeM TEKCTY. BambCKa JUCTPHOYIIHja), TC YTBplyje OrpaHHUCEhba Y OBUM IMOCTYIIIMMA.
Hauennuk 3ajeqnnukor mrabda oqo0paBa yMHOXKABaKkE M AUCTPUOYITH]Y TIOJUTHKA 3aj€ THUYKOT
mTaba y OpyxaHuM cHaramMa W YTBphyje OrpaHHuYeHa y OBHUM IIOCTYIIIMMa, y3 00aBe3y
aucTpuOyLuje ogo0peHnx NoauTuKa MUHUCTapCTBY of0paHe.
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VYKonmuko HUje YTBpHEHO OrpaHMueH-€, MOJIMTUKE CE YMHOXKaBajy W AUCTPpUOYUpPajy CBUM
OCHOBHHUM ¥ YHYTpAallllbUM OpPraHU3aIMjCKUM jenuHHIlaMa MUHHCTapcTBa  of0paHe,
OpraHU3alMjCKUM IjjeuHaMa 3ajefHUYKOor InTaba W KoMapaamMa u jeauHunama OpykaHHX
CHara.

MuHHCTapCTBO 0JI0paHe OCUT'YpaBa YMHOXKaBamke U AUCTpUOYIHjy nmonuTtuka buX u nonuruka
MunucrtapcTBa og0paHne, Te MOJUTHKA 3ajeTHUUYKOT 1Tada 3a MoTpede BambCKe TUCTPHOYITH]E.
3ajeqHUUKHY ITA0 OCUTypaBa YMHOXKaBamke M JUCTPHOYLHU]y monuTHKa y OpyXaHUM cHarama.
YMHOXaBawke W OUCTpUOYyIHja TOJUTHKA MOXKE OWTH BpIICHA Yy IITaMIaHoj (GopmMu u
eNeKTpoHCKo] popmu y PDF-y, u TO y 1jeIMHM ca eYaToM M MOTHHCOM JOHOCHOIA TTOTUTHKE.
[TonmutHke 3a Koje je yTBpHEHO OrpaHUYCHE Y YMHOXKaBamy M JTUCTPUOYIH]U U TIOJHMTHKE 32
Koje je oo0peHa BambCcKa JUCTPHOYIIMja ce YMHOXKABajy U AUCTpUOYyHpajy Ha 0100peHH HauuH.

Ynan 27.
(PoxoBH 1 00aBe3e)

Munucrap oa0paHe W HaueHUK 3ajelHUKOT mTaba yTBphyjy poKoBe 3a M3pany MOJUTHKA U3
HA/IJISKHOCTH, YKJbYUY]Y4H TIPHjEUIOT HOCHOLIA H3pajie MOJUTHKE Y OKBUPY MHHIIMjaTHOT akTa.
Pox 3a mocTaBy MHIBEH-a, MOJaTaKa U MPHUJIOTa 3a MOJIUTUKE HE MOXxe OUTH Kpahu ox necer
(10) pamguux maHa, a y ciIydajeBUMa XHTHOCTH M IO 3aXTjeBY HaJICKHUX MHCTUTYIH]ja buX,
MUHHCTpa 010paHe U HaueIHUKA 3ajeTHUUKOT Taba oBaj poK Moxke OuTH Kpahu.
Opranm3anyjcke jenuHuiie MuHUCTapcTBa oaOpaHe, 3ajeJHUYKU IITad W APyre CTPYKTYype
OpyxaHux cHara 0o0aBe3HH Cy y MOCTYIKY M3pajie MOJIUTUKA TOCTAaBJbaTH TPAaKEHA MUIIBCHA,
MOJIATKE W MPHJIOTE 32 MOJIMTUKE, CY/jeJIOBATH Y KOHCYNTaljama 1 capaljuBaTH ca HOCHOIIMMA
u3paje MOoJIUTHKA.

Yaan 28.

(Cremen TajHoOCTH)
[Tonutke MunuctapcTBa og0pane u 3ajemHHUKOr mTabda ce uzpal)yjy 6e3 creneHa TajHOCTH.
N3y3erHo o oxpendu crasa (1) oBor unmana, paau nmotpeda npoBohema Mjepa 0e30jenHOCTH U
3amTuTe 00paMOeHOr CHCTeMa U 3aIUTUTE TajHUX IoJaTaka oJ0paHe, MUHHCTap 010paHe MOXe
y CKJaJy ca IpoNHcHUMa KOjU PEryjuily oOJIaCT 3allTUTE TajHUX I0JaTaka yTBPAWUTHU CTEIEH
TAQjHOCTH TpHjeano3uMa noiutuka buX, mpunosuma 3a monutuke buX u momuTHkama
MuHnuctapcTBa o0paHe, a HaYeTHUK 3ajeHHYKOT ITada MOXKE YTBPAWTH CTEMEH TajHOCTH
MOJIMTUKAaMa 3ajeTHUYKOT IITada.
Hocuoun wuspane monutuka moceOHO oOpasiaxy mnorpeOy yTBphuBama CTEleHa TajHOCTH
MTOJIMTHKaMa pajivl MpoBohema Mjepa 0€30jeTHOCTH U 3alITUTE 010paMOCHOT CUCTEMA U 3aIlITUTE
TajHUX MMOJaTaKa.

Yaan 29.

(Kopumreme 1oKyMeHaTa 3a H3paay MOJUTHKA)
3a wu3pagy INOJIMTHKA KOPHCTE C€ JaBHO U CIY)XOEHO JOCTYNHU 3BaHUYHU JOKYMEHTHU
MHCTUTYLKja 0e3 yTBpl)eHOr orpaHuyYea y KOPUIITEHY WIH y3 0J00peme ayTopuTeTa KOju Ha
UCTE MOJIaXKe MPaBo.
JIOKYMEHTH KOjU C€ KOPHCTHU 3a M3pajy MOJIUTHKA HaBoje ce y Tauku “Pedepenie” mornasipa
"OINIITE OJAPEJBE", ca momanuma o Ha3uBy, Opojy U 00jaBH, a y 3aBUCHOCTH O] TIPUPOJIE
JOKyMEHaTa HaBOJIE Ce U MOJAIM O ’bUXOBOM M3JaBauy U JAPYrH MOJAIH O H3BOPY.
Canpkaj TOKyMEHTa KOJU C€ KOPHICTH, IUTHpA WM Ha KOjU ce pedepulle y MOJUTUIIM Mopa
OUTH KOPHUILTEH Y U3BOPHOM 3HAuUCHYy, Y3 HaBolemhe Ha3uBa KOPUILTEHOT JJOKYMEHTA.

Yuan 30.

(ITpoBoheme u KOpHINITEHE MOJTUTHKA Y U3PATH HOPMATHBHO-TIPABHUX aKAaTAa)
Crpykrype MunucrapctBa oadbpane u OpykaHUX CHara TPOBOJIE TOJUTHUKE Y CKJIaay ca
HaJJIeKHOCTUMA.

[Tonmutuke buX u nmonutrke MuHUCTapCcTBa 010paHe KOPUCTE CE 3a U3Pajy MPOIKca MUHHUCTPA
onOpaHe paau HOPMaTHUBHO-TIpaBHOT ypehema o0iacTu Kojy TpeTHpa MOJUTHKA Y CKIagy ca
3aKOHHMMA.
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3)
(4)

1)

(2)

3)
4)
()

[TonuTuke 3ajenHUUKor mTada KOPUCTE ce 3a U3paay Hapehema y OpykaHUM CHarama y CKJIaay
ca HaJUIe)KHOCTUMA.

Kana je ogpehena oGmact HopMaTuBHO-TIpaBHO ypelheHna, moxe ce u3pahuBaTu MOJUTHKA KOja
MOCTaBJba Jajbe TIPaBIIe JjeloBama y FbeHOM Pa3Bojy U ypehemy.

Yuaan 31.
(Boheme eBueHmuja)

O ycBojeHUM, IOHECEHUM U 0JI0OPEHUM MOJUTUKaMa BOIH CE U aXKypHpa:

a) eBHJICHIIMja IMOJUTHKA Ha oOpaciy u3 [Ipuiora 3. oBe MHCcTpyKIHje,

b) eBupenmuja monutHKa y GOpMH IITAMIIAHKX PUMjepaKa,

C) eBHCHIIM]ja MOJUTHKA y IIEKTPOHCKO] pomu y PDF-y.

EBunennuja nonutuka Ha oopaciy u3 [lpunora 3.oBe MHCTpyKIMje Bou ce mpema cienehem:

a) Ha3WB IOJIMTHKE,

b) Hocunmar, w3pame (ymucyje ce HoOcWial HM3paje TMOJIMTHKE - OpPraHM3alldjCKa jeAMHHUIA
MunucrapcTBa ogopane win 3aje IHHYKH mTal),

C) mogamu O MPETXOAHMM W Bakehoj Bep3uju (YIMHUCYjy ce IO XPOHOJIOMIKOM PEIOCIHjeay
MIPOTOKOJICKH OpOj M JTaTyM JOHOIIEHA IMOJUTHKA MO MCTUM HAa3MBOM, MIPHU YeMy CE IMOJ
MOCJbEABUM PeIHUM OpojeM yrucyje Baxeha Bep3nja, OJHOCHO MOJIMTHKA HA CHA3M),

d) mamomena (ymucyjy ce mojmamy O JIOHOCHOIY MOJIMTUKE W3BaH MHHHCTapCTBa OAOpaHe U
3ajeqHuYKor ImTaba, W3MjEHUW Ha3WBa IMOJMTHKE, CTAaB/halby BaH CHAre IOJHUTHKE O3
JIOHOIIICHa HOBE WM aXypHpama Iocrojehe MoJMTHKE - HABECTH KOjUM TOKYMEHTOM MU
HETOB OpOj M TaTyM JOHOIIEHA, TE AIPYTH MOTPEOHH MOIAIH, TIPH YEMY CE Y CITy4ajy U3MjeHe
Ha3WBa IIOJMTHKE YIUCYyje Ja jeé HWCTa CTaBJheHa BAaH CHAre JOHOIICHEM HOBE WIIH
aXypupameM IocTojehe TMOJMTHKE - HABECTH KOje M HEeH Opoj W JaTyM OHOIICHA, a
MOJIMTUKA Ca HOBUM HAa3WBOM YHOCH TOJ HOBHUM XPOHOJIOIIKMM pPEIHUM OpojeM Yy
CBHUJICHIIH]H).

CexTop 3a NOJUTHUKY ¥ IJIAHOBE BOJM M aXypupa eBuacHIuje u3 craBa (1) oBor wiaHa 3a CBe

MOJIUTHKE Y CUCTEMY IMOJIUTHKA.

Opranuzanujcke jeauHuIle MuHHCTapCcTBa Oof0paHe W 3ajeIHHYKH IITa0d BOJE U aXypHPa]y

eBueHIMje u3 cTaBa (1) OBOTr wiaHa 3a MOJUTHKE YHMjH Cy HOCHIIAIl U3pae.

3a motpebe Bohema eBuiacHIMja W3 craBa (3) OBOr WiaHa, HOCHOIM H3pajae IOJHUTHKA

noctaBsbajy CekTopy 3a MOJUTHKY U TUIAHOBE MPHUMjEpaK 0J00peHE MOJUTHUKE y MITaMIIaHO] U

enekTpoHCKo] popmu y PDF-y, onMax o noHomemy win oqo0paBamy.

IIOI'/TABJBE VII. IIPEJIABHE U 3ABPIIHE OJAPE/IBE

1)

(2)
3)

Ynan 32.

(M3pana negocrajyhux u asxxypupame nocrojehux moaurnka)
Opranuzanyjcke jeaquHuiie MunucrapcTBa of0pane he y poky ox 6 (mrect) mjecenu oj jaaHa
CTylmama Ha CHary oBe WHCTpykmuje M3paauTH M JOCTABUTH Ha JOHOIIEHE HeaocTajyhe
NONUTHKE (YHKIMOHATHUX CUCTeMa of0paHe M3 CBOje HAIJICKHOCTH, T€ KOHTHHYMPAHO
n3pahBaTH U y4eCTBOBATH y U3PAIU OCTATUX MOJUTHKA.
3ajenquuuky mtad he ocuryparu u3paay NOJIUTHKA U3 CBOj€ HA/IJICKHOCTH.
[Tonmutke MunucTapcTBa oadpaHe u 3ajeAHMYKOT ITada JOHECEHEe MpHUje CTyMama Ha CHary
oBe MHcTpyKnmje HOCHOLM M3paae he YCKIaJAWTHU ca MCTOM MPUIMKOM IPBOT aXypHpama, a
HajKacHHje y poKy o 12 (1BaHaecT) Mjecely O JaHa CTylama Ha CHary oBe MHCTpyKInje.

Yaan 33.
(Askypupame eBHICHIMja MOJUTHKA)

3a moTpebe axypupama eBHACHIMja moauThka u3 wiana 31. craB (3) ose HWHcTpykiwmje,
OopraHu3zaiyjcke jequHuie MuHucrtapcrBa ogdpaHe u 3ajenHuuku mrabd goctaBuT he Cekropy 3a
HOJIMTHKY ¥ TutaHoBe y poky ox 30 (TpuaeceT) AaHa of JaHa CTylama Ha cHary oBe MHCTpykumje
€BUJICHIIM]Y TOJUTUKA YUjU Cy HOCWIAIl u3paae Ha obOpaciy u3 [lpumora 3. HHcTpykuuje u
peaan30BaTH Aajbe MOTPeOHE aKTHBHOCTH.
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Ynan 34.
(OaroBopHocTH)

OAroBOpHOCTH 32 U3pajy MOJUTHKA U TIPUIIOTA 32 TOJUTHKE YTBphEeHe Cy YIyTCTBOM, YIIYTCTBOM O
M3MjeHaMa U JolmyHaMa YIIyTCTBa U OBOM MHCTpyKIIHjoM.

Yaan 35.
(IMpuao3u)
CacraBnau auo oBe MHcTpyKuuje cy cnenehu mpuiosu:
a) Ilpuor 1. [Ipumjep uspaje MONTUTHKE,

b) Ipunor 2. IlpuMjep HHHUIHUjAIHOT aKTa 3a W3paay WIH aXypHpame JIOKyMeHaTa CHCTeMa
on0pane,
¢) Ipunor 3. O6pa3al| eBUACHIIN]j€ TOIUTHKA U3 00JIACTH O0paHE.

Yuan 36.
(Kopumreme UnCcTpyKIIHjeE)

Oga MHcTpyKIIMja MOXKE OMTH KOPUIITEHA 33 U3paay APYrHX KOHIENTYaTHUX U OCTAINX JTOKyMEHTa
cuctema ofl0paHe y 3aBUCHOCTHU OJ1 lbUXOBE MPUPOJIE, T€ 3a pa3BOj MHCTPYKTUBHHUX aKaTa 3a BUXOBY
u3pany.

Yaan 37.
(Ctyname Ha cHary)

OBa MHCTpyKIIKja CTyIa HA CHAry JaHOM JOHOIICHA.

Bpoj: 06- 09-3- 805 116
Capajeso, 16.02.2016. rogune

MUHUCTAP

Mapuna Ienem

/ . _/_._'./"'
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IIpuaor 1.

IIpumjep nzpane noantuke

Hacnosna cmparuya

BocHa u Xepueropuna Bosna i Hercegovina
MuHHCTapCTBO 010paHe Ministarstvo odbrane/obrane

HHOJIMTUKA

(Ha3uB MOJIMTHKE)

Capajeo,

(Mjecerr 1 ronuHa)



Cmpanuya ca nooayuma o npemxoonum sepsujamalaxcypuparsy 0okymenma

0 MPETXOIHUM Bep3HjaMa/a:Kypupamy T10KyMeHTa

MOJIALIN

Bepsuja

Ha3uB 10KymeHTa

Bpoj noxymenra

Hdatym
JAOHOLIEHA




Cmpanuya ca npeanedom caopaicaja

CAZIP/KAJ

I 0000707 11533 7%1: 01 T TP TPPOPPOPRTRTPI

4. PORCPCHIIC ... eeiuvieieitiesii ettt b bbbt b bt b e bt e bRt b et e et

ITOT'JIABJBE Il. HAYEJIA W ITUJBEBU .....ccviiiiiiiiiii s

T G 2= () - 1T

TTOTJTABJBE 11 (HA3UB TTOTJTABIDBA) ..ottt
T 5 )7 13 2 (T TP PPR PP
R T 5 T 70230 0 00 31 1 L 4 (=TT
D2 5 o) 7 0: 30 0 (0 )1 4 =L 1 (<
2. HABHB TAUKE ...ee.vviiuieeiiiieiee st ettt e et et et e s me e e s e e s e e e s e nme e e n e e e me e e n e e nnn e e neennneenneens
AR & B2 7 0: 30 5 (0 )1 4 k2§ (TR

A & B2 7 4= 08 (071 =10 (<R

ITOT'JIABJBE IV. OITOBOPHOCTHU .....ccoiiiiiiiecie ettt
I 5 237 03 1 L 0 TR

WA 3702 Y L 4 (<

[TOT'JTABJBE V. BABPIIHE OJIPEJIBE ........ccooiiiiiiiiiii e
0714 Y o) 12 < PP
2. CTaBJbambe BAH CHATE - TIO TTOTPEOM ....vvviivviiiiiiessiiiessiiee sttt e sttt e st e st e s e b e s snbe e e nnneesnnneeens
3. Ha3HB TAUKE - TTO TIOTPEOM ....vevviiieriiieiiiieiiaite st e bttt r b nn e e n e

4, CTYITAEE HA CHATY ...uvvreetreesireessteeesstseesssesesssesasssessassesssssessssssssassessnsssssnssessssessnseessseessseesnsnes

TIpunoe 1. HABUB MPUTLOCA ........ccueieiiiiaiiii s esiiee ettt sttt sttt et nnae e e nane e

L1Ipunoe 2. HA3UB APUNOCA ............ceeiuiieiiiiiiiiiii ittt



Temamcku ouo

bocua u Xepuerosuna Bosna i Hercegovina
MuHHCTApCTBO 010paHe Ministarstvo odbrane/obrane

Ha ocHOBY - HaBecTH mpoIruce U Apyre TOKYMEHTE KOjHU MPEICTaBIbajy OCHOBY 3a JOHOIICHE
MOJINTHKE, U TO. oApenda, Ha3uB W oOjaBa mpomuca y ,,CioyxOeHoM rinacHuky buX” wmm
onpenda, Ha3UB, MPOTOKOJICKK OpOj U AATYM JIOHOIICHA MPOIKCA WIH JOKYMEHTa, JOHOCUM

INOJIMTUKY

YBoauu auo

(Ha3uB MoJIMTHKE)

MOI'JIABJBE |. OIIUTE OAPEJBE
1. Cspxa

2. lnsb

3. [IpuMjemuBOCT

4. Pedepenue

IOTIJIABJBE Il. HAUEJIA U INJbEBU
1. Hayena
2. lln/beBH

3. Ha3uB Tauke - 1o notpedu

IIOI'/TABJBE |11. HA3UB IIOI'JTIAB/bA

1. Ha3uB Tauke

1.1. Ha3uB nmoarauke I'nmaBuu auo

1.2. Ha3uB noarauke
2. Ha3uB Tauke

2.1. Ha3uB nmoarauke

2.2. Ha3us noarauke

MHOI'JIABJBE IV. OAI'OBOPHOCTH
1. Ha3uB Tauke

2. HazuB Tauke
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MOI'JIABJBE V. 3ABPUIHE OJAPEJABE
1. Askypupame
2. CtaB/bam€e BaH CHare - 1o notpeou

3. Ha3uB Tauke - Mo moTpedu Apyre npena3He U 3aBpIIHe oApenoe

4. Ctyname Ha CHary

3aBpuIHM 1M0

bpoj:

Capajeno,

MUHUCTAP
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llpunosu
IIpuor 1.

Ha3us npuJjiora



IIpuaor 2.

IIpuMjep MHMIMjaTHOT aKTA 32 M3PAAY WIM a)KypHpame JOKYMeHaTa cucreMa oadpane

bocna u Xepueropuna bocna u Xepueropuna
MunucrapcerBo onopane wiu 31 OC buX Ministarstvo odbrane/obrane ili ZS OS BiH
Opranmzanujcka jenuaunna MO buX Organizacijska jedinica MO BiH
bpoj:
Capajeso,
(0amym)
, MUHHCTAp

, 3AMjeHMK MUHHCTpa

, 3AMjeHHUK MHUHHCTpPA

IIPEJIMET: Unuyujamusa 3a uzpady (uiu axcypuparse) noiumuke

VY nocajmammeM IMepHOAy, Y OONACTH - Hagecmu obracm Kojy Ou mpemupana NOIUMUKA, me
3anoueme, peanuzoeamne U NAAHUPAHE AKMUBHOCMU UTU Opyee pele6aHmHe nooamke 6e3amne 3a
npeomemuy oo1acm.

C umibeM nasber ypehema HaBeneHe 00J1acTH, yKkaszaia ce morpeda 3a u3pajaom (Hiiu aXypupameMm)
JIOKyMEHTa CUCTEMa OJI0paHe KOJjUM OH ce - 00paznoxcumu nompeody uzpaoe HO8e U aAXCYPUparbd
nocmojehe noaumuxe.

Wmajyhu y Buay HaBemeHy mnorpeOy, NpeiakeMo IOKpPETame AaKTHBHOCTH u3paje (uiu
axypupama) noautuke (buX, MunucrapcrtBa onopane buX mnm 3ajennunukor mrada OpykaHHX
caara buX) kojom Ou ce ypeauiu Hadesa, IIMJbEBH, ONPEljesbeha, BU3Hja pa3Boja U IPYyrd acleKTH
0]1 3Ha4aja 3a ypeheme u pa3Boj 00JacTH - Hagecmu npedmemuy ooaacm Kojy mpemupa noaumukda.

[Mpennaxemo cienehe ocHOBHE eneMeHTe 3a u3pany (Miu aXXypuparme) MOJIUTHKE:

a)

0)

y

9)

Haszue nonumuxe

»llonuTrka ” - DeghuHucamu npujednoe Ha3u8a NOIUMUKE.

Cspxa u yun nonumuxe

Cspxa monutuke Ou 6una - deguHucamu c8pxy noaumuxe.
[{ub/1MIbeBr IOAUTHKE O OWITH - Oehunucamu yumese noumuke.
Hopmamusne ocrnoge 3a doHouterve noiumuke

HaBecTtu mponice u Apyre JOKyMEHTE KOjU HPEICTAaBIbajy OCHOBY 3a JOHOIICHE IOJIUTHKE,
npema cienehuM eneMeHTHMa y 3aBUCHOCTH O IPUPO/IE MPOITUCa U IOKyMeHaTa:

- oapenda, Ha3uB U o0jaBa npormnuca y ,,Ciy:x6enom rimacHuky buX” ca 6pojem,

- oapenda, Ha3MB, MPOTOKOJICKU OpOj U 1aTyM JOHOUICHA MPONKCa U JTOKyMEHTA.

Caopoicaj nonumuxe

[Tonmutrka 6 caapxkaBana cieneha morjaaBiba:

- Ilormasme |. OIIILUTE OIPEJIBE y xojem Oum Ownu paspaheHu cBpxa, Wb U
NIPUM]EHUBOCT TMOJIUTUKE, T€ peepeHTHA JOKYMEHTA 32 HeH Pa3Boyj,
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- Tlornassse |l. HAYEJIA U LIMJBEBU y xojem 6m Oumna pa3paljeHa Hadena Ha KOjUM ce
3aCHUBA - Hagecmu npeomemny 001acm, Te MUIJbEBH KOjU CE Y UCTO] JKeJIe OCTBAPUTH,

- Ilormasme Ill. - masecmu maszue noenaswma y xojem O0m Owmma paspahena - masecmu
numarea Koja ou ouna oemasbHo pazpahena,

- Iornasme IV. - nasecmu mazue noenasma y kojem Ou Oumna paspahena - wasecmu
numarea Koja ou ouna oemamHo pazpahena,

- IlormaBme V. OIAI'OBOPHOCTU y xojem Ou Owie neduHHCAHE OATOBOPHOCTH Y
UMIUIEMEHTAllMjU W JIOCTU3alby Hauella, LUJbEBa, OINpeljejbeha M BHU3Hje pPa3Boja -
Hasecmu npeomemuy ooaacm,

- Ilormasme VI. TTIPEJIABHE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE y kojem Ou Ounm paspahenu
HAUMH aXypupama INOJUTHKE, CTaB/balhbe¢ BaH CHAre paHHje JOHECEHE - Hasecmu
noaUmMuKy Koja 6u buira cmasmena 6aH cHace, CTyNAme Ha CHAry IMOJUTHKE W JIpyre
Mpeia3He U 3aBpIIHe ojpeade.

VY Toky m3pame monuTHKe Moryhe Oum Oumie nomaTHE KOpPEKIMje HeHOr camapkaja. [lorpede 3a
TaKBUM KOpEKIIHjaMa Ouiie Ou 00pasiioskeHe y 3aBpITHOM M3BjEIITajy O IMPOIECY U3pae MOIUTHKE.

e) Hauuwn uspade norumuxe

Ljenokyman moctynak Ha u3paau (WM aXypHpamwy) MOJIUTHKE peanu3oBar he - Hasecmu
Hocuoya uspade (Unu asxcypupara) noaumuke, OOHOCHO NOKpemaua unuyujamuee. Y
ciydajy norpebe ¢popmupama paaHe Tpyre, HaBeCTH Ja Ou 3a morpebe u3paje mpeaHamnpTa
noyMTHKe Ouiia ¢opMHpaHa pajgHa Tpyma cacTaB/be€Ha O] MPEJICTAaBHHUKA - deduHucamu
ynrancmeo y paouoj epynu. Jlajbe aKTHBHOCTM HA HW3paJWd U YycarjiamiaBamy MOJUTHKE
peanu3oBao Ou - Hasecmu Hocuoya uspade (uiu asxcypuparea) noaumuxe (noxpemaua
unuyujamuee).

¢) Qunancujcku acnekmu
Hasecmu npoyujervenu punancujcku ymuyaj nonumuxe
2) Pox uzpaode norumuxe

OpjeHTaniMoHu POK 3a MpoBoheme CBUX MOTPEOHMX AKTUBHOCTU M U3paay MOJHUTUKE je -
Hasecmu o02oeapajyiu oamym.

[ujenumo ma 6u u3paaom (Wi aXypUparmeM) | JOHOLICHEM HaBeICHE MOJUTHKE OUIM OCTBApEHH
3Ha4YajHU €PEeKTH y MOTIIeNy - Hasecmu oueKusame egexme.

[To Bamem omoOpewy, Hagecmu nocuoya uspade noaumuxe (nokpemaua unuyujamuee) O y
capajilbi ca OpraHU3alUjCKUM jeauHuinamMa MunucraperBa oaopane buX u 3ajenHudkuM mradom
Opyxanux cHara buX (y 3asucnocmu 00 nocuoya uspade unu axcypuparsa noaumuxe) IPUIPEMHUO
IUIaH aKTUBHOCTUM HA U3paad NOJUTHKE M OMIYKy O (GopMHpamy paaHe Tpyne 3a H3pamgy
npefHaIpTa NoJduTHKe (0Onyuono), T€ pealn3oBao OCTajlie aKTUBHOCTH yTBpheHe YIyTCTBOM O
MPOIICIyPH M3PaJIe TOKyMeHaTa cucteMa onopane, 6poj: 06-02-2-4042/11 on 07.07.2011. rogune u
M3MjeHaMa M JIomyHama YTyTCTBa O MPOIEAYypH HU3paje MTOKyMeHaTa cucrema oaopane, 6poj: 06-
02-2-1263/13 on 22.03.2013. roause.

VY cny4dajy omoOpaBama akTUBHOCTH, N0 - Hagecmu oodeosapajyhu oamym Oune O W3BpIICHE
OPUIPEMHE PAJIbe U OTIHOYETS AKTUBHOCTU HA U3PAJIU TOJIUTHKE.

C momrroBameM,

JlocTaBsbeHo:! PykoBoauiian opranu3anmjcke jeuHuIe
- HacCJOBY MO BbuX niau naveanuk 311 OC buX
- ala

(nomnuc)

Xamouje Kpeweswarxosuha 98, Capajeso, men (0038733) 286-530 ®ax (00387 33) 206-094



O0pa3an 3a eBHAEHIUjy MOJUTHKA U3 00J1aCTH 0a0paHe

EBUJIEHIINJA

HOJUTHKA U3 00J1acTH 010paHe

Hpwuaor 3.

P.op.

HA3MB IIOJIUTUKE

NOJAIIA O MPETXOJAHHUM U BA’KEHhOJ BEP3UJU
HOCHJIAIL U3PAIE

P.op. IIporokoscku 6poj JlaTyMm JoHOIIeHa

HAIIOMEHA
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